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CZESC1
Postanowienia ogdlne

Zamawiajacy:

Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw

00 — 950 Warszawa, pl. Powstancow Warszawy 1,
Telefon: 22 556 01 29, faks: 22 826 20 30

e-mail: zamowienia@uokik.gov.pl,

strona internetowa: www.uokik.gov.pl

Tryb i oznaczenie postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ,,Pzp”, i zostato
oznaczone znakiem DBA-2/240-47/2014 na jaki Wykonawcy winni si¢ powotywaé we
wszystkich kontaktach z Zamawiajacym.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych
1 zagranicznych na potrzeby Urzedu Ochrony Konkurencji 1 Konsumentéw w I pétroczu
2015 .

Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w Czesci II SIWZ.

Kategoria wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien Publicznych (CPV):

55110000 - 4 Hotelarskie ustugi noclegowe,

55300000 - 3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

Termin realizacji zaméwienia

Zamowienie realizowane bgdzie w okresie od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 30 czerwca
2015 .

Zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia zamowien uzupelniajacych zgodnie
z art. 67 ust. 1 pkt 6 Prawa zamdéwien publicznych, w zakresie przedmiotowym
okreslonym w czesci I SIWZ. Zamowienia uzupelniajace nie moga przekroczy¢ 50%
warto$ci zamoOwienia podstawowego a ich przedmiotem moga by¢ uslugi zgodne
z okreslonymi w czesci II SIWZ.

Wymagania dotyczace wadium
Wykonawca jest zobowigzany wnies¢ wadium w wysokosci 5 000,00 zt (stownie
ztotych: pigc tysiecy 00/100).
Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) pieniadzu,
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
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e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na nast¢pujacy rachunek

bankowy Zamawiajacego: Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw NBP O/O

Warszawa Nr 40 1010 1010 0078 7813 9120 0000, z adnotacja ,,wadium — numer

sprawy DBA — 2/240-47/2014." Zaleca si¢ dotagczenie do oferty kserokopii dokumentu

potwierdzajacego dokonanie przelewu.

Za skuteczne wniesienie wadium w pieniadzu, Zamawiajacy uzna wadium, ktdre

znajdzie si¢ na rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania

ofert.

W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowe;j,

gwarancja musi by¢ gwarancja nieodwotlalng, bezwarunkowa i platng na pierwsze

pisemne zadanie Zamawiajacego, sporzadzong zgodnie z obowigzujacymi przepisami

1 powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

a) nazw¢ dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajacego),
gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz
wskazanie ich siedzib,

b) kwot¢ gwarancji,

c) termin waznosci gwarancji w formule: ,,od dnia ....... —dodnia......... ,

d) zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze zadanie
Zamawiajacego w sytuacjach okreslonych w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci umieszczenia w tresci gwarancji klauzuli

dotyczacej posrednictwa podmiotéw trzecich.

W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niz pieni¢zna, Zamawiajacy wymaga

zalaczenie do oferty oryginalnego dokumentu gwarancji/ poreczenia. Oryginat

gwarancji/ porgczenia powinien by¢ umieszczony w ofercie w sposdb umozliwiajacy
jego zwrot zgodnie z ustawg Pzp.

Wadium musi zabezpieczac oferte przez caty okres zwigzania oferta, poczawszy od dnia,

w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem przypadku okreslonego

w art. 46 ust. 4a ustawy.

Zamawiajacy zwraca wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako

najkorzystniejsza niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile jest wymagane).

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat

ofert¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu

zwrécono wadium na podstawie 46 ust. 1 ustawy, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia

odwotania jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi
wadium w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi
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na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie

ztozyl dokumentéw lub o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, pelnomocnictw,

listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust.

2 pkt 5, lub informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody

na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak

mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;j.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta

zostala wybrana:

a) odmowil podpisania umowy w sprawie zamOwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy w sprawie zamOwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zasady wnoszenia wadium okre§lone w niniejszej Czesci dotyczg réwniez przedtuzania

waznosci wadium oraz wnoszenia nowego wadium w przypadkach okreslonych

W ustawie.

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 ustawy

Wykonawcow, ktérzy nie wniosg wadium w okreslonym terminie i prawidtowej formie

lub ztozg wadliwe wadium, w tym réwniez na przedluzony okres zwigzania oferta lub

w sytuacji, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy.

Opis sposobu przygotowania ofert

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami SIWZ
i ustawy Prawo zamdéwien publicznych w formie pisemne;.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ skladania jednej oferty przez dwa lub wigcej podmiotéw
ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamdwienia (np.: konsorcjum).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikéw do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, winny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do ich tresci.

Oferta winna by¢ sporzadzona na pisSmie (r¢cznie, na maszynie do pisania lub w postaci
wydruku komputerowego), w jezyku polskim, w formie zapewniajacej czytelnosc jej
tresci.

Zaoferowana przez Wykonawce cena obejmowac bedzie wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg umowy.

Cenge oferty nalezy wyrazi¢ w zlotych polskich.

Wszystkie strony oferty zawierajace jakgkolwiek tres¢ winny by¢ podpisane lub
zaparafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w treSci oferty (poprawki,
przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane przez Wykonawce, natomiast cyfry
nalezy przekreslic 1 obok napisa¢ prawidlowo w przeciwnym wypadku nie beda
uwzgledniane.

Strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ kolejno ponumerowane
(z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 7.16.). W tresci oferty winna by¢ umieszczona
informacja o tacznej ilosci stron oferty wraz z liczbg i wykazem zatacznikéw do oferty.
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Wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy przedstawi¢ w formie oryginaléw albo
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy — z wylaczeniem pelnomocnictw.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w spos6b
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginalem). W przypadku
poswiadczania za zgodnos¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez osoby(¢)
niewymienione we wlasciwym rejestrze, nalezy wraz z oferta zlozy¢ stosowne
petnomocnictwo.

Pelnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu (wystawionego przez osoby
wymienione we wlasciwym rejestrze ) lub kserokopii po§wiadczonej notarialnie.
Pelnomocnictwo dla podmiotéw wystepujacych wspdlnie musi by¢ wystawione przez
wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia i przedstawione
zgodnie z punktem 7.13.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych
oferty sktadane w postgpowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne 1 podlegaja
udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

W przypadku gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiajacy zaleca,
aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsi¢biorstwa byly przez Wykonawce
ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw
oferty w sposéb niebudzacy watpliwosci, ktére sposrod zawartych w ofercie informacji
stanowig taka tajemnice¢. Strony zawierajace informacje, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze sobg potaczone, ale ponumerowane
z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 w zwiazku z art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych
Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz
adresu, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofercie.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Termin sktadania ofert jest terminem nieprzekraczalnym.

Oferty ztozone po terminie zwraca si¢ niezwtocznie bez otwierania zgodnie z art. 84 ust.
2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, natomiast oferty przestane faxem nie beda
rozpatrywane.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
w tym dostarczenie jej na wskazane miejsce 1 we wskazanym terminie, odbywa si¢ na
koszt 1 ryzyko Wykonawcy.

Oferte nalezy zlozy¢ (dostarczyé) w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie
(00 — 950), pl. Powstancow Warszawy 1, Kancelaria pokdéj nr 1.6 (CSK w dni
robocze, w godzinach pracy Zamawiajacego, nie pdézniej niz do_godziny 10:00 dnia
18 listopada 2014 r.
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Ofert¢ nalezy umiesci¢ w podwojnej kopercie. Koperty (Zamawiajacy zaleca, aby
koperta zewnetrzna nie byla oznaczona nazwa ani logotypem Wykonawcy) nalezy
zaadresowac nast¢pujaco:

X
Wykonawca: Zamawiajgcy:
Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
pl. Powstancow Warszawy 1
00 — 950 Warszawa
Wydzial Zaméwien Publicznych
OFERTA NA:

»Usluge rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych i zagranicznych na potrzeby
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w I pétroczu 2015 r.

Sprawa DBA-2/240-47/2014
Nie otwiera¢ przed dniem 18 listopada 2014 r., godz. 10:30

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za przypadkowe otwarcie oferty
przetargowej w sytuacji niezgodnego z powyzszym sposobem opisania oferty.
Jawne otwarcie ofert nastapi w_dniu 18 listopada 2014 r. o godz. 10:30
w siedzibie Zamawiajacego, sala ...., pietro .....

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda informacje wynikajace z art. 86
ust. 3 ustawy, tj. kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia,

a nastgpnie podczas otwarcia ofert informacje wynikajace z art. 86 ust. 4 ustawy,
tj. nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamodwienia, okresu gwarancji 1 warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy podczas jawnego otwarcia ofert
Zamawiajacy przesle informacje wskazane w punkcie 8.7 na wniosek Wykonawcy.
Przed uplywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub jg wycofa¢. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pi§mie
przed uptywem terminu skladania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno
by¢ opakowane tak jak oferta, ale opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazem: ZMIANA lub WYCOFANIE.

Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci niniejszej SIWZ

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zaméwienia wplyngt do Zamawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania zrodla zapytania, Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom, ktéorym przekazal Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamoéwienia oraz zamies$ci na stronie internetowej, na ktdrej zostata udostepniona SIWZ.
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia. Zmiany dokonane
przez Zamawiajacego zostang niezwlocznie przekazane wszystkim Wykonawcom,

7
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ktorzy otrzymali Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz zamieszczone na
stronie internetowej na ktorej zostata udostgpniona SIWZ.

Zmiany moga wynika¢ zaréwno z pytan zadanych przez Wykonawcéw, jak i z wlasnej
inicjatywy Zamawiajgcego.

Jezeli zmiana treSci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogloszenia
o zaméwieniu, Zamawiajacy zamies$ci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamOwieniu bedzie niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktéorym przekazano SIWZ oraz zamiesci taka informacj¢ na stronie internetowej, na
ktorej zostata udostepniona SIWZ.

Wyjasnienia, informacja dotyczaca przedluzenia terminu sktadania ofert oraz zmiany
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, o ktérych mowa w pkt. 9.2,
pkt. 9.3 i pkt. 9.6 dodatkowo zostang zamieszczone na stronie internetowej, na ktorej jest
udostgpniona Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia — www.uokik.gov.pl.
Dokonana przez Zamawiajacego zmiana tresci Specyfikacji, a takze pisemne odpowiedzi
na zadane pytania stang si¢ integralng czescia Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zamoéwienia.

Pytania nalezy kierowa¢ do Dyrektora Generalnego Urzgedu - Moniki Bronkau -
Lugowskiej na adres, faks lub e-mail wskazany w pkt 1 SIWZ.

Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w zakresie spraw
zwigzanych z procedurg postgpowania sg Renata Wisniewska lub Katarzyna Szynkaruk-
Durlik, kontakt: zamowienia@uokik.gov.pl.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami wraz
z okresleniem trybu przekazywania oswiadczen i dokumentéw

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faxem lub droga elektroniczna z zastrzezeniem
postanowien pkt. 10.2 i pkt. 10.3.

Ofert¢ wraz z zalacznikami (réwniez ewentualng oferte dodatkowg) oraz o§wiadczenie
o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta, uzupelniane
dokumenty w przypadkach okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych,
Wykonawca sktada w formie pisemnej.

Wyjasnienia do oferty oraz brakujagce dokumenty Wykonawca przekazuje faxem

z zastrzezeniem, iz ich oryginaly lub poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie
niezwlocznie przesle do Zamawiajacego.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawcy przekaza oSwiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron ma
obowiazek niezwlocznie potwierdzié¢ fakt ich otrzymania.

Publikacja internetowa dokumentacji dotyczacej niniejszego postgpowania bedzie miata
miejsce na stronie www.uokik.gov.pl — publikacja dokumentacji nastgpowac bedzie
tylko w przypadkach przewidzianych ustawg Prawo zaméwien publicznych.

Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwiazany zlozong oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni (zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamOwien publicznych). Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.



11.2.

I1.1.

1.2.

1.3.

2.2.

2.3.
24.

2.5.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak
niz 60 dni.
CZESCII

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga posrednictwa rezerwacji noclegu w hotelach
krajowych 1 zagranicznych dla Kierownictwa 1 pracownikéw UOKIiK oraz dla
prelegentéw i gosci Urzedu podczas wydarzen organizowanych przez UOKiK na I
potrocze 2015 roku z uwzglednieniem:
gwarancji ptatnosci np. kartg kredytowa za noclegi rezerwowane w hotelach krajowych
i zagranicznych dla Kierownictwa/Pracownikéw/Prelegentow/GosciUOKiK na 1
potrocze 2015 roku,
zapewnienie platnosci naleznej hotelom wskazanym Ilub zarezerwowanym przez
organizatorow wydarzen, w ktérych beda brali udziat pracownicy UOKIiK, wedlug
specjalnie wynegocjowanych stawek lub stawek promocyjnych z systemu rezerwacji
hotelowych (w zaleznosci, ktére bedg nizsze),
dokonywania pojedynczych rezerwacji w hotelach wskazanych przez UOKIiK
z zapewnieniem ptatnosci.

Zakres ustug bedacych przedmiotem zamdéwienia obejmuje:

wybor hoteli krajowych 1 zagranicznych z uwzglednieniem przystugujacego limitu na
nocleg za granicag w kraju docelowym, okreslonego w zataczniku do Rozporzadzenia
Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie wysokos$ci
oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu

w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu poza granicami
kraju (Dz. U. z 2013 r., poz.167) oraz z uwzglednieniem limitu 250,00 zt za dobe za
pokdj jednoosobowy z tazienka i ze $niadaniem przy rezerwacjach krajowych.

realizacje okoto:

. 170 rezerwacji hotelowych krajowych w I pétroczu 2015 r.

° 150 rezerwacji zagranicznych w I pétroczu 2015 r.,

(Zamawiajacy pod poj¢ciem rezerwacji rozumie nocleg dla 1 osoby lub dla grupy

0séb).

Kazdy nocleg oznacza peing dobg¢ hotelowa.

Gtéwne miejscowosci, w ktérych odbeda si¢ noclegi to:

U w kraju — Warszawa, Poznan, Olsztyn, Katowice, £.6dz, Krakéw, Lublin,
Bydgoszcz, Kielce, Torun, Wroctaw, Szczecin i Gdansk,

° za granica — Bruksela, Paryz, Budapeszt, Kijéw, Kopenhaga, Madryt,
Luksemburg, Tallin, Bratystawa, Haga, Monachium, Nowy York, Wilno,
Maastricht, Rzym, Rotterdam, Berlin.

Zamawiajacy wymaga, aby zaproponowane hotele zagraniczne dla pracownikow

UOKiK posiadaty standard co najmniej dwu-gwiazdkowy Ilub co najmniej

trzygwiazdkowy dla Kierownictwa UOKIiK.



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

2.18.

Hotele w Brukseli w miar¢ mozliwosci powinny mie$ci¢ si¢ w promieniu 1,5 km od

miejsca wydarzenia. UOKIiK uczestniczy w spotkaniach m.in. przy Komisji Europejskiej

oraz przy Parlamencie Europejskim.

Hotele proponowane w innych miastach niz Bruksela (zaréwno w kraju, jak i za granicg)

powinny réwniez znajdowac si¢ w miar¢ mozliwosci, jak najblizej wskazanego miejsca.

Wykonawca zobowigzany bedzie do rezerwacji noclegéw zgodnie ze skladanymi

zamoOwieniami, pokoje -jedno i dwuosobowe z tazienka 1 Sniadaniem w cenie.

ZamoOwienia beda dotyczy¢ rezerwacji noclegéw pojedynczych oraz grupowych,

z reguty beda to rezerwacje pojedyncze, czasem od 2 do 4 oséb, sporadycznie rezerwacje

powyzej 10 oséb.

Zamawiajacy bedzie sktadal zaméwienia faksem lub na adres e-mail, przed planowanym
noclegiem, ewentualne uzgodnienia beda konsultowane telefonicznie lub mailowo.
Wykonawca bedzie zobowigzany do kazdorazowego przekazywania Zamawiajgcemu
drogg elektroniczng, na wskazany adres, informacji nt. minimum dwo6ch réznych
propozycji  noclegéw  spelniajacych ~ wymagania Zamawiajacego  wskazane
w zamOwieniu, uwzgledniajacych najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje, wraz
z podaniem informacji dotyczacych w szczegdlnosci:

a)  daty, do ktérej mozliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji,

b) nazwy i adresu hotelu,

¢) standardu hotelu,

d) odlegtosci od wskazanego miejsca spotkania,

e)  ceny noclegu oferowanej przez hotel,

f)  ceny noclegu po uwzglednieniu zaoferowanego przez Wykonawce upustu,

g) ceny noclegu z uwzglednieniem optaty transakcyjnej i zaoferowanego przez

Wykonawce upustu;

Wykonawca bedzie zobowigzany do kazdorazowego, w ostatnim dniu, w ktérym
mozliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji, informowania
Zamawiajacego droga elektroniczng na wskazane adresy, ze tego dnia uptywa termin
rezerwacji, chyba ze termin ten jest dniem wolnym od pracy Zamawiajacego. Wowczas
ww. powiadomienie powinno by¢ dokonane w godzinach urzegdowania Zamawiajacego
w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ostatni dzien, w ktérym mozliwe jest
bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji;

Wykonawca begdzie zobowigzany do bezkosztowej zmiany dokonanej rezerwacji
w zakresie terminu przyjazdu lub wyjazdu oraz osoby korzystajacej, o ile fakt ten zostat
zgloszony w terminie.

Wykonawca bedzie zobowiazany do przestania potwierdzenia dokonania rezerwacji
wraz z numerem rezerwacji w formie vouchera.

Optata transakcyjna dotyczy 1 rezerwacji bez wzgledu na ilo$¢ noclegéw.

Zamawiajacy bedzie uiszczal zaptate tylko za faktycznie wykorzystane noclegi.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, na niewykorzystanie podanej w pkt 2.2. ilosci
rezerwacji.

Wykonawca bedzie zobowigzany do regulowania naleznosci z tytulu dokonania
rezerwacji i zapewnienia noclegéw ze srodkéw wiasnych.

Zamawiajacy bedzie pokrywat koszt parkingu w przypadku rezerwacji dla Kierownictwa
UOKIiK oraz w uzasadnionych przypadkach dla innych pracownikéw, jezeli w zleceniu
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2.19.

2.20.

2.21.

2.22.

2.23.

2.24.

2.25.

2.26.

zostanie zawarta odpowiednia informacja. W pozostatych przypadkach Zamawiajacy nie

bedzie pokrywat dodatkowych kosztow.

W miar¢ mozliwosci oferowanych przez hotel, Wykonawca zapewni realizacje¢

wyszczegOlnionych w zleceniu wymogéw dodatkowych np. wczesniejszy check-in,

p6zny check-out, dodatkowe wyposazenie pokoju.

Wykonawca  zapewni  odpowiednia liczbe os6b  obslugujacych  niniejsze

zamOwienie. Wykonawca bedzie zobowigzany do wyznaczenia pracownikéw i czynnej

linii telefonicznej oraz adresu e-mail dla kontaktéw z pracownikami Zamawiajgcego

w trakcie realizacji umowy, w godzinach od 8:00 do 17:00, umozliwiajacej dokonanie

rezerwacji i dokonywania jej zmian.

Wykonawca zobowigzany bedzie do udzielenia niezbednych informacji w przypadku

zauwazonych przez delegowanego probleméw zwigzanych z realizacjg ustugi w kraju

docelowym, a takze za bezzwloczne podejmowania wszystkich mozliwych krokow
zmierzajacych do wyeliminowania zaistniatych probleméw.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostosowania ilosci wykorzystanych noclegéw

do rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego (tzn. zmniejszenia lub zwigkszenia ich ilosci),

w ramach przeznaczonych na ten cel srodkéw finansowych.

Wykonawca udostepni Zamawiajacemu narzedzie umozliwiajace samodzielne

dokonywanie rezerwacji hotelowych online gwarantowanych przez Wykonawce (np.

strony internetowej, aplikacji itp.), zmian¢ rezerwacji w zakresie wyboru hotelu, zmiany
terminu rezerwacji i danych osoby korzystajacej z noclegu, anulacj¢ rezerwacji zgodnie

z jej warunkami, weryfikacje propozycji Wykonawcy, w systemie 24 h na dobe przez 7

dni w tygodniu, nie wytaczajac dni ustawowo wolnych od pracy. System powinien

umozliwia¢ dostep tacznie do oferty co najmniej 70000 obiektéw noclegowych na calym
swiecie. W ramach korzystania z ww. narzgdzia Zamawiajagcy musi otrzymaé co
najmniej nastepujace informacje:

a) nazwe hotelu,

b)  kategori¢ hotelu,

<) adres hotelu,

d)  koszt noclegu w okreSlonym terminie z uwzglednieniem obowigzujacych
podatkéow (w szczegdlnosci VAT) i1 optat lokalnych, podany w EUR, USD lub
walucie lokalnej,

e)  wliczone w cen¢ ustugi dodatkowe np. $niadanie, dostepnos¢ Wi-Fi.

f) termin bezkosztowej anulacji.

g2  koszt anulacji po wyznaczonym terminie bezkosztowej anulacji.

Posrednictwo miedzy Zamawiajacym a hotelem w sprawach reklamacyjnych, jak

rowniez zapewnienie doradztwa oraz niezbednej pomocy w zakresie wszelkich zmian

w czasie trwajgcej podrdzy.

Mozliwo$¢ rezerwacji hotelu preferowanego przez UOKIiK z gwarancja wynegocjowane;j

ceny. W przypadku korzystania z cen kontrahentéw UOKIiK udzielenie upustu przez

Wykonawcg nie bgdzie miato miejsca.

Wystawianie faktur VAT przez Wykonawce 4 razy w miesigcu za noclegi krajowe oraz

4 razy w miesigcu za noclegi zagraniczne. Termin ptatnosci — 14 dni od daty otrzymania

prawidtowo wystawionej faktury VAT.
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2.27.

2.28.

2.29.

2.30.

1.1

1.2

1.3

1.4

Do faktury VAT winien by¢ dotaczony zatacznik zawierajacy: cen¢ zakupu miejsc
hotelowych przed i po upuscie wraz z oplatg transakcyjng, imi¢ i nazwisko goscia
hotelowego, nazwe hotelu, date pobytu.

W pierwszej kolejnosci liczony jest upust od ceny zakupu miejsc hotelowych a nastgpnie
doliczana jest optata transakcyjna.

Upust bedzie naliczany od ceny oferowanej przez hotel za 1 dobg jako standardowa
stawka.

Czas odpowiedzi wystany droga mailowa Wykonawcy, na zapytanie wystane droga
mailowg z adresu wyjazdy@uokik.gov.pl wraz ze wskazaniem propozycji hoteli lub

dokonania rezerwacji wskazanego hotelu nie powinien przekracza¢ 6 godzin roboczych.
Za godziny robocze, Zamawiajacy rozumie godziny okreslone w pkt. 2.20 od
poniedziatku do piatku.

CZESC III
Warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty

Warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane dokumenty Warunki udziatu
W postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja
warunki, dotyczace:

posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalnosci lub czynnosci
tj. wpisania do Centralnej ewidencji organizatoréw turystyki 1 posrednikow
turystycznych;

posiadania wiedzy i do$wiadczenia; Wykonawca musi wykaza¢ sie, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, wykonat (a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciaggltych réwniez wykonuje) co najmniej 2 ustugi dotyczgce rezerwacji miejsc
hotelowych tacznie: w Polsce, Europie i reszta §wiata o warto$ci co najmniej 100 000,00
zt brutto kazda (calkowite wynagrodzenie Wykonawcy obejmujace ustuge rezerwacji
miejsc hotelowych oraz ceny noclegéw). Podana warto§¢ musi dotyczy¢ jednego
zamowienia czyli musi wynikac¢ z jednostkowej umowy.

Wykonawca musi potwierdzi¢ ich nalezyte wykonanie, poprzez przedstawienie
odpowiednich dokumentéw wystawionych przez Zamawiajgcego lub odbiorce¢ ustugi;
dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia tj. dysponowania co najmniej dwoma osobami posiadajacymi
do$wiadczenie minimum 1 rok w obsludze zamoéwien dotyczacych rezerwacji hoteli
w Polsce i zagranica. Wykonawca winien wskaza¢ minimum 2 osoby spetniajagce ww.
kryterium i ktére beda odpowiedzialne za kontakty i realizacje zamowien skladanych
przez Zamawiajacego;

sytuacji ekonomicznej i finansowej; tj. wykaza posiadanie optaconej polisy,
a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia, na kwotg nie mniejszg niz 100 000 zt.

Wykaz oswiadczen i dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.
2.5.1.

2.5.2.

3.1.

Wykonawcy bioracy udzial w postepowaniu muszg zlozy¢ oS$wiadczenie
potwierdzajace spelnienie wymagan okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 — (Zalgcznik
Nr 1 do SIWZ).

W przypadku Wykonawcéw mogacych wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamodwienia,
przedmiotowe o$wiadczenie: w zakresie spetniania wymagan okreslonych w art. 22 ust. 1
pkt 1 — sktada kazdy odrebnie, natomiast w zakresie okreslonym w art. 22 ust.1 pkt 2, 314
— wszyscy tacznie.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
ustawy Pzp, Wykonawca musi zlozy¢:

Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
(Zatacznik Nr 2 do SIWZ).

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do Centralnej ewidencji
organizatoréw turystyki i posrednikow turystycznych jako podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarczag w zakresie posrednictwa na zlecenie klientdéw w zawieraniu
uméw o $wiadczenie ustug turystycznych, zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2004 r. nr 223, poz. 2268 ze zm.).

Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej wraz z lista podmiotow nalezacych

do tej samej grupy kapitatowej, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp (wzér oswiadczenia
Zatacznik Nr 5 do SIWZ) albo Os$wiadczenie o braku przynalezno$ci do grupy
kapitatowej, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp (wzdr o§wiadczenia Zatgcznik Nr SA do
SIWZ).

Wykonawcy zagraniczni.

Wykonawca zagraniczny (majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej) zamiast dokumentow wskazanych w pkt B 2.2. — sklada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajagce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw wskazanych w pkt B 2.2. Wykonawca
sktada dokument zawierajagcy oS$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawione z odpowiednig data wymagang dla
tego dokumentu.

W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiajacego warunku posiadania wiedzy
i doswiadczenia, Wykonawca musi zlozy¢:

Dokumenty, na podstawie ktérych Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
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3.2

krétszy w tym okresie, zrealizowat co najmniej dwa zamdéwienia odpowiadajace swoim
rodzajem przedmiotowi zamdwienia jak okreslony w SIWZ (Cz. III pkt 1.2) - Zalacznik
Nr 4 do SIWZ.

Do powyzszego wykazu Wykonawca musi dotaczy¢ dowody potwierdzajace, ze
zamOwienia zostaly wykonane nalezycie. Dokumenty musza by¢ wystawione przez
Zamawiajacego / odbiorce zamdwienia.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:
3.1.1. poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz

na 3 miesigce przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo ofert;

3.1.2. w przypadku zamoéwien na uslugi — oswiadczenie Wykonawcy — jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ poswiadczenia o ktérym mowa powyze;j.

W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiajacego spelniania warunku
dotyczacego sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawca musi ztozy¢:

Optacong polis¢ lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie nizsza niz 100 000,00 z1.

Ubezpieczenie powinno obejmowac caty okres realizacji umowy, a jezeli obejmuje okres
krétszy wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do przediozenia ubezpieczenia.

33 W celu potwierdzenia opisanego przez Zamawiajacego spelniania warunku

3.4.

dotyczacego dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia Wykonawca musi zlozy¢: dokument
potwierdzajacy, ze dysponuje co najmniej dwoma osobami posiadajacymi
doswiadczenie minimum 1 rok w obsludze zamoéwien dotyczacych rezerwacji hoteliw
Polsce i zagranicag. Wykonawca winien wskaza¢ minimum 2 osoby spetniajace ww.
kryterium, i ktére beda odpowiedzialne za kontakty i realizacje zamdéwien sktadanych
przez Zamawiajacego — Zatacznik Nr 6.
Jezeli Wykonawca wykazujac spetnienie warunkéw polega na zasobach innych
podmiotéw na zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamdwien
publicznych, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czgSci zamdwienia,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia o$wiadczenia  podmiotu
o udostgpnienie Wykonawcy swoich zasobow.
W przypadku gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braly udziat
w realizacji cze$ci zamOwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw nastepujacych dokumentow:
a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 i ust 2
ustawy Prawo zaméwien publicznych — Zalgcznik Nr 2 do SIWZ;;
b) optaconej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone]
dziatalnosci gospodarczej na kwote nie nizsza niz 100 000,00 z1.
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1.2.

1.3.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty i o§wiadczenia

Dokumenty wymienione w punkcie B.

Prawidlowo wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy — Wz6r Formularza stanowi
Zatacznik Nr 3 do SIWZ.

Oryginal pelnomocnictwa do ztozenia oferty lub kopia petnomocnictwa potwierdzona
przez mocodawce lub notariusza, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentéw ztozonych wraz z oferta. Przyjmuje si¢, ze petnomocnictwo do zlozenia
oferty upowaznia rowniez do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii wszystkich
dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba ze z tresci petnomocnictwa wynika co
innego.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W tym przypadku Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza ztozy¢:

4.1. pelnomocnictwo do reprezentacji podmiotéw wystepujacych wspdlnie (stanowigce
oswiadczenie kazdego z podmiotéw) wystawione zgodnie z dyspozycja zawartg
w pkt. 7.13 1 7.14 Czgsci I SIWZ,

4.2. kazdy z uczestnikow wchodzacy w sktad podmiotu wspdlnie ubiegajacego si¢
o udzielenie zamdéwienia musi zatagczy¢ dokumenty wymienione w pkt 1.1, lit. A,
2.1,2.2,2.312.41lit. B Czesci 111 SIWZ,

4.3. wszystkie dokumenty Wykonawcéw mogacych wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie
zamOwienia muszg wchodzi¢ w sktad danej oferty i by¢ ztozone tacznie,

4.4. jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia,
zostanie wybrana, taki Wykonawca bedzie zobowigzany przed zawarciem umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego do ztozenia Zamawiajagcemu umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

CZESC 1V
Procedura postepowania dotyczaca wyboru oferty najkorzystniejszej

Ocena Wykonawcow i ofert

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw albo ktérzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, zawierajace btedy lub
ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu lub
konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

ZYozone na wezwanie o§wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez
Wykonawce warunkéw udziatlu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane
zamOwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie p6zniej niz w dniu,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow do zlozenia, w wyznaczonym przez siebie
terminie, wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy.
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

2.6.

2.7.

Zapisy pkt 1.1 oraz 1.3 stosuje si¢ odpowiednio do listy podmiotéw nalezacych do tej

samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art 24. ust 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo

informacji o tym, iz Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatlowe;.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez

Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do zlozenia w wyznaczonym terminie

wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw

na wysoko$¢ ceny w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do

przedmiotu zaméwienia, jezeli cena oferty wydaje si¢ razgco niska w stosunku do

przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci zamawiajagcego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisow, w szczegdlnosci jest nizsza

0 30% od wartosci zamOwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych

ofert.

Zamawiajacy powiadomi na pismie o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcéw,

ktorzy ztozyli oferty oraz zamiesci informacje okreslone w art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy na

stronie internetowej Zamawiajacego oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej

siedzibie (tablica ogloszen — parter).

Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.
Cena winna by¢ podana cyfrowo i stownie w zlotych polskich z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bgda prowadzone w ztotych polskich.
Nie dopuszcza si¢ rozliczen w walutach obcych.

Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym — Zalgcznik Nr 3 do SIWZ ceng oferty.
Wykonawca, dokonujac kalkulacji warunkéw cenowych swoich ofert jest zobowigzany
do przestrzegania zasad uczciwej konkurencji z zastrzezeniem, iz cena oferty nie moze
by¢ razaco niska tzn. nizsza o 30% od warto$ci zamdéwienia lub §redniej arytmetyczne;j
cen wszystkich ztozonych ofert. Konsekwencja zlozenia oferty z razaco niskg ceng jest
jej odrzucenie — zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 4 w zwigzku z art. 90 ust. 3 ustawy Prawo
zamOwien publicznych.

Wykonawca ztozy wszelkie o$wiadczenia dotyczace realizacji przedmiotowego
zamOwienia okreslone w Formularzu Ofertowym.

Wszystkie ceny okreslone w ofercie winny by¢ obliczane i podane z dokladnoscia do
dwoéch miejsc po przecinku.

Opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
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Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria:

Cena oferty — 97 %
Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji hoteli lub rezerwacji — 3%
(z zastrzezeniem iz nie moze by¢ dtuzszy niz 6 godzin roboczych)

Dla celéw sporzadzenia oferty i obliczenia ceny oraz dokonania poréwnania ofert,
Zamawiajacy przyjal, iz w czasie trwania umowy planuje dokona¢ za posrednictwem
Wykonawcy 320 rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych o tacznej wartosci 200 000,00 zt
brutto, co stanowi cen¢ wyjsciowa.

Oferte cenowg nalezy obliczy¢ poprzez odjecie od ceny wyjsciowej upustu udzielonego
przez Wykonawce Zamawiajagcemu i dodanie do ceny wyjsciowe] optaty transakcyjnej
dla 320 rezerwacji hotelowych wedltug matematycznego wzoru:

cena oferty brutto = 200 000,00 — (200 000,00 zf x upust w %) + (320 x oplata
transakcyjna za rezerwacje noclegu)

Cena optaty transakcyjnej za ustuge rezerwacji hotelu oraz % upustu pozostaja niezmienne
przez okres obowigzywania umowy. Cena brutto oplaty transakcyjnej za jedng ustuge
rezerwacji hotelu oraz upust zostang wpisane do umowy.

Cena oplat transakcyjnych za ustugi rezerwacji hotelu musi by¢ wyzsza niz 0,00 zt i musi
byé podana w polskich zlotych w kwotach brutto, cyfrowo i slownie i okreslona
z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Cena za wykonanie zaméwienia winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
calego przedmiotu zaméwienia, w szczegdlno$ci za rezerwacj¢ miejsc hotelowych,
oferowania wariantéw, zorganizowania 1 zabezpieczenia kompleksowej realizacji
przedmiotu i zamdwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami lokalnymi i krajow
docelowych, zgodnych z wymaganiami okreslonymi w SIWZ, przy zastosowaniu podatku
VAT, zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug VAT.

Punkty w kryterium cena beda liczone wedlug wzoru:
Liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawce w kryterium cena (maks. 97 pkt.),

zostanie przeliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru i zaokrgglona do dwdéch
miejsc po przecinku:

Oferta z najnizszg ceng
Oferta badana

C_ x 97

Punkty w kryterium czas odpowiedzi na zapyvtanie dotyczace propozycji hoteli lub
rezerwacji (Czo) beda liczone w sposob nastepujacy:

Za kazde (godzinne) obnizenie czasu w stosunku do maksymalnych 6 godzin roboczych
Wykonawca otrzyma dodatkowy punkt. Maksymalna ilos¢ punktéw w tym kryterium
wynosi 3.

Minimalny punktowany czas odpowiedzi wynosi 6 godzin. W przypadku zaoferowania
przez Wykonawce czasu odpowiedzi réwnego lub krétszego niz 3 godziny Wykonawca
otrzyma 3 punkty.

L.aczna ilos¢ punktéw dla badanej oferty bedzie liczona wg nastepujacego wzoru:
17



3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

S=C+Czo
gdzie: S — Iaczna suma punktéw badanej oferty.

Wykonawca, ktéry uzyska najwyzsza ilo§¢ punktéw i bedzie spetniat wszystkie warunki
okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz ustawie Prawo
zamOwien publicznych zostanie wybrany do realizacji zamdéwienia.

CZESCV
Postanowienia koncowe

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okre§lonych w art. 93 ust. 1
ustawy.

Udzielenie zamowienia

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom
okreslonym w ustawie Prawo zamodwien publicznych, niniejszej Specyfikacji oraz
zostala uznana za najkorzystniejszg.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wyniki
postepowania.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z dyspozycja
art. 94 ustawy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacemu przystuguje prawo wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.

W przypadku uznania za najkorzystniejsza oferty Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada umowy
regulujacej wspdtprace tych podmiotéw, jako warunek niezbedny zawarcia umowy
o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Zasady wspdlpracy podmiotéw wystepujagcych wspolnie muszg by¢ zgodne
z dyspozycjami ustawy Prawo zamodwien publicznych, w szczegélnosci podmioty te
ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Istotne postanowienia umowy

Postanowienia umowy oraz zasady wspOtpracy pomiedzy wybranym do realizacji
zamOwienia Wykonawcg a Zamawiajagcym okreslaja Istotne postanowienia umowy
stanowigce Zatacznik Nr 7 do SIWZ.

Obowiazujace przepisy

W kwestiach, ktére nie zostaly wyjasnione w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz Kodeks
cywilny.

Informacje o zasadach wprowadzania zmian do zawartej umowy
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Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonany zostanie wybor Wykonawcy.

Zmiany dotyczy¢ moga nastgpujacych kwestii:

a) osoby uprawnionej do kontaktu, podpisania protokotu odbioru Zamawiajacego
lub Wykonawcy lub osoby dokonujacej rezerwacji;
Zmiana dokonana zostanie w przypadku =zaistnienia okolicznosci faktycznie
obiektywnych, ktére uniemozliwia¢ bedg konkretnej osobie wskazanej w umowie do
realizacji jej postanowien, np.: rozwigzanie umowy o pracg, choroba, Smierc
pracownika, utrata uprawnien, itp.,

b) stawki podatku VAT, zgodnie w powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa
z uwzglednieniem zmiany w catosciowym wynagrodzeniu Wykonawcy.
Zmiana dokonana zostanie w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa w zakresie rozliczen podatkowych i obowigzujacych stawek
podatku VAT majacych zwigzek z niniejszym przedmiotem zaméwienia,

Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy lub Wykonawca dojdzie do wniosku, ze
w celu wlasciwej realizacji zamOwienia istnieje potrzeba dokonania przewidzianej przez
Zamawiajacego w SIWZ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty, to kazda ze stron moze si¢ zwrdci¢ do drugiej na pisSmie z wnioskiem
o dokonanie takiej zmiany.

Zmiany bedg dokonywane na pismie w postaci aneksu do zawartej umowy po uprzednim
wyrazeniu zgody na zmiang przez obie strony.

CZESC VI
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych podczas postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.
1. Przepisy ogélne.

1) Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI (art. 179-198g) ustawy Pzp,
przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu danego zamdéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

2) Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamOwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste,
o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

3) Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt 1 sa:
- odwotanie do Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej;
- skarga do sadu.

2. Odwotanie.

1) Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

2) Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w terminach okreslonych w art. 182 ustawy
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Pzp, w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3) W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izb¢ orzeczenia.

4) Izba rozpoznaje odwotanie w terminie 15 dni od jego doreczenia Prezesowi Izby.

5) Dla niniejszego postgpowania majg zastosowanie przepisy odpowiednie dla
postepowan, ktérych warto§¢ zamoOwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty
okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w zwigzku z czym
odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamdéwienia z wolnej r¢ki lub
zapytania o ceng;

b) opisu  sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw  udziatu
W postgpowaniu;

¢) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdowienia;

d) odrzucenia oferty odwotujacego.

. Skarga do sadu.

1) Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

2) Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego, za posrednictwem Prezesa Urzedu w terminie 7 dni od
dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesylajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi
skargi.

3)  Sad rozpoznaje skarge niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 1 miesigca

od dnia wptynigcia skargi do sadu.

4) Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowania w sprawie, nie

przystuguje skarga kasacyjna. Przepisu nie stosuje si¢ do Prezesa Urzedu.

CZESC VII
Zalaczniki

Zatacznik Nr 1 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw art. 22 ust. 1 ustawy,

Zatacznik Nr 2 — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy,
Zatacznik Nr 3 — Formularz Ofertowy,

Zatacznik Nr 4 - Wykaz wykonanych podobnych zamoéwien,

Zaltacznik Nr 5 — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;]

Zatacznik Nr SA - Oswiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatlowej (art. 26 ust.
2d ustawy Pzp).

. Zalacznik Nr 6 — Os$wiadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjatem osobowym.
. Zatacznik Nr 7 - Istotne postanowienia umowy.
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

OSWIADCZENIE
(sprawa DBA-2/240-47/2014)

zlozone zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt 1 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na usluge rezerwacji
noclegébw w hotelach krajowych i zagranicznych na potrzeby Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw w I p6troczu 2015 r.

ja (imi¢ 1 nazwisko)

w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam, ze:

spetniamy warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1 — 4 ustawy Prawo zamdéwien publicznych

dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(miejscowosc) (pieczatka i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE
(sprawa DBA-2/240-47/2014)

zlozone zgodnie z art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustuge rezerwacji
noclegdbw w hotelach krajowych i zagranicznych na potrzeby Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw w I p6troczu 2015 r.

ja (imi¢ i nazwisko)

w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie firmy o§wiadczam, ze:
nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

(miejscowosc) (pieczatka i podpis Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3 do SIWZ

(pieczeé adresowa Wykonawcy)

Urzad Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw

pl. Powstancow Warszawy 1
00-950Warszawa

Formularz Ofertowy
W odpowiedzi na ogloszenie o zamdéwieniu publicznym dotyczacego postepowania
(DBA-2/240-47/2014) na ustuge rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych i zagranicznych na
potrzeby Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w I pétroczu 2015 r.

E.aczna cena oferty brutto wynosiz ................. otych
(stownie ZEOtycCh: ... . e )

Oplata transakcyjna za dokonanie 1 rezerwacji w hotelu w Polsce lub za granica wynosi
......................... zl brutto (sfownie zZlotych: .............cccoooiiiiiiieee ZD)

Wysokos$¢ upustu od ceny brutto dla jednej rezerwacji hotelowej wynosi .............. %0

Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji hoteli lub rezerwacji wynosi
eeeeneeee.g0dzin roboczych.

Oswiadczam/y, Zze ceny i upusty podane w ztozonej ofercie dotyczace wykonanego zadania
beda zobowigzujgce na czas trwania umowy.

Oswiadczam/y, ze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie Kkoszty, jakie ponosi
Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Oswiadczam/y, ze naszym pelnomocnikiem dla potrzeb niniejszego zamdéwienia jest:
(Wypelniajg jedynie przedsi¢biorcy sktadajacy wspdélng oferte)

Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy si¢ z treScig ogloszenia oraz ze Specyfikacja Istotnych

Warunkéw Zamoéwienia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz uzyskaliSmy niezbedne

informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczam/y, Zze podana przez nas cena nie bedzie podlega¢ zmianie w czasie trwania
przedmiotowej umowy.

Oswiadczam/y, ze oferowana przez nas usluga rezerwacji noclegéw w hotelach krajowych
1 zagranicznych na potrzeby Urzedu Ochrony Konkurencji 1 Konsumentow w I pétroczu
2015 r. spelnia wymagania postawione w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

Oswiadczam/y, 7ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia tj. 30 dni od terminu sktadania ofert.
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Oswiadczam/y, ze wniesione wadium w formie pieni¢znej prosimy zwrdci¢ na numer rachunku

BaANKOWEEZO ..nviii i wbanku ...
(Wypetniajg Wykonawcy, ktorzy wniesli wadium w formie pienigznej)

Oswiadczam/y, 7e Istotne postanowienia umowy — stanowigce Zalacznik Nr 7 do niniejszej

Specyfikacji  Istotnych Warunkéw Zaméwienia zostaly przez nas zaakceptowane

1 zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na podanych

warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Akceptuje/emy warunki ptatno$ci okreslone przez Zamawiajagcego w  Istotnych
postanowieniach umowy.

Zamoéwienia zrealizuje/my sami/ przy udziale Podwykonawcéw*
* niepotrzebne skresli¢
Podwykonawcom zostang powierzone do wykonania nastepujace zakresy zamowienia:

Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac do:
IMiC 1 NAZWISKO . .vii i e e e e
AT e
TRlefON/FaX: .. e
Adres -Mail: ... e

Wz6r podpisu i parafy osoby/oséb podpisujacej ofert¢ (Wykonawcy lub uprawnionego do
reprezentacji Wykonawcy):

Czytelne imi¢ i nazwisko Podpis Parafa

Zatacznikami do niniejszego Formularza Ofertowego s3:

Ofert¢ niniejszg sktadamy na ........ ! kolejno zaparafowanych i ponumerowanych stronach.
Pouczony o odpowiedzialnosci karnej (m. in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 ze zm.) oSwiadczam/y, ze oferta oraz zalagczone do niej
dokumenty opisujg stan prawny i faktyczny aktualny na dzien zlozenia oferty.

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka Wykonawcy)

! Nalezy wpisa¢ taczng ilo$¢ stron, tj. formularz oferty wraz ze wszystkimi zatgcznikami i dokumentami

wymaganymi w SIWZ.
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Zalacznik Nr 4 do SIWZ

(pieczec adresowa firmy)

WYKAZ WYKONANYCH PODOBNYCH USLUG
(sprawa DBA-2/240-47/2014)

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, (a w przypadku §wiadczen
okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych) co najmniej 2 ustug dotyczacych rezerwacji
miejsc hotelowych tacznie: w Polsce, Europie i reszta $§wiata o warto$ci co najmniej
100 000,00 zt brutto kazda. Podana wartos¢ musi dotyczy¢ jednego zamdwienia czyli musi
wynikac z jednostkowej umowy

Wykonawca musi potwierdzi¢ ich nalezyte wykonanie, poprzez przedstawienie odpowiednich
dokumentéw wystawionych przez Zamawiajacego lub odbiorce¢ ustugi;

Lp. | Nazwai adres Przedmiot Termin wykonywania Wartos¢ brutto
Zamawiajacego | Zamoéwienia zamoéwienia (podaé zamoéwienia
miesiac i rok)

2

UWAGA!

Jezeli Wykonawca polega na potencjale innych podmiotow zobowigzany jest:

1) zalaczy¢ do oferty pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
wymaganych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia;

2) udowodni¢ Zamawiajacemu, ze wskazywane zasoby beda mogly by¢é wykorzystane przy
realizacji zamowienia.

(miejscowosc, data) (pieczatka 1 podpis Wykonawcy)
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Zalacznik Nr S do SIWZ

OSWIADCZENIE
(sprawa DBA-2/240-47/2014)

zlozone zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na: usluge rezerwacji
noclegébw w hotelach krajowych i zagranicznych na potrzeby Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw w I p6troczu 2015 r.

ja (imi¢ 1 nazwisko)

w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie firmy oswiadczam, Ze nalez¢ do grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.), w sklad ktérej wchodzg nastepujace podmioty:
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Zatacznik Nr SA do SIWZ

OSWIADCZENIE
(sprawa DBA-2/240-47/2014)

zlozone zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na: ustuge rezerwacji
noclegéw w hotelach krajowych 1 zagranicznych na potrzeby Urzgdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw w I p6troczu 2015 r.

ja (imi¢ i nazwisko)

w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie firmy o§wiadczam, Ze nie nalez¢ do zadnej
grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.).

(miejscowosc) (pieczatka i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 6 do SIWZ

(pieczec adresowa firmy)

Wykaz os6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia w zakresie
niezbednym dla wykazania spelniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ.

(sprawa DBA-2/240-47/2014)

Informacje na temat

Zakr
, kwalifikacji axres Informacja o podstawie do
Wykaz os6b wykonywanych . .
(Imie i Nazwisko) zawodowych, czvnnode] dysponowania osobami
W zZ i
© doswiadczenia Y

. C 1 w zamdwieniu
i wyksztatcenia

"nalezy zawrze¢ wszelkie niezbedne informacje pozwalajace jednoznacznie stwierdzié, ze Wykonawca
spetnia warunek udziatu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca polega na potencjale innych podmiotéw zobowigzany jest:

1) zalaczy¢ do oferty pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
wymaganych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia;

2) udowodni¢ Zamawiajacemu, ze wskazywane zasoby beda mogly by¢é wykorzystane przy
realizacji zamowienia.

(Wykonawca)
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Zalacznik Nr 7 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy
Widniu ... 2014 r. w Warszawie pomiedzy Urzedem Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw z siedzibg przy pl. Powstancow Warszawy 1, 00-950 Warszawa, posiadajacym
NIP PL 526-10-09-497, REGON 006212789, reprezentowanym przez:
......................................... - Dyrektora Generalnego Urzedu,
zwanym dalej ZAMAWIAJACYM,

a firmg
z siedzibg przy , wpisang do ,
posiadajaca NIP , REGON , reprezentowang przez

zwang dale) WYKONAWCA,

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajacego procedury udzielenia zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, okreslonego w art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zostala zawarta umowa
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ zamdéwienie polegajace
na obstudze w zakresie rezerwacji 1 posredniczenia w sprzedazy miejsc noclegowych
w hotelach na terenie kraju i za granicg dla Kierownictwa i pracownikow UOKIiK oraz dla
prelegentow i gosci Urzedu podczas wydarzen organizowanych przez UOKIiK na I pétrocze
2015 roku, zgodnie z rzeczywistymi potrzebami Zamawiajgcego.

2. Podstawg dla okreslenia przedmiotowego zamowienia sg:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do umowy,
2) oferta Wykonawcy stanowigca Zatacznik Nr 2 do umowy.

3. W ramach niniejszej umowy Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje, zaplecze
techniczne, technologiczne oraz doswiadczenie 1 personel niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia okreslonego w ust. 1.

4. Zamawiajacy oS$wiadcza, ze zlecenia realizowane w ramach niniejszej umowy beda
sfinansowane z nastepujacych zrdédet: ze srodkéw Unii Europejskiej - ze srodkow Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013 r. oraz $rodkéw budzetowych Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

§2
1. Strony ustalaja termin realizacji umowy od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 30 czerwca
2015 r. lub do wyczerpania kwoty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 niniejszej umowy,
w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesnie;j.
2. Wykonawca zobowigzany bedzie do obstugi potrzeb Zamawiajagcego w zakresie
dokonywania rezerwacji i posredniczenia w sprzedazy miejsc noclegowych w iloSci:
- 170 rezerwacji hotelowych krajowych,
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

- 150 rezerwacji zagranicznych,

o standardzie co najmniej dwugwiazdkowym lub co najmniej trzygwiazdkowym dla
Kierownictwa UOKIK, zgodnie ze zlozonymi przez Zamawiajacego zamoOwieniami,
w podanych przez Zamawiajacego terminach, przy czym Zamawiajacy pod pojeciem
rezerwacji rozumie nocleg dla 1 osoby lub dla grupy oséb.

Wykonawca jest zobowigzany do przestania Zamawiajacemu potwierdzenia dokonania
rezerwacji wraz z numerem rezerwacji. Wykonawca zobowigzany bedzie do rezerwacji
noclegéw zgodnie ze sktadanymi zaméwieniami, pokoje -jedno i dwuosobowe z tazienka
1 ze $niadaniem w cenie.

Zamoéwienia beda dotyczy¢ rezerwacji noclegéw pojedynczych oraz grupowych. Z reguty
beda to rezerwacje pojedyncze, czasem od 2 do 4 oséb, sporadycznie rezerwacje powyzej
10 oséb.

Zamawiajacy ma mozliwo$¢ dodania hotelu preferowanego z gwarancja wynegocjowanej
ceny. W przypadku korzystania z cen kontrahentéw UOKIiK udzielenie upustu przez
Wykonawceg nie bgdzie mialo miejsca.

Zamawiajacy bedzie sktadal zamowienia faksem lub na adres e-mail, przed planowanym
noclegiem, ewentualne uzgodnienia beda konsultowane telefonicznie.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przestania potwierdzenia dokonania rezerwacji wraz
Z numerem rezerwacji.

Przy rezerwacjach pojedynczych i grupowych termin odstgpienia od ztozonego zamdéwienia
bez konieczno$ci ponoszenia kosztow za rezygnacj¢ z zamodwienia bedzie ustalany
kazdorazowo zgodnie z zasadami danego hotelu i akceptowany przez Zamawiajacego
podczas wyboru hotelu z przedstawionej przez Wykonawce oferty.

Zamawiajacy bedzie uiszczat zaptate tylko za faktycznie wykorzystane noclegi.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, na niewykorzystanie podanej w Zatgczniku Nr 1 do
umowy ilosci rezerwacji.

Wykonawca bgdzie zobowigzany do regulowania naleznos$ci z tytulu dokonania rezerwacji
i zapewnienia noclegéw ze srodkow wtasnych.

W miar¢ mozliwosci oferowanych przez hotel, Wykonawca zapewni realizacje
wyszczeg6lnionych w zleceniu wymogéw dodatkowych np. wczesniejszy check-in, pdzny
check-out, dodatkowe wyposazenie pokoju.

Zamawiajacy bedzie pokrywat koszt parkingu w przypadku rezerwacji dla Kierownictwa
UOKIiK oraz w uzasadnionych przypadkach dla innych pracownikéw, jezeli w zleceniu
zostanie zawarta odpowiednia informacja. W pozostatych przypadkach Zamawiajacy nie
bedzie pokrywat dodatkowych kosztow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia odpowiedniej liczby oséb obstugujacych
zamOwienie 1 wyznaczenia pracownikéw i linii telefonicznej oraz adresu e-mail
w godzinach od 8:00 do 17:00 dla kontaktéw z pracownikami Zamawiajacego w trakcie
realizacji umowy.

Wykonawca nie pobiera opfat za dokonywanie w ustalonych terminach zmian
w rezerwacjach.

Wykonawca zobowigzuje si¢ informowa¢ Zamawiajgcego o kazdej mozliwej do uzyskania
promocji, obnizce, upuscie itp. niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o takiej ofercie.
Wykonawca zobowigzuje si¢, iz czas odpowiedzi droga mailowg na zapytanie wystane
drogg mailowg z adresu wyjazdy @uokik.gov.pl wraz ze wskazaniem propozycji hoteli lub
dokonania rezerwacji wskazanego hotelu, nie przekroczy ..... godzin roboczych.
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17.

18.

19.

Wykonawca bedzie zobowigzany do kazdorazowego przekazywania Zamawiajacemu droga
elektroniczng, na wskazany adres, informacji nt. minimum dwoch réznych propozycji
noclegéw spetniajagcych wymagania Zamawiajacego wskazane w zamodwieniu,
uwzgledniajacych najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje, wraz z podaniem
informacji dotyczacych w szczegdlnosci:
1) daty, do ktérej mozliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji,
2) nazwy i adresu hotelu,
3) standardu hotelu,
4) odlegtosci od wskazanego miejsca spotkania,
5) ceny noclegu oferowanej przez hotel,
6) ceny noclegu po uwzglednieniu zaoferowanego przez Wykonawce upustu,
7) ceny noclegu z uwzglednieniem optaty transakcyjnej i zaoferowanego przez

Wykonawce upustu.
Wykonawca bedzie zobowigzany do kazdorazowego, w ostatnim dniu, w ktérym mozliwe
jest bezkosztowe anulowanie dokonanej rezerwacji, informowania Zamawiajacego droga
elektroniczng na wskazane adresy, ze tego dnia uptywa termin rezerwacji, chyba ze termin
ten jest dniem wolnym od pracy Zamawiajgcego. Woéwczas ww. powiadomienie powinno
by¢ dokonane w godzinach urzgdowania Zamawiajacego w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajacym ostatni dzien, w ktérym mozliwe jest bezkosztowe anulowanie dokonanej
rezerwacji.
Wykonawca bedzie zobowigzany udostgpni¢ Zamawiajagcemu narzedzie umozliwiajace
samodzielne dokonywanie rezerwacji hotelowych online gwarantowanych przez
Wykonawce (np. strony internetowej, aplikacji itp.), zmiang rezerwacji w zakresie wyboru
hotelu, zmiany terminu rezerwacji i danych osoby korzystajacej z noclegu, anulacje
rezerwacji zgodnie z jej warunkami, weryfikacje propozycji Wykonawcy, w systemie 24 h
na dobg¢ przez 7 dni w tygodniu, nie wytaczajagc dni ustawowo wolnych od pracy. System
powinien umozliwia¢ dostegp tacznie do oferty co najmniej 70000 obiektéw noclegowych na
calym $wiecie. W ramach korzystania z ww. narzedzia Zamawiajgcy musi otrzymac co
najmniej nast¢pujace informacje:

1) nazwg hotelu,

2) kategori¢ hotelu,

3) adres hotelu,

4) koszt noclegu w okreslonym terminie z uwzglednieniem obowigzujacych podatkéw

(w szczegblnosci VAT) 1 optat lokalnych, podany w EUR, USD lub walucie lokalne;j,

5) wliczone w ceng¢ ustugi dodatkowe np. $niadanie, dostepnos¢ Wi-Fi,

6) termin bezkosztowej anulacji,

7) koszt anulacji po wyznaczonym terminie bezkosztowej anulacji.

Wykonawca zapewni posrednictwo migdzy Zamawiajacym a hotelem w sprawach
reklamacyjnych, jak réwniez zapewnienie doradztwa oraz niezbe¢dnej pomocy w zakresie

wszelkich zmian w czasie trwajacej podrozy.

1.

2.

§3
Z tytutu realizacji niniejszej] umowy wynagrodzenie Wykonawcy nie moze przekroczy¢
kwoty ........... z1 brutto (stlownie: ....... zh).
Catkowitym wynagrodzeniem Wykonawcy za kazdg dostarczong i wykupiong na zlecenie
Zamawiajacego rezerwacje miejsca hotelowego jest optata transakcyjna w statej wysokosci
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10.

........... zt brutto (stownie: ....... zl), ktéra obejmuje: koszt rezerwacji 1 wystawienia
potwierdzenia rezerwacji (nie wlicza si¢ ceny miejsca hotelowego wynikajacej z cennika
obiektu hotelarskiego), dostarczenie potwierdzenia rezerwacji Zamawiajgcemu w postaci
elektronicznej, oferowania wariantéw obiektéw hotelarskich i pokoi. Optata transakcyjna
dotyczy 1 rezerwacji bez wzgledu na ilo$¢ noclegéw.

Cena noclegu ustalona bedzie kazdorazowo na podstawie ceny (wg cennika hotelu, cennika
systemu rezerwacji hotelowych lub cennika promocji) hotelu z uwzglednieniem ___ %
upustu — zgodnie z oferta. Upust jest staly przez caly okres trwania umowy.

W cene noclegéw beda wliczone wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia,
zgodne z warunkami okreslonymi w umowie, opisie przedmiotu zamdéwienia oraz w ofercie
Wykonawcy.

Rozliczenie transakcji bedzie nastepowaé na podstawie faktur - wystawianych 4 razy
w miesigcu oddzielnie na wszystkie noclegi krajowe i oddzielnie zagraniczne za faktycznie
dokonane rezerwacje hoteli.

Do faktury VAT winien by¢ dolaczony zatacznik zawierajacy: cen¢ zakupu miejsc
hotelowych przed i po upuscie wraz z oplatg transakcyjng, imi¢ i1 nazwisko goScia
hotelowego, nazwe hotelu, date pobytu. W pierwszej kolejnosci liczony jest upust od ceny
zakupu miejsc noclegowych a nastepnie doliczana jest optata transakcyjna.

W przypadku platnosci za noclegi zagraniczne, obliczenie nalezno$ci nastapi po
przeliczeniu waluty obcej na PLN, z zastosowaniem tabeli kursow S$rednich, zgodnie
z ustawg z dnia 27 lipca 2002 r. Prawo dewizowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 826 ze zm.) z dnia
poprzedzajacego dzien wystawienia faktury, o ktérej mowa w ust. 5.

Platnosci realizowane beda przelewem w ciggu 14 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury. Bieg terminu rozpoczyna si¢ z chwilg
dostarczenia faktury do Zamawiajacego.

Za termin dokonania platnosci uwaza si¢ zlozenie polecenia przelewu w banku
Zamawiajacego.

W  przypadku, gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy,
okreslonego w § 1 bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowa w ust.
1, Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

§4
W przypadku nieuzasadnionej odmowy dokonania rezerwacji noclegéw dla Zamawiajacego
lub dokonania tej rezerwacji w sposob nienalezyty, niezgodny z opisem przedmiotu
zamOwienia, Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kar¢ umowng w wysokosci 100%
wartos$ci niedokonanej lub dokonanej nienalezycie rezerwacji, wg cennika obowigzujacego
w danym hotelu, ktérego rezerwacja dotyczyta.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10 % warto$ci umowy
brutto, w nastepujacych przypadkach:
1) odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy lub jej rozwigzania przez Zamawiajacego
z powodow lezacych po stronie Wykonawcy,
2) odstapienia przez Wykonawce od umowy lub jej rozwigzania z powodéw lezacych po
stronie Wykonawcy.
Odstgpienie i rozwigzanie, o ktéorym mowa w ust. 2, wykonane bedzie poprzez ztozenie
przez Zamawiajacego oswiadczenia w formie pisemnej w terminie 14 dni liczac od dnia
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3.

wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej.Wymienione w niniejszym paragrafie
kary umowne podlegaja sumowaniu.

Strony uzgadniaja, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia, kwote stanowigcg réwnowarto$¢ tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy.

. Zastrzezone w niniejszej umowie kary umowne nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia

odszkodowania w petnej wysokosci, na zasadach ogdlnych.

W razie naruszenia postanowien w § 3 ust. 8 niniejszej umowy i1 nieuzasadnionego nie
dokonania ptatnosci przez Zamawiajacego, Wykonawca moze naliczy¢ Zamawiajagcemu
odsetki ustawowe za kwote nieuregulowana, za kazdy dzien zwtoki.

. W przypadku przekroczenia terminu, o ktérym mowa w § 2 ust. 16 Wykonawca zaptaci kare

umowng w wysokosci 50 zt (stownie zlotych: pigédziesigt 00/100) za kazda godzing
robocza op6znienia.

§5

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia

niniejszej umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomos$ci o tych okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zazadad
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy w kazdym czasie, ze skutkiem

natychmiastowym, w przypadku:

1) stwierdzenia nienalezytego wykonania postanowien umownych przez Wykonawce,
w szczegblnosci pigciokrotnego przekroczenia terminu o ktéorym mowa w § 2 ust. 16
umowy,

2) wystapienia okoliczno$ci uzasadniajagcych nalozenie na Wykonawce kar umownych
(§ 4 ust. 1 umowy), badz tez powzigcia uzasadnionych przestanek o postepowaniu
Wykonawcy mogacym narazi¢ Zamawiajgcego na straty.

W przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, o ktérych

mowa w ust. 2 pkt 11 2, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci

10 % warto$ci umowy brutto.

§6
Osobami wyznaczonymi do kontaktu w sprawie umowy sg:
ze strony Zamawiajacego .........ooveennnnnn. stele o
ze strony Wykonawcey ........ooevviiiiiinnnn, stele o
§7

Strony umowy zobowigzujg si¢, ze wszelkie dane 1 informacje uzyskane w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy na temat stanu, organizacji 1 interesow drugiej strony, nie
zostang ujawnione, udostepnione lub upublicznione ani w cze¢sci, ani w catosci, o ile nie wynika
to z niniejszej umowy lub nie stuzy jej realizacji.

§8

Ewentualne spory mogace wynikng¢ w zwigzku z niniejszg umowa beda rozstrzygane przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
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§9

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 121) oraz ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamé6wien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

§11
Umoweg sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§12

Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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