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l. Stownik

System (System Finansowo-Ksiegowy) - przez skrét ten rozumie sie aplikacje informatyczng obejmujaca
swoim zakresem moduty:

1. FK/BZ-Finanse - Ksiegowo$¢ / Budzet zadaniowy,

FA — FAKTURY,

KS — KASA,

PL - PLANOWANIE,

ST — SRODKI TRWALE / majatek,

RK — rejestr kar pienieznych,

7. RW —rejestry wyjazddw zagranicznych oraz krajowych,

oukwnN

spetniajgcg wymagania opisane w niniejszym dokumencie.

System Komputerowy - pod wzgledem zasobdw sprzetowych i programowych sktada sie z:

1. urzadzen komunikacyjnych (switche, routery, karty sieciowe);

2. urzadzen komputerowych (stacje robocze, serwery, drukarki, czytniki kodéw kreskowych, czytniki
kart mikroprocesorowych, itp.);

3. oprogramowania systemowego (systemy operacyjne serwerdw oraz systemy operacyjne
na stacjach roboczych);

4. oprogramowania bazodanowego (relacyjnabaza danych - zaproponowana i dostarczona przez
Wykonawce);

5. oprogramowania aplikacyjnego (oprogramowanie bedgce gtéwnym przedmiotem Umowy, zwane
Systemem lub Aplikacja);

6. oprogramowania dodatkowego (o ile bedzie niezbedne do pracy uzytkownika w Systemie
lub okreslone w wymaganiach - zaproponowane i dostarczone przez Wykonawce).

Uzytkownik Systemu (uzytkownik) - pracownik Zamawiajacego posiadajacy dostep do modutéw Systemu
(funkcji, widokow, pdél lub wydzielonych grup/podzbioréw danych) w zakresie niezbednym
do wykonywania przez niego jego obowigzkéw stuzbowych.

Administrator Aplikacji - pracownik wskazany przez Zamawiajgcego posiadajacy dostep do wszystkich
modutéw Systemu (funkcji, widokow, pdl lub wydzielonych grup/podzbioréw danych) wraz z mozliwosciag
nadawania uprawnien uzytkownikom oraz parametryzacji funkcji rozliczalnosci uzytkownikéw.

Administrator Systemu Komputerowego - pracownik wskazany przez Zamawiajgcego, ktéry bedzie
obstugiwat System w zakresie instalacji oprogramowania i konfiguracji sprzetu komputerowego.

Asysta — pomoc merytoryczna udzielana przez przedstawiciela Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego,
Swiadczona w ciggu 3 miesiecy od rozpoczecia pracy produkcyjnej Systemu FK.

Aktualizacja Systemu - dokonywanie zmian w Systemie w zwigzku ze zmieniajgcym sie otoczeniem
prawnym lub zwigzane z wprowadzaniem przez producenta oprogramowania modyfikacji funkcjonalnosci
juz istniejgcych w Systemie bgdz dostarczaniem nowych.

Awaria - Wada polegajagca na nieprawidiowym funkcjonowaniu Systemu, w tym niezgodnie
z Dokumentacja:

1. powodujgca zawieszanie sie pracy Systemu, lub
2. sytuacja, w ktorej System w ogéle nie funkcjonuje.

Btad Systemu - dysfunkcja Systemu FK, ktéra powoduje ze:

1. System dziata niezgodnie z dokumentacja,

2. btedne dziatanie Systemu bedgce wynikiem awarii sprzetu,

3. btedne dziatanie Systemu bedgce wynikiem dziatania oprogramowania systemowego,
4. btedne dziatanie Systemu spowodowane niewtasciwg obstugg przez jego uzytkownikow.
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Btad Krytyczny - Wada polegajgca na nieprawidtowym funkcjonowaniu Systemu, w tym niezgodnie
z Dokumentacjg, skutkujgca niemoznoscig realizacji przez UOKiK proceséw wymaganych prawem
(np. wygenerowanie sprawozdan czy planéw) lub skutkujgca btednym przetwarzaniem danych
niezbednych w realizacji wyzej wymienionych proceséw.

Btad Zwykly - Wada polegajgca na nieprawidtowym funkcjonowaniu Systemu, w tym niezgodnie
z Dokumentacjg, skutkujgca btednymi zapisami w bazie danych Systemu lub btednym albo nieskutecznym
wprowadzaniem, przetwarzaniem lub wyprowadzaniem informacji.

Czas Reakcji - czas, jaki uptynat od przyjecia zgtoszenia przez Wykonawce do pierwszego kontaktu
z Zamawiajacym w tej sprawie.

Czas Naprawy - czas, jaki uptynat od pierwszego kontaktu z Zamawiajacym w sprawie zgtoszenia btedu
czy awarii do przywrdcenia bezbtednej pracy produkcyjne;j.

Dokumentacja - wszelkie dokumenty sporzadzone przez Wykonawce lub wspdlnie przez Strony Umowy,
przekazywane zgodnie z Umowg Zamawiajgcemu, w szczegdlnosci: Plan Realizacji Przedsiewziecia, Analiza
Przedwdrozeniowa, Dokumentacja Uzytkowa oraz Dokumentacja Powdrozeniowa Systemu.

Drobne Prace Programistyczne - modyfikacje Systemu majgce na celu dostosowanie go do potrzeb
Zamawiajgcego, nie ingerujgce w strukture systemu i nie powodujgce, ze zainstalowany u Zamawiajgcego
System bedzie odbiegat od standardu oferowanego przez Wykonawce (np. zmiana algorytmow, wygladu
interfejsu itp.) w taki sposdb, ze niemozliwe bedzie jego automatyczne aktualizowanie.

Godzina Szkoleniowa - 45 minut.
Godzina Robocza - 60 minut.

Portal www - tzw. samoobstuga pracownicza - dostep do danych finansowo-ksiegowych (w zakresie
organizacji wyjazdow stuzbowych — modut RW i srodkdéw trwatych — modut ST) tylko na komputerach
pracownikéw w sieci lokalnej poprzez zalogowanie sie do Systemu przez www, danych, dotyczacych
zalogowanego pracownika (do wgladu i wydrukowania) tylko do odczytu na komputerach pracownikéw
w sieci lokalnej Zamawiajgcego.

Usterka - Inna niz Awaria, Btad Krytyczny lub Btad Zwykty Wada polegajgca na nieprawidtowym
funkcjonowaniu Systemu, w tym w szczegdlnosci niezgodnie z Dokumentacjg, nieograniczajgca zakresu
funkcjonalnego Systemu, lecz utrudniajgca prace uzytkownikom lub administratorom Systemu.

Wada - Nieprawidtowe dziatanie Systemu lub jego elementu, w szczegdlnosci niezgodne z jego
Dokumentacjg lub podstawowymi zasadami dziatania systemu. Wada moze mieé postaé¢ Awarii, Btedu
Krytycznego, Btedu Zwyktego lub Usterki.
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Il. Cel i zakres przedsiewziecia

Celem przedsiewziecia jest usprawnienie funkcjonowania Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
(UOKiK) poprzez wdrozenie Zintegrowanego Systemu Finansowo-Ksiegowego (zwanego dalej Systemem)
umozliwiajgcego miedzy innymi gromadzenie, przechowywanie, informowanie, przetwarzanie,
udostepnianie danych i dokumentow. System poprzez swoje moduty ma wspomagaé prace
nastepujgcych obszaréw merytorycznych:

1. Finanse - Ksiegowo$¢ / Budzet zadaniowy,
Faktury,

Kasa,

Planowanie,

Srodki trwate,

Rejestr kar pienieznych,

7. Rejestry wyjazdéw zagranicznych oraz krajowych

ouhkwnN

celem zautomatyzowania wykonywania prac ponizszych jednostek wewnetrznych Biura Budzetu
i Administracji Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow oraz usprawnienia przeptywu informacji
pomiedzy nimi:

1. Zespdt Obstugi Finansowej,

2. Zespot Planowania, Informacji i Analiz,
3. Wydziat Administracyjny,

4. Zespotds. Prowadzenia Rejestru Kar.

Uzytkownikami Systemu bedg pracownicy wyszczegdlnionych powyzej jednostek wewnetrznych Biura
Budzetu i Administracji Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentdw, dla ktorych Zintegrowany System
Finansowo-Ksiegowy dostarczony w ramach niniejszej Umowy bedzie narzedziem usprawniajgcym
wykonywanie przez nich codziennych obowigzkéw stuzbowych.

Odrebng grupe uzytkownikéw bedg stanowié¢ Administratorzy Aplikacji, ktérzy bedg mieli dostep
do wszystkich funkcji Systemu, jak rowniez bedg nadawac uprawnienia Uzytkownikom Systemu.

Dodatkowymi uzytkownikami bedg Administratorzy Systemu Komputerowego, ktorzy bedg obstugiwali
System w zakresie instalacji oprogramowania i konfiguracji infrastruktury sprzetowej niezbednej
do prawidtowego funkcjonowania Systemu.

lll. Zgodnos¢ Systemu z przepisami prawa

System musi by¢ zgodny z aktualnymi przepisami prawa. Zamawiajgcy wymaga, aby System
byt aktualizowany i modyfikowany na biezgco, co do zgodnosci z obowigzujgcym prawem.

Ustawy

1. Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t .j. Dz.U z 2017 r., poz. 229
z pbéin zm.).

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U. z 2016 r., poz. 922
z pbéin.zm.).

3. Obowigzujgce od 25 maja 2018 r. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
tzw. RODO (Dz. Urz. UE 119/1).

4. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2 2017 r., poz. 2342 z pdzn. zm.).
5. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. z 2017 r., poz. 2077 z pdin.
zm.).

6. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych (t. j. Dz.U. z 2017 r.,
poz. 2343 z pdin. zm.).
Strona 5243



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,
23.

24,
25.
26.
27.
28.

29.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t. j. Dz.U.z 2017 r., poz. 201 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (t. j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1311 z pdin. zm.).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz.U. 2 2017 r., poz. 570).

Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (t. j. Dz.U. z 2017 r.,
poz. 2191 z pdin. zm.).

Ustawa z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw
jednostek sfery budzetowej (t. j. Dz.U. z 2016 r., poz. 2217).

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1221 z pdzn.
zm.).

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz.U. z 2018 r.,
poz. 217).

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1764
z péin.zm.).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 1817 z pdin. zm.).

Ustawa z dnia 09.11.2000 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz
o zmianie niektdrych innych ustaw (t. j. Dz. U. z 2000 r., Nr 104, poz. 1104 z pdzn. zm.)

Ustawa z dnia 27.08.2009 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o finansach publicznych
(t.j. Dz. U.z 2009 r., Nr 157, poz. 1241 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 08.03.2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych (t. j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 684).

Ustawa z dnia 13.10.1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw
(t.j. Dz. U.z 2017 r., poz. 869).

Ustawa z dnia 17.06.1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1201 z pdzn zm.).

Ustawa z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
z pbéin.zm.).

Ustawa z dnia 17.11.1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 155).

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz. U.z2016r., poz. 1579).

Ustawa z dnia 27.07.2001 r. o ochronie baz danych (t. j. Dz. U. z 2001 r., Nr 128 poz., 1402 z pdzn.
zm.).

Ustawa z dnia 9.09.2000 r. o podatku od czynnosci cywilnoprawnych (t. j. Dz.U.z 2017 r., poz. 1150).
Ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. 2z 2017 r., poz. 459 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 12 grudnia 2003 r. o ogdlnym bezpieczenstwie produktéw (t.j. Dz.U. z 2016 r.,
poz. 2047).

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach zgodnos$ci i nadzoru rynku (tj. Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1398).

Ustawa o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym z dnia 16 grudnia 2016 r. (Dz.U. z 2016 r.,

poz. 2259 z pdin. zm.).

System musi uwzglednia¢ wtasciwe akty wykonawcze do tych ustaw.

Rozporzadzenia

Lista najwazniejszych aktéw wykonawczych umieszczona zostata ponizej:

1.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz.U. z 2016 r., poz. 1864).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (t. j. Dz.U. z 2017 r.,

Strona 6 z 43



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

poz. 2247).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. z 2018 r., poz. 109).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2011 r., Nr 298, poz. 1766 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z 2017 r., poz. 1911).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100, poz. 1024).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r.
w sprawie szczegétowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. z 2006 r.,
Nr 206, poz. 1518).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie niezbednych elementéw
struktury dokumentéw elektronicznych z dnia 30 pazdziernika 2006 r. (Dz.U. Nr 206, poz. 1517).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie wymagan technicznych
formatéw zapisu i informatycznych nosnikow danych, na ktérych utrwalono materiaty archiwalne
przekazywane do archiwéw panstwowych z dnia 2 listopada 2006 r. (Dz.U. Nr 206, poz. 1519).
Rozporzadzenie Ministra Finansdow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz S$rodkdw pochodzacych ze 7Zrodet
zagranicznych (t. j. Dz.U. z 2014 r., poz. 1053).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptfatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (t. j. Dz.U. z 2016 r., poz. 75).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. Dz.U. z 2014 r., poz. 1773).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadéw budzetowych
(t.j. Dz.U. 22015 r., poz. 1542).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdétowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa (t. j. Dz.U. z 2016 r., poz. 69).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie rodzajow i trybu
dokonywania operacji na rachunkach bankowych prowadzonych dla obstugi budzetu parstwa
w zakresie krajowych srodkéw finansowych oraz zakresu i termindw udostepniania informacji
o stanach srodkéw na tych rachunkach (t. j. Dz.U. z 2016 r., poz. 329).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. z 2010 r., Nr 238, poz. 1579).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie wnioskdw o zapewnienie
finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa projektéw finansowanych z udziatem srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)
(t.j. Dz.U.z 2015 r., poz. 1532).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie
wymagan technicznych formatdéw zapisu i informatycznych nosnikdw danych, na ktérych utrwalono
materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2006 r., Nr 206, poz. 1519).
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 09.03.2009 r. w sprawie sposobu ustalania
przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
(Dz. U.z2009r., Nr 43, poz. 349).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 4 kwietnia 2017 r w sprawie szczegdétowego sposobu
gospodarowania niektérymi sktadnikami majgtku Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2017 r., poz. 729).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17.12.2002 r. w sprawie prowadzenia ewidencji
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

przychoddéw i wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 701).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 19 grudnia 2017 r. w sprawie wzordw formularzy
zgtoszen identyfikacyjnych i zgtoszen aktualizacyjnych oraz zgtoszen w zakresie danych
uzupetniajgcych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2452).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 11 wrzesnia 2015 r. w sprawie wysokosci kosztow
upomnienia skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji
administracyjnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1526).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15.12.2016 r. w sprawie zakresu informacji
zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania (Dz. U. z 2016 r., poz. 2038 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie kwot wartosci
zamoéwien oraz konkurséw, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 2479).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28.12.2017 r. w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych
(Dz. U.z2017 r., poz. 2477).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 05.07.2005 r. w sprawie dziatania organdw orzekajgcych
w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz organéw wtasciwych do wypetniania
funkcji oskarzyciela (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 930).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 05.07.2005 r. w sprawie rejestru prowadzonego przez Gtéwna
Komisje Orzekajgcg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansdw Publicznych (t. j. Dz. U.z 2013 r.,
poz. 933).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 r., poz. 1480, z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 22.08.2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwtoke oraz
optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére muszg by¢ zawarte w rachunkach
(Dz. U.z2005r., Nr 165, poz. 1373 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych z dnia
30 grudnia 2015r. (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 1483).

Inne

. Zarzadzenie Nr 146 Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie nadania statutu

Urzedowi Ochrony Konkurencji i Konsumentdw (zmienione Zarzadzeniem Nr 96 Prezesa Rady
Ministréw z dnia 20 grudnia 2010 r., Zarzadzeniem Nr 40 Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 czerwca
2014 r. oraz Zarzadzeniem Nr 4 Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 stycznia 2017 r.).

Zarzadzenie Prezesa UOKIK nr 25/2017 z dnia 14 wrzesnia 2017 r. w sprawie Regulaminu prowadzenia
w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentow rejestru kar pienieznych.

Zarzadzenie Nr 55/2017 Dyrektora Generalnego UOKiK z dnia 23 sierpnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji krajowych i zagranicznych wyjazdow stuzbowych.

Zarzadzenie nr 19/2017 Prezesa UOKIK z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia ,,Polityki
Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych” oraz ,Instrukcji Zarzadzania Systemem
Informatycznym” w Urzedzie Ochrony Konkurencji i Konsumentéw.

Europejskie Ramy Interoperacyjnosci (EIF) dla europejskich ustug uzytecznosci publicznej
z dnia 16 grudnia 2010 r.

. Europejska Strategia Interoperacyjnosci (EIS) dla europejskich ustug uzytecznosci publicznej

z dnia 16 grudnia 2010 r.

. Procedura uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia finansowania Ilub dofinansowania

przedsiewziecia ze srodkéw rezerwy celowe] budzetu panstwa i budzetu Srodkédw europejskich
dla programoéw i projektéw realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi $rodkdw z pomocy udzielanej przez panstwa
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cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), a takze rozliczen programoéw
i projektéw finansowanych z udziatem tych srodkéw na 2013 rok z czesci 83, poz. 8, 98, 99 z 29 stycznia
2013 r. zaakceptowana przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

8. Obwieszczenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 stycznia 2016 r. w sprawie wysokosci odsetek
ustawowych (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 46).

9. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 02.04.1997 r. (Dz. U. 1997 r., Nr 78 poz. 483 z pdzn. zm.).

IV. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia
Wymagania ogélne

Przedmiotem zamodwienia jest dostarczenie i wdrozenie kompletnego systemu informatycznego
przeznaczonego do obstugi finansowo-ksiegowej Zamawiajgcego, ktory:
1. musi by¢ zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa na dzien rozpoczecia eksploatacji
produkcyjnej;
2. musi zapewniaé¢ ochrone danych osobowych na poziomie przewidzianym przepisami prawa
wg stanu na dzien rozpoczecia eksploatacji produkcyjnej;
3. musi sie komunikowa¢ z uzytkownikiem wytgcznie w jezyku polskim;
4. zapewni obstuge nastepujgcych obszaréw: finanse i ksiegowos¢, planowanie, srodki trwate, kasa,
faktury, wyjazdy krajowe i zagraniczne, rejestr kar.
5. w ramach wynagrodzenia dostarczone zostanie i wdrozone oprogramowanie pomocnicze, jezeli
bedzie ono niezbedne do funkcjonowania Systemu Finansowo Ksiegowego.

Wykonawca musi zagwarantowac bezpieczenstwo informacji znajdujgcych sie w Systemie. W projekcie
Systemu opracowanym przez Wykonawce musi znajdowac sie doktadny opis proponowanych rozwigzan
w zakresie bezpieczenstwa Systemu oraz projekt konfiguracji infrastruktury Systemu i sposéb
jej zabezpieczenia.

Aktualnie uzywane systemy to Xpertis Finanse i Ksiegowo$¢, Xpertis Srodki Trwate firmy Macrologic oraz
Stock firmy Smartmedia. Rejestry kar pienieznych, wyjazdéw zagranicznych oraz wyjazdéw krajowych
prowadzone sg w arkuszu kalkulacyjnym MS Excel.

Zamawiajgcy posiada aktualnie nastepujgce serwery bazy danych:
e SAP SQL Anywhere Network Server 17 dla nielimitowanej liczby uzytkownikéw, OEM dla Systemu
QNT, wykorzystywana aktualnie przez moduty Kadry i Pface.

Przeprowadzenie szkolen dla uzytkownikow i administratorow z zakresu obstugi oprogramowania oraz
udzielenie wsparcia w siedzibie Zamawiajgcego. Szkolenia te majg osiggna¢ nastepujace cele:
1. uzytkownicy systemu bedg w stanie samodzielnie obstugiwac¢ System FK;
2. administratorzy systemu komputerowego bedg w stanie samodzielnie zainstalowac system oraz
dokonywaé aktualizacji oprogramowania;
3. administratorzy aplikacji bedg w stanie samodzielnie nadawac uprawnienia dla uzytkownikéw
oprogramowania;
4. przewidywana minimalna liczba godzin szkoleniowych dla uzytkownikéw Systemu: 24 nie wiecej
niz 40;
przewidywana minimalna liczba godzin szkoleniowych dla administratoréw: 24 nie wiecej niz 40;
szkolenia beda miaty czes¢ praktyczng i teoretyczng;
szkolenia bedg prowadzone oddzielnie dla administratoréw i uzytkownikéw Systemu;
szkolenia dla uzytkownikéw Systemu beda podzielone na szkolenia dla: ksiegowosci, planowania,
0s06b zajmujacych sie prowadzeniem kasy, wystawianiem faktur, ewidencjg sktadnikow majatku,
karami, wyjazdami przy czym mozliwe jest wspdlne przeszkolenie tych oséb z zagadnien, ktore
sg takie same dla wszystkich uzytkownikow;
9. szkolenia bedg sie odbywaty przy uzyciu danych rzeczywistych - zmigrowanych z uzytkowanych
dotychczas systemow i baz.

PN
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Przedmiot zamdwienia obejmuje réwniez Swiadczenie Ustug Serwisu Gwarancyjnego, w ramach ktérych
wykonawca zobowigzany jest do:

1) naprawy Bteddw;

2) S$wiadczenia Ustugi Hotline;

3)

4)
5)

a)

b)

c)

W ramach swiadczenia Ustugi Serwisu Gwarancyjnego Wykonawca zobowigzany jest do
Swiadczenia Ustugi Hotline polegajgcej na udzielaniu telefonicznych konsultacji
eksploatacyjnych w zakresie funkcjonowania i korzystania z Systemu, a takze w zakresie
niezbednym do zarzgdzania Systemem oraz Oprogramowaniem.

Do korzystania z Ustugi Hotline uprawnieni s3 wszyscy pracownicy Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢é Ustuge Hotline w Dni Robocze w godzinach
8.15-16.15, pod numerem telefonu wskazanym w Umowie.

W ramach swiadczenia Ustugi Hotline, Wykonawca jest zobowigzany do rejestrowania
i ewidencjonowania wszystkich konsultacji eksploatacyjnych zgtaszanych przez
Zamawiajgcego, co najmniej w zakresie: tematu konsultacji, terminu konsultacji oraz wyniku
konsultacji. Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajgcego przekaze mu w formie
elektronicznej zestawienie odbytych konsultacji, zawierajgce co najmniej powyzsze dane.

udostepnienia Zamawiajgcemu aktualizacji oraz publikowanych poprawek Systemu, jak réwniez
instalacji aktualizacji oraz publikowanych poprawek do Systemu i Oprogramowania;
dostarczenia i zaimplementowania Modyfikacji Systemu;

dokonywania okresowej kontroli stanu Systemu — raz na rok;

a)
b)
c)

d)

f)

g)

W ramach $wiadczenia Ustugi Serwisu Gwarancyjnego Wykonawca zobowigzany jest

do przeprowadzania raz na rok okresowej kontroli stanu Systemu.

Roczna okresowa kontrola stanu Systemu bedzie odbywata sie w terminie uzgodnionym

z Zamawiajacym.

Zgtoszenie przez Wykonawce przeprowadzenia okresowej kontroli stanu Systemu odbywac

sie bedzie pocztg elektroniczna.

Wykonawca przeprowadzi okresowg kontrole stanu Systemu poprzez Zdalny Dostep.

W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia okresowej kontroli stanu Systemu poprzez

Zdalny Dostep lub w innych uzasadnionych przypadkach, Wykonawca przeprowadzi

okresowag kontrole stanu Systemu na miejscu w Siedzibie Zamawiajgcego.

Okresowa kontrola stanu Systemu powinna odbywad sie co najmniej poprzez uruchomienie

dedykowanych funkcji kontrolnych zawartych w Systemie i Oprogramowaniu.

Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia okresowej kontroli stanu Systemu,

o ktorej mowa w niniejszym punkcie, w sposdb zapobiegajacy utracie jakichkolwiek danych.

W szczegdlnosci, okresowa kontrola stanu Systemu nie moze prowadzi¢ do naruszenia

struktur i integralnosci danych, do utraty danych Iub wptywaé negatywnie

na funkcjonowanie ZSFK Iub innych elementdw infrastruktury teleinformatycznej

Zamawiajgcego. Jezeli przeprowadzenie okresowej kontroli stanu Systemu wigze

sie z ryzykiem utraty danych badz moze wptyngé negatywnie na funkcjonowanie Systemu

lub innych elementéw infrastruktury teleinformatycznej Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest poinformowa¢ o tym Zamawiajgcego przed przystgpieniem
do przeprowadzenia okresowej kontroli stanu Systemu.

Przeprowadzenie okresowej kontroli stanu Systemu odbywac sie bedzie na nastepujgcych

zasadach:

e dla S$rodowiska testowego Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o mozliwosci
przeprowadzenia okresowej kontroli stanu Systemu, a Wykonawca Swiadczyé bedzie
ustuge w Godzinach Roboczych. Po zakonczeniu przez Wykonawce czynnosci
w Srodowisku testowym Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o mozliwosci
przeprowadzenia okresowej kontroli stanu Systemu dla Srodowiska produkcyjnego,

e dla srodowiska produkcyjnego Wykonawca przeprowadzi okresowg kontrole stanu
Systemu w uzgodnionym z Zamawiajgcym terminie, roOwniez poza Godzinami Roboczymi,
jednak nie pdzniej niz do godziny 18.00.
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6)

h) Wykonawca niezwiocznie po zakonczeniu okresowej kontroli Systemu przekaze
Zamawiajgcemu pocztg elektroniczng raport obejmujgcy co najmniej zakres wykonanej
kontroli oraz rezultaty okresowej kontroli Systemu wraz z podsumowaniem dotyczgcym
stanu Systemu, Oprogramowania Bazodanowego i Oprogramowania Narzedziowego
i wykrytych nieprawidtowosci.

i) W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonej okresowe] kontroli stanu Systemu wykryty
zostanie Btad, Wykonawca zobowigzany jest do jego zgtoszenia i Naprawy na zasadach
okreslonych w § 14 Umowy oraz przekazania zalecen naprawczych lub usprawniajacych.

przeprowadzenie szkolen:

a) W ramach Wynagrodzenia za Ustugi Serwisu gwarancyjnego Wykonawca zobowigzuje sie do
przeprowadzenia szkolen dla facznie nie wiecej niz 7 pracownikéw Zamawiajgcego
na zasadach okreslonych w niniejszym OPZ.

b) Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic, ze wyktadowcy, ktérzy bedy prowadzi¢ szkolenia
posiadac¢ bedg nalezyte doswiadczenie szkoleniowe i odpowiednig wiedze merytoryczng
w zakresie objetym przedmiotem szkolenia.

¢) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania kazdemu uczestnikowi szkolenia pierwszego
dnia szkolenia materiatéw szkoleniowych obejmujgcych swoim zakresem przedmiot
szkolenia. Materiaty szkoleniowe zostang przekazane uczestnikom szkolenia w wersji
elektronicznej oraz w wersji drukowanej, po jednym egzemplarzu dla kazdego uczestnika
szkolenia.

d) Wykonawca zobowigzuje sie, ze po zakonczeniu szkolenia dla kazdego uczestnika, ktory
odbyt szkolenie zakonczone testem z wynikiem pozytywnym, zostanie wystawiony certyfikat
ukonczenia szkolenia, podpisany przez wyktadowce.

e) Przeprowadzenie szkolenia zostanie potwierdzone listg obecnosci uczestnikow szkolenia
przygotowang i przekazang przez Wykonawce Zamawiajgcemu po odbyciu kazdego
ze szkolen.

f) Celem unikniecia watpliwosci, wszelkie koszty zwigzane z przeprowadzeniem szkolenia,
w tym koszty dojazdu na miejsce szkolenia, zakwaterowania i wyzywienia wyktadowcéw
przeprowadzajgcych szkolenie pokrywa w catosci Wykonawca.

- na zasadach i warunkach wskazanych w Umowie, w tym OPZ.

Warunki podstawowe, co do termindw realizacji zadania oraz ptatnosci, sg nastepujgce:
1.

ustalenie harmonogramu rozpoczecia wdrozenia nastgpi nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych
od dnia podpisania umowy;

rozpoczecie wdrozenia nastgpi zgodnie z harmonogramem, nie pdzniej niz w ciggu
15 dni roboczych od dnia podpisania umowy;

wdrozenie systemu zostanie przeprowadzone w terminie nie dtuzszym niz 105 dni roboczych,
liczac od daty zawarcia Umowy lub w terminie krétszym zadeklarowanym przez Wykonawce
w Ofercie;

przez okres 24 miesiecy od dnia podpisania protokotu kornicowego odbioru wdrozenia systemu
Wykonawca jest zobowigzany swiadczy¢ ustugi serwisu gwarancyjnego.

miejsce dostawy i Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem zamdwienia to siedziba UOKIK,
pl. Powstancow Warszawy 1, 00-950 Warszawa.

probna migracja danych zostanie przeprowadzona przez Wykonawce samodzielnie w ciggu
maksymalnie 2 miesiecy od dnia podpisania umowy;

koszty swiadczenia ustugi serwisu gwarancyjnego bedg rozliczane miesiecznie z dotu;

drobne prace programistyczne - ptatne oddzielnie i rozliczane z dotu za faktycznie wykonane
prace.

W trakcie realizacji dostawy Wykonawca w szczegélnosci:
1.
2.
3. dostarczy, zainstaluje i uruchomi w siedzibie Zamawiajacego niezbedne do pracy produkcyjnej

sporzadzi Plan Realizacji Przedsiewziecia (w tym ostateczny harmonogram),
sporzadzi i dostarczy Analize Przedwdrozeniowsg;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

oprogramowanie;

dokona migracji danych finansowo-ksiegowych, ewidencji majatku oraz kar pienieznych
i wyjazdéw stuzbowych;

udzieli niezbednych bezterminowych licencji lub zapewni udzielenie takowych;

przeniesie na Zamawiajgcego prawa autorskie zalezne do dokumentacji pozwalajgce
na powielanie przez Zamawiajgcego dokumentacji (np. instrukcji obstugi) i zmiane jej tresci;
przygotuje i przeprowadzi, przy udziale Zamawiajgcego badZ osoby przez niego wskazanej,
niezbedne do prawidtowego wdrozenia testy oprogramowania (np. integracyjne, akceptacyjne);
zainstaluje i uruchomi oprogramowanie tzw. klienckie na wskazanej przez Zamawiajgcego liczbie
stanowisk;

przeszkoli uzytkownikdw Systemu oraz administratoréw;

dostarczy niezbedng dokumentacje Systemu FK w postaci miedzy innymi: instrukcji obstugi
dla uzytkownikéw (wersja elektroniczna i papierowa, w jezyku polskim, pozwalajgce
na samodzielng nauke obstugi Systemu FK przez uzytkownikdéw), instrukcji obstugi
dla administratoréw systemu komputerowego;

bedzie przedstawiat Zamawiajgcemu comiesieczne raporty dotyczace postepu prac oraz zagrozen
w realizacji przedsiewziecia w terminie do 7. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego
raport dotyczy;

niezaleznie od raportéw, o ktérych mowa w punkcie 11, Wykonawca bedzie przekazywat pisemnie
Zamawiajgcemu informacje o wszelkich przeszkodach pojawiajacych sie w trakcie realizacji
zadania, a ktére mogtyby wptynaé na terminowe wywigzanie sie ze zobowigzan umownych;
bedzie komunikowat sie z pracownikami Zamawiajgcego w dni robocze w godzinach pracy
Zamawiajgcego, tj. od 8:15 do 16:15;

bedzie zobowigzany do utrzymania niezmiennosci sktadu zespotu przeznaczonego do realizacji
umowy. Zmiany sktadu mozliwe sg za uprzednig zgodg Zamawiajgcego, a nowe osoby nie moga
mie¢ kwalifikacji nizszych niz ich poprzednicy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wnioskowania do Wykonawcy o zmiane cztonka zespotu;

bedzie zobowigzany do udzielenia osobom trzecim wszelkich informacji, danych lub wyjasnien
dotyczacych realizacji wdrozenia, o ile Zamawiajgcy w trakcie realizacji wdrozenia zdecyduje
sie korzystaé z ustug osdb trzecich w celu kontroli jakosci i sposobu prowadzenia catosci projektu
lub poszczegdlnych jego czesci.

Zapewnienie utrzymania Systemu (awarie, naprawa bteddw, aktualizacje, konsultacje) oraz jego rozwdj
(drobne prace programistyczne, majace na celu dostosowanie programu do potrzeb Zamawiajgcego)
przez okres 24 miesiecy od rozpoczecia pracy produkcyjnej przy czym:

1.

czas reakcji na Awarie Systemu FK- maksymalnie 2 godziny robocze, a czas naprawy maksymalnie
8 godzin roboczych;

czas reakcji na Btedy zwykte i Usterki Systemu - maksymalnie 8 godzin roboczych, a czas naprawy
maksymalnie 24 godziny robocze lub w terminie podanym przez Wykonawce w ofercie;

czas reakcji na Btedy krytyczne Systemu FK - maksymalnie 2 godziny robocze, a czas naprawy
maksymalnie 8 godzin roboczych lub w terminie podanym przez Wykonawce w ofercie;
aktualizacje Systemu, spowodowane zmiang otoczenia prawnego, bedg dostarczane najpdzniej
na 7 dni roboczych przed wejsciem w zycie nowych przepiséw, a jezeli przepisy te bedg wchodzity
w 2ycie z dniem ogtoszenia, najpdzniej w ciggu 30 dni kalendarzowych od ich wejscia w zycie,
z tym zastrzezeniem, ze nie spowoduje to naruszenia przez Zamawiajgcego termindw na realizacje
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w takim przypadku aktualizacje muszg by¢
dostarczone w przeciggu 7 dni kalendarzowych od dnia wejscia w zycie nowych przepisow.
Pozostate aktualizacje w terminie pdzniej niz wciggu 7 dni roboczych od udostepniania aktualizacji
przez producenta Oprogramowania;

drobne prace programistyczne w wymiarze maksymalnie 480 godzin w trakcie catego okresu
Swiadczenia ustugi utrzymania (szacunkowo 20 godzin na miesigc);

Wykonawca umozliwi zgtaszanie informacji o btedach drogg telefoniczng, e-mailowg badz poprzez
dedykowany do tego celu portal;

po odebraniu Systemu, Zamawiajacy, bedzie miat prawo do wykorzystywania Systemu
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na platformie testowej do testowania np. nowych rozwigzan, aktualizacji, szkolenia nowych
uzytkownikow;

8. utrzymanie Systemu FK moze sie odbywac zdalnie we wszystkich tych przypadkach,

gdy stawiennictwo przedstawiciela Wykonawcy u Zamawiajgcego nie bedzie niezbedne;

9. wykonawca moze uzgodni¢ z Zamawiajgcym tzw. okna serwisowe w przypadku, gdy konieczne

jest wprowadzenie zmian w Systemie. W czasie trwania okna serwisowego uzytkownikom bedzie
sie wyswietlat odpowiedni komunikat;
10. zapewnienie asysty w ciggu 3 miesiecy od rozpoczecia pracy produkcyjnej Systemu.

Opis systemu

1.

10.

11.

System dostarczony dla Zamawiajgcego ma byc¢ aplikacjg informatyczng wspomagajaca prace
w zakresie nizej wymienionych obszaréw/ modutéw:

a) Finanse - Ksiegowosc¢ / Budzet zadaniowy,

b) Faktury,

c) Kasa,

d) Planowanie,

e) Srodkitrwate,

f)  Rejestr kar pienieznych,

g) Rejestry wyjazddw zagranicznych oraz krajowych.

Wspodtpraca z innymi programami - System FK musi wspotpracowac i wymieniac dane (online lub przy
pomocy automatycznego eksportu i importu plikdw) z innymi programami uzywanymi w UOKiK:

a) E-DEKLARACIE,

b) TREZOR,

c) NBE.NBP - bankowos¢ elektroniczna,

d) Quorum QNT KADRY | PLACE.
W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 lipca 2018 r. ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz.62) System
musi spetnia¢ wymagania ustawowe w zakresie obstugi importu i eksportu danych z uwzglednieniem
ptatnosci podzielonych.
System bedzie wykorzystywany w ramach jednego podmiotu prawnego - Zamawiajgcego.
System musi maksymalnie jak tylko mozliwe automatyzowaé czynnosci wykonywane przez
uzytkownika.
System powinien posiada¢ wspdlne stowniki dla wszystkich modutéw Systemu.
Portal www powinien pobieraé dane logowania z istniejgcego portalu pracowniczego (dziatajacego
w systemie Quorum QNT), aby unikng¢ tworzenia dodatkowych loginéw i haset.
W zakresie srodkéw trwatych System musi posiadaé mozliwos¢ sprawdzenia przez kazdego
pracownika UOKIK przy uzyciu przegladarki internetowej zawartosci bazy danych Systemu
dotyczacych wylacznie jego osoby i tylko w zakresie do odczytu, w celu umozliwienia uzyskania
informacji oraz weryfikacji przechowywanych w Systemie danych.
W zakresie $rodkéw trwatych System musi posiada¢ mozliwos¢ sporzadzania zestawien oraz
filtrowania — wyszukiwania po: nazwie, numerze inwentarzowym, ewidencji, miejsca uzytkowania,
rodzaj sktadnika, grupie KST, numerze seryjnym, o dacie przyjecia do ewidencji od.... do...., o dacie
zdjecia z ewidencji od.....do..... — w przypadku sktadnikéw zlikwidowanych, oraz musi posiadac
mozliwos$¢ zastosowania kilku z ww. filtrow jednoczesnie.
System musi posiada¢ mozliwo$¢ organizacji oraz rozliczenia krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, przez kazdego pracownika UOKiK poprzez portal www przy uzyciu przegladarki
internetowej zawartosci bazy danych Systemu w zakresie uzupetniania (sktadania) polecen wyjazdéw
krajowych i zagranicznych, z uwzglednieniem regulacji wewnetrznych Zamawiajgcego w ww.
zakresie. Po zatwierdzeniu polecenia wyjazdu, dane z modutu muszg by¢é automatycznie
przekazywane do ewidencji czasu pracy oraz przechodzi¢ do witasciwego rejestru wyjazdow
(krajowych lub zagranicznych).
System musi posiada¢ mozliwos¢ sprawdzenia (zweryfikowania) przez pracownikéw Departamentéw
i Delegatur, np.: poprzez portal www, informacji wprowadzonych do Rejestru kar pienieznych w
zakresie prowadzonych przez siebie spraw, i tylko w zakresie do odczytu (patrz par. 4 pkt 5
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12.

13.

14.

15.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Regulaminu prowadzenia w UOKIK rejestru kar pienieznych).
System musi zapewni¢ dostep do danych w czasie rzeczywistym oraz informowaé uzytkownikéw
Systemu o zblizajacych sie, ustalonych przez Uzytkownika terminach.
System musi charakteryzowac sie elastyczng konfiguracjg zapewniajacg przystosowanie Systemu
do zmian zachodzacych w organizacji Zamawiajgcego.
System musi umozliwiaé udostepnianie, eksportowanie i drukowanie plikdéw minimum w formatach:
Axt, .rtf, .csv, xls, .xml zgodnych z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych, celem uzupetnienia danych, a nastepnie importu i tworzenia zbiorczych
zestawien/raportéw (np. sprawozdania, zapotrzebowania na $rodki, harmonogramy dochoddéw
i wydatkéw, plany finansowe dochoddéw i wydatkdéw itp.).
System musi posiada¢ dokumentacje wynikajgcg z ustawy o rachunkowosci dotyczacg prowadzenia
ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera: opis systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz
programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania.

Wszystkie moduty muszg wymienia¢ pomiedzy sobg informacje tak, aby unikngé¢ wielokrotnego

wprowadzania tych samych danych do Systemu.

System musi posiada¢ mozliwosé definiowania uprawnien okreslajgcych zarowno dostep do danych

(wg rodzaju informacji lub wg struktury organizacyjnej UOKIK) jak i do funkcji poszczegdlnych

modutdow poprzez tworzenie rol i przydzielanie ich uzytkownikom. Uprawnienia powinny by¢

definiowane przynajmniej z ziarnistoscig: odczyt, tworzenie, modyfikacja, usuwanie.

System musi umozliwiaé tworzenie raportow/sprawozdan wynikajacych z przepiséw prawnych.

System musi posiada¢ mechanizm zapewniajgcy mozliwos¢ tworzenia w intuicyjny sposéb przez

uzytkownika dowolnych zestawien informacji z bazy danych:

1) dowolny wybodr kolumn,

2) dowolne sortowanie,

3) filtrowanie zakresu danych wg jednego lub wiecej warunkéw (przedziat lub okreslone wartosci
danych, z mozliwoscig uzycia operatoréw logicznych co najmniej takich jak: I, LUB, NIE),

4) mozliwos¢ sumowania danych, liczenia mediany i $redniej wartosci, wskazywania wartosci
minimalnej i maksymalnej,

5) mozliwos$¢ wydruku oraz eksportu do plikéw minimum w formatach: .txt, .rtf, .csv, .xls, .xml,

6) mozliwos¢ zapisu szablonu utworzonego zestawienia do wykorzystania w przysztosci tacznie
ze wskazaniem uprawnien dostepu do niego (tylko twdrca, okreslona rola/okreslony uzytkownik,
wszyscy),

7) mozliwos¢ wykonywania zestawien ze stanem na dany dzien lub za wskazany okres.

System musi posiada¢ mechanizm tworzenia dowolnych szablonéw dokumentdw (opinii, not,

korespondencji seryjnej) z uzyciem informacji zawartych w bazie danych umozliwiajac

wprowadzanie tekstu statego oraz pdl zmiennych okreslajgcych informacje, ktéra zostanie
uzupetniona na etapie drukowania ww. dokumentu dla konkretnego pracownika oraz mozliwosc¢
zapisu szablonu dokumentu do wykorzystania w przysztosci.

System musi posiadaé mozliwos¢ uzupetniania dokumentu przed jego wydrukiem o dane nie zawarte

w Systemie.

System musi posiadaé mozliwosé monitorowania zmian wprowadzanych przez uzytkownikéw.

System powinien utatwia¢ wyszukiwanie danych poprzez funkcjonalno$¢ podpowiedzi

w okreslonych polach, bez potrzeby wprowadzania petnych wartosci pél.

Zamawiajgcy bedzie miat prawo, bez dodatkowych kosztéw, wykorzystywaé zakupiony System

na platformie testowe]j takze po odebraniu Systemu, do testowania nowych, poprawionych badz

zaktualizowanych wersji oraz szkoler nowych uzytkownikow.

System powinien umozliwia¢ konfigurowanie do indywidualnych potrzeb uzytkownika, np.:

widokdéw, raportéow, schematéw ksiegowania (makro funkcje) oraz automatyzowania czynnosci bez

potrzeby znajomosci specjalistycznych narzedzi informatycznych.

System bedzie wymagat integracji z programem kadrowo-ptacowym.
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26. System musi spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych opisujgcego szereg wymogow,
z ktérych czesé dotyczy systemu informatycznego.

27. System powinien odnotowywac date pierwszego wprowadzenia danych osobowych do systemu oraz
identyfikator osoby je wprowadzajgcej w momencie zatwierdzania przez uzytkownika operacji
bazodanowej.

28. System powinien umozliwiaé zarejestrowanie dla kazdego uzytkownika osobnego identyfikatora.

29. System powinien zapewnia¢ dostep do danych wytacznie po wprowadzeniu identyfikatora
i poprawnego hasta (chyba ze zastosowano inng metode identyfikacji).

30. System powinien zabezpieczac przed utratg danych spowodowang awarig zasilania lub zaktéceniami
w sieci zasilajace;j.

31. System powinien umozliwia¢ natozenie na uzytkownikéw wymogdw zmiany hasta co okreslong liczbe
dni oraz dot. minimalnej dtugosci i ztozonosci hasta.

32. Administrator Aplikacji powinien mie¢ mozliwos¢ parametryzacji liczby dni oraz dtugosci i ztozonosci
hasta (zgodnie z politykg bezpieczenstwa obowigzujgcg u Zamawiajgcego).

33. System musi spetnia¢ wymogi bezpieczerstwa zgodne ze standardem PN-ISO/IEC-27001.

34. Co noc ma by¢ wykonywana kopia danych z systemu produkcyjnego na system testowy.

35. Backupy wersji produkcyjnej majg sie odbywaé przyrostowo, co 2 godziny w godzinach 7 — 17
w dniach roboczych. Backup petny ma sie odbywac w dniach roboczych w godzinach nocnych.

Srodowisko sprzetowe i programowe

1. Srodowisko bazodanowe:
a) architektura klient-serwer,
b) relacyjna baza danych z przetwarzaniem transakcyjnym,
2. Czesé serwerowa aplikacji powinna dziata¢ w systemie Windows 2012R2.
3. Wszystkie pliki niezbedne do poprawnej pracy, konfiguracji Systemu lub ustawien uzytkownikéw
muszg by¢ przechowywane na serwerach Zamawiajgcego.
4. System bedzie wdrazany w jednej instytucji (bez filii i oddziatéw), ktéra miesci sie w budynku
zajmowanym przez Zamawiajacego.
5. System bedzie pracowat w ramach wewnetrzne;j sieci lokalnej Zamawiajacego.

Migracja

Wykonawca musi dokona¢ migracji danych. Migracja zostanie przeprowadzona w siedzibie
Zamawiajgcego pod nadzorem wyznaczonych pracownikdw Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy posiada wsparcie producenta aktualnie uzywanego oprogramowania firmy Macrologic oraz
posiada dokumentacje techniczng, natomiast nie przewiduje zawierania odrebnych umoéw z firma
Macrologic na zapewnienie pomocy w migracji danych do nowego systemu. Zamawiajgcy nie posiada
wsparcia producenta oraz nie posiada dokumentacji technicznej aktualnie uzywanego oprogramowania
firmy Smartmedia.

Szczegdtowy zakres migracji danych zostanie doprecyzowany podczas analizy przedwdrozeniowe;.
Wykonanie przeniesienia do nowego Systemu danych musi objg¢ dane z:

1) MS Excel — (baza pracownikéw) dane przyporzagdkowane do pracownika:
a) imieinazwisko,
b) kod pracownika,
c) konto bankowe.

— (baza kontrahentdéw) dane przyporzadkowane do kontrahenta:
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d) nazwa kontrahenta,
e) skrot nazwy,

f)  kod kontrahenta,

g) adres kontrahenta,
h) NIP kontrahenta,

i)  konto bankowe,

j)  numer decyzji, tresc.

2) Stock firmy Smartmedia (petna ewidencja majgtku UOKIK - ok. 15,5 tys. sktadnikow + ok. 4,5 tys.
sktadnikéw zlikwidowanych) - gospodarowanie sktadnikami majgtku ruchomego UOKiK w tym m.in.:
sprzetem IT, sprzetem biurowym, sprzetem laboratoryjnym, RTV, AGD i innym wyposazeniem. Kazda
jednostka zamiejscowa Urzedu posiada odrebng ewidencje swojego majgtku (centrala - 1, laboratoria
- 8, delegatury - 8). Dane do importu to m.in.:

a) nazwa skrécona,

b) nazwa petna,

c) numerinwentarzowy,

d) rodzaj sktadnika,

e) data przyjecia do ewidencji,

f)  data zakupu,

g) dokument nabycia,

h) dostawca,

i)  wartos¢ poczatkowa,

j)  wartos¢ szacunkowa (po przeszacowaniach),

k) dokument przyjecia do ewidencji,

I) ewidencja,

m) miejsce uzytkowania,

n) grupa KST,

o) warto$¢ umorzenia,

p) stawka amortyzacji,

g) numer seryjny,

r)  charakterystyka,

s)  uwagi,

t) petna historia zmian,

u) data zdjecia z ewidencji (w przypadku zlikwidowanych),
v) dokument zdjecia z ewidencji (w przypadku zlikwidowanych),
w) 3-symbolowy kod kreskowy wigzgcy sktadnik z kodem kreskowym na naklejce.

3) W ramach modutu FK/BZ do nowego systemu bedzie wprowadzony bilans otwarcia.
4) W przypadku rejestru kar pienieznych przedmiotem migracji majg by¢ wszystkie dane zamieszczone
w rejestrze kar w 54 rubrykach (od nr 1 do 52 w tym 2 dodatkowe 2a i 48a):

nrl-Lp.,

nr 2 — Podmiot,

nr 2a - Rodzaj podmiotu sklasyfikowanego dla potrzeb sprawozdania Rb-N,

nr 3 - Symbol Departamentu / Delegatury,

nr 4 - Data wydania decyzji,

nr 5 - Numer wydanej decyzji,

nr 6 - Podstawa prawna natozenia kary pienieznej,

nr 7 - Podstawa prawna stwierdzonego naruszenia ustawy, za ktére natozono kare pieniezng,

nr 8 - Wysokos¢ kary pienieznej,

nr 9 - Data doreczenia decyzji (wg zwrotnego poswiadczenia odbioru),

nr 10 - Data uprawomocnienia sie decyzji, od ktdérej nie wniesiono odwotania/ wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy,

nr 11 - Data, do ktérej powinna by¢ dokonana wptata kary natozonej decyzjg, od ktorej nie
whiesiono odwotania/wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,
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nr 12 - Data wniesienia odwotania od decyzji lub wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
(tj. data ztozenia pisma w Kancelarii UOKIK lub sekretariacie Delegatury UOKIK; jezeli pismo
zostato przestane pocztg — data nadania pisma w placowce wyznaczonego operatora
pocztowego),

nr 13 - Zmieniona wysokos$¢ kary pienieznej na skutek uchylenia, zmiany badZ stwierdzenia
niewaznosci decyzji przez Prezesa UOKIK,

nr 14 - Data przekazania odwotania do Sadu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (SOKiK),

nr 15 - Data wydania orzeczenia SOKiK/decyzji w wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy,

nr 16 - Sygnatura orzeczenia SOKiK /nr decyzji wydanej w wyniku ponownego rozpatrzenia
sprawy,

nr 17 - Wysokos$¢ kary zasgdzonej przez SOKiK/wynikajacej z decyzji wydanej po ponownym
rozpatrzeniu sprawy,

nr 18 - Data uprawomocnienia sie orzeczenia SOKiK/ data, z ktérg decyzja stata sie ostateczna
(data doreczenia decyzji wydanej po ponownym rozpatrzeniu sprawy),

nr 19 - Data, do ktérej powinna by¢ dokonana wptata kary zasgdzonej przez SOKiK/ wynikajacej
z decyzji wydanej po ponownym rozpatrzeniu sprawy,

nr 20 — Uwagi,

nr 21 - Data wniesienia badz wptywu apelacji/zazalenia od orzeczenia SOKiK/ skargi do WSA
na decyzje wydang po ponownym rozpatrzeniu sprawy,

nr 22 - Data orzeczenia SA/WSA,

nr 23 - Sygnatura orzeczenia SA/WSA,

nr 24 - Wysokos¢ kary wynikajgcej z orzeczenia SA/WSA,

nr 25 - Data uprawomocnienia sie orzeczenia SA/WSA,

nr 26 - Data, do ktérej powinna by¢ dokonana wptata kary wynikajacej orzeczenia SA/WSA,

nr 27 — Uwagi,

nr 28 - Data wniesienia badz wptywu skargi kasacyjnej od wyroku SA/ WSA,

nr 29 — Data orzeczenia SN/NSA,

nr 30 - Sygnatura orzeczenia SN/NSA,

nr 31 - Wysoko$¢ kary wynikajgcej z orzeczenia SN/NSA,

nr 32 - Data uprawomocnienia sie orzeczenia SN/NSA,

nr 33 - Data, do ktérej powinna by¢ dokonana wptata kary wynikajacej z orzeczenia SN/NSA,

nr 34 — Uwagi,

nr 35 - Ostateczna wysokos¢ kary pienieznej (powinna by¢ zgodna z wysokoscig kary natozonej
w prawomocnej decyzji Prezesa UOKIK lub wynikajacej z prawomocnego orzeczenia sgdowego),
nr 36 - Podmiot dokonujgcy wptaty kary pienieznej/ktéremu zwrdcono kare pieniezng,

nr 37 - Data otrzymania przez UOKiK wptaty kary pienieznej/zwrotu kary pienieznej,

nr 38 - Wysoko$¢ wptaty kary pienieznej/ zwrdconej kary pienieznej,

nr 39 - Data i sygnatura postanowienia/decyzji dot. rozpatrzenia wniosku o odroczenie
lub roztozenie na raty kary pienieznej (nalezy wskazac na jaki okres nastgpito odroczenie wptaty
kary lub w jaki sposéb roztozono kare na raty,

nr 40 - Data wystania upomnienia, w przypadku niewptaconej przez podmiot kary pienieznej
lub jej raty po uprawomocnieniu sie decyzji Prezesa UOKiK lub orzeczenia sgdowego,

nr 41 - Data wystania tytutu wykonawczego do Naczelnika Urzedu Skarbowego,

nr 42 - Informacja o zawieszeniu lub umorzeniu postepowania egzekucyjnego zawierajaca numer
i date wydania postanowienia przez organ egzekucyjny oraz data ewentualnego wniesienia
zazalenia przez Prezesa UOKIK na postanowienie organu egzekucyjnego,

nr 43 - Wysokos$¢ zmiany kary pienieznej dokonanej przez UOKIK,

nr 44 - Wysokos¢ zmiany kary pienieznej, natozonej decyzjg Prezesa UOKiK i zmieniong
prawomocnym orzeczeniem SOKiK/decyzjg w wyniku ponownego rozpatrzenia sprawy,

nr 45 - Wysokosé zmiany kary pienieznej, natozonej decyzjg Prezesa UOKIK, i zmienionej
prawomocnym orzeczeniem SA/WSA,

nr 46 - Wysokos¢ zmiany kary pienieznej, natozonej decyzjg Prezesa UOKiK i zmienionej
orzeczeniem SN/NSA,
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— nr47 - Kary pieniezne wynikajace z nieprawomocnych decyzji Prezesa UOKIK,

— nr 48 - Kary pieniezne niezaptacone, wynikajgce z prawomocnych decyzji Prezesa UOKIK,

— nr48a - Terminy zaptaty kar wynikajgcych z prawomocnych decyzji Prezesa UOKIiK,

— nr 49 —kary pieniezne zaptacone,

— nr 50 - Kwota pomniejszenia kary pienieznej w wyniku zdjecia naleznosci z ksigg UOKiK np.
w zwigzku z przedawnieniem,

— nr 51 —Koszty komornicze i optata bankowa pomniejszajgca kare,

— nr52-Inne dane/UWAGI.

Wymagania szczegétowe co do systemu FK

modut
FK/BZ
Finanse —
Ksiegowosé /
Budzet
zadaniowy

FK-1

Wprowadzany system musi posiadac funkcjonalnosé umozliwiajgcy rozliczanie
i ksiegowanie wydatkéw w ukfadzie budzetu zadaniowego, tj. w podziale
na funkcje/zadanie/podzadanie/dziatanie w powigzaniu z uktadem tradycyjnym.

FK-2

System powinien zapewni¢ automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw,
przenoszenia obrotéw i sald.

FK-3

System musi zapewniaé zarejestrowanie nastepujgcych elementéw w trakcie

prowadzenia ewidencji operacji gospodarczych:

1. klasyfikacje budzetowg wg czesci, dziatu, rozdziatu, paragrafu;

2. klasyfikacje budzetowaq zgodnga z budzetem zadaniowym;

3. element hierarchicznej struktury finansowania zadan realizowanych
ze $rodkéw UE iinnych $rodkéw zagranicznych wg program, priorytet,
projekt;

4. irodto finansowania (budzet, rezerwa, nr decyzji);

5. miejsce powstawania kosztu

6. inne.

Wielopoziomowe stowniki wspotpracujgce ze struktura konta.

Dodatkowa kartoteka jest niezbedna i ma umozliwia¢ wieloptaszczyznowg

ewidencje wedtug réznych kryteriow np. wg numeréw zawartych

z kontrahentami umoéw.

FK-4

Budowa konta ksiegowego musi by¢ ustalana przez uzytkownika w zakresie
poszczegdlnych modutéw analityki.

FK-5

Podglad obrotéw i zapisdw w czesciach, dziatach, rozdziatach i paragrafach
z podziatem na struktury kosztowe i wydatkowe z mozliwoscia podgladu
dokumentow zrédtowych wraz z ich rozliczeniami.

FK-6

Podglad obrotéw i zapiséw w funkcjach, zadaniach, podzadaniach i dziataniach
z podziatem na struktury kosztowe i wydatkowe z mozliwoscig podgladu
dokumentow zrédtowych wraz z ich rozliczeniami.

FK-7

Mozliwos¢ stwarzania standardowego uktadu typéw dokumentdéw np. Polecenie
Ksiegowania, Wyciag bankowy, Raport kasowy, KP, KW, Faktura, Noty ksiegowe,
Rachunek, Plan wydatkéw, Zmiana planu wydatkéw, potwierdzenia sald itp.

FK-8

Mozliwo$¢ prowadzenia dziennikdw czesciowych. Automatyczne tworzenie
dziennika (dziennikdw rodzajowych i/lub czgstkowych) i ksiegi gtéwnej
z mozliwoscig ich zapisywania do pliku.

FK-9

Automatyczna numeracja kolejnosci poszczegdlnych typédw dokumentéw.
Kontrola kolejnosci numeracji w poszczegblnych typach dokumentéw
w poszczegdlnych okresach sprawozdawczych.

FK-10

Mozliwos¢ okreslenia miesiecy zamknietych i aktywnych.

FK-11

Mozliwos¢ wprowadzania witasnych nazw typéw dokumentédw. Kontrola
dokumentow pod wzgledem poprawnosci okresu sprawozdawczego.

FK-12

Kontrolowanie na biezgco poprawnosci wprowadzonych dat, dekretéw
i wykonanych ksiegowan poprzez kontrole bilansowania sie pozycji i dokumentu
oraz zgodnosci kont przeciwstawnych. Kontrola wprowadzenia wszystkich
niezbednych danych z dokumentu. Kontrola wprowadzanych dat do systemu
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pod wzgledem ich poprawnosci (interwat dat), aby unikng¢ btedéw przy
ewidencji dokumentow.

FK-13

Utatwienie wprowadzania danych poprzez stowniki, podpowiedzi (symboli kont,
kontrahentéw, numeru dowodu), listy wyboru, autouzupetnianie danych.
Mozliwos¢ tworzenia bazy opiséw np. do faktur, na biezgco przez obstugujgcego
program. Powtarzanie kwot po stronie WN lub MA, Okreslanie okresu
sprawozdawczego kazdego dowodu. Automatyczna rejestracja daty
wprowadzenia dekretéw ksiegowych. Ksiegowanie na czerwono (storno).
Sprawdzanie poprawnosci formalnej dekretow.

FK-14

Mozliwos¢ wyszukiwania dokumentéw wedtug wybranych kryteridow np. zakresu
dat, typu dokumentu, numeru konta na wybranym poziomie analityki,
identyfikatora, kwoty, numeru kontrahenta, nazwy kontrahenta, numeru NIP, po
opisie lub jego fragmencie itp. Mozliwo$¢ podgladu historii operacji np. dot.
jednego kontrahenta na przestrzeni lat (bez koniecznosci przechodzenia miedzy
latami).

FK-15

Wczytywanie wyciggdéw bankowych z raportu generowanego przez NBP
(z systemu NBE) oraz mozliwo$¢ przygotowania przelewow w Systemie
i eksportowania danych do systemu NBE.

FK-16

Biezgce okreslanie stanu rozrachunkdéw z kontrahentami tj. stanu naleznosci
i zobowigzan, niezaleznie od zamkniecia okresu sprawozdawczego. Rozrachunki
biezace i przedawnione + podziat.

FK-17

Automatycznie rozliczanie rozrachunkéw oraz  mozliwo$¢ recznego
skorygowania sparowanego rozrachunku. Mozliwos¢ generowania zestawienia
zbiorczego przelewdéw. Rejestracja operacji wykonanych na rachunkach
bankowych na podstawie wyciggéw bankowych poprzez automatyczny import
do systemu wyciggdw bankowych z systemu NBE NBP wraz z mechanizmem ich
wstepnego automatycznego zadekretowania (forma podpowiedzi parowania
przez system). Mozliwos¢ recznego wprowadzania wyciggdw z systemem
podpowiedzi, w szczegdlnosci numerdw rachunkéw bankowych kontrahentéw.

FK-18

Biezgce informacje o zobowigzaniach i naleznosciach w zgdanych przekrojach:

1. wg okreséw sprawozdawczych, narastajgco, za miesigac,

2. wg grup kontrahentow,

3. wg wybranej analityki prowadzonej na rozrachunku (klasyfikacja
budzetu tradycyjnego izadaniowego, miejsca powstawania kosztéw,
rodzaju kosztu).

Przy ustaleniu zakresu obrotéw uzytkownik winien mie¢ mozliwos¢ wyboru
przekroju fgcznego za okres i kontrahenta lub wg wybranej struktury analityki.

FK-19

Tworzenie zestawien zobowigzan i naleznosci budzetowych wg klasyfikacji
budzetowej budzetu tradycyjnego oraz budzetu zadaniowego na danych
kontrahentow wg grup oraz w podziale na Zrddta finansowania.

FK-20

Mozliwos¢ sporzadzania w systemie dokumentéw zwigzanych z rozrachunkami
i kontrahentami np. potwierdzenie salda, wezwanie do zaptaty, monitowanie
wezwan ostatecznych.

FK-21

Automatyczne tworzenie bilansu zamkniecia na kazdy dzien i bilansu otwarcia.

FK-22

Mozliwosc¢ zaksiegowania planu finansowego jednostki w petnej szczegdétowosci
klasyfikacji budzetowej i zadaniowej oraz jego zmian. Mozliwo$c¢ ta powinna by¢
zapewniona zaréwno dla $rodkéw budzetowych jak i unijnych. Wczytywanie
planu finansowego wg ustawy budzetowej oraz jego zmian z systemu TREZOR
oraz mozliwos¢ eksportowania danych z Systemu do systemu TREZOR.
Informacje dotyczace eksportu i importu danych z/do systemu Trezor znajdujg
sie na stronie Ministerstwa Finansow.

FK-23

Mozliwos¢ rozszerzenia Zaktadowego Planu Kont w ciggu roku oraz zatozenie
kont ksiegowych w procesie wprowadzania operacji do Systemu.

FK-24

Mozliwos¢ zmian Zaktadowego Planu Kont dla nowego okresu obrotowego.

FK-25

Informowanie uzytkownika o poziomie wydatkowania w stosunku do planu
i zaangazowania oraz o mozliwosci przekroczenia plandw w poszczegdlnych
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pozycjach wydatkow budzetowych w ukfadzie tradycyjnym i zadaniowym,
w okresach dziennych lub na zgdanie uzytkownika.

Informowanie uzytkownika o przekroczeniu planu w trakcie wprowadzania
faktury oraz o ponownym wprowadzeniu faktury o takim samym numerze.

FK-26

Mozliwos¢ réwnolegtego ksiegowania do zespotu kont 1,4,9.

FK-27

Mozliwos¢ biezgcego poréwnywania kosztow z wydatkami (z mozliwoscig
wykorzystania dokumentéw w buforze jak i dokumentéw zaksiegowanych).

FK-28

Mozliwos¢ sprawdzenia poprawnosci wprowadzonych dekretéw i ksiegowan
przed ich ostatecznym zatwierdzeniem (dwuetapowos¢ zapisu dowodow
ksiegowych z wykorzystaniem mechanizmu buforowania niezaakceptowanych
dowoddw).

FK-29

Generowanie typowych raportow z kont syntetycznych i analitycznych (zapisy
dla kont syntetycznie lub analitycznie, zestawienia obrotéw i sald syntetycznie
lub analitycznie) z bilansem otwarcia lub bez bilansu, za wskazany okres i/lub
narastajgco wg wybranego zakresu struktury analityki z mozliwoscig
wykorzystania dokumentéw w buforze jak i dokumentéw zaksiegowanych.

Przy generowaniu wszelkich raportow, zestawien, kartotek i innych potrzebnych
danych, musi istnie¢ mozliwos¢ wyboru co do zawartosci (pomijanie BZ lub
paragraféw).

FK-30

Tworzenie wzorcow ksiegowan (schematéw ksiegowan, automatow
ksiegowych) z mozliwoscig prowadzenia zapiséw:

1. jeden zapis do jednego zapisu,

2. zapis na jednej stronie generuje szereg zapisdw na stronie drugiej,
zapisu grupowego po obu stronach.

FK-31

Mozliwos¢ naliczania odsetek od nieuregulowanych tytutéw i ich zapisu
ksiegowego za okresy sprawozdawcze (np., za okresy kwartalne). Okres
naliczania okresla uzytkownik (np. na dowolny dzien). Mozliwos¢ naliczania
odsetek réwniez w opcji proporcjonalnego rozliczenia wptaconej kwoty
w pierwszej kolejnosci na odsetki.

FK-32

Mozliwos¢ generowania not odsetkowych od tytutéw uregulowanych
po terminie ptatnosci z automatycznym ich ksiegowaniem.

FK-33

Mozliwos¢ prowadzenia zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezgcego
oraz lat przysztych w szczegdtowosci czesé, dziat, rozdziat, paragraf, kontrahent,
umowa, klasyfikacja budzetu zadaniowego, program, projekt, dziatanie.
Mozliwos¢ wprowadzania danych dotyczacych zaangazowanych umoéw,
whioskow i aneksow w szczegdlnosci:

1. numer umowy/wniosku/aneksu,
data rozpoczecia,
data zakonczenia,
komérka organizacyjna,
termin ptatnosci,

6. uwagirézne.
Mozliwos¢ generowania analizy zaangazowania w podziale na:

1. numer umowy/wniosku/aneksu,
termin rozpoczecia,
termin zakonczenia,
kwota umowy/ wniosku/ pisma/ aneksu,
kwota wykonania umoéw/ wnioskdow z uwzglednieniem umoéw
wieloletnich.

e WwnN

e wnN

FK-34

Definiowanie i otrzymywanie wyniku finansowego na dowolny moment
na podstawie danych w buforze i zaksiegowanych.

FK-35

Mozliwos¢ automatycznego tworzenia deklaracji VAT-7, VAT-UE wraz z biezaca
aktualizacjg formularza, przesytania do wtasciwego organu skarbowego oraz
pobierania UPO. Informacje podsumowujgce.

Mozliwos¢ generowania jednolitego pliku kontrolnego (JPK) przesytania
do witasciwego organu skarbowego oraz pobierania UPO.
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FK-36 | Mozliwo$¢ prowadzenia kont pozabilansowych, bez obowigzku zachowania
zasady podwadjnego ksiegowania.

FK-37 | Umozliwienie szukania kontrahentoéw poprzez zastosowanie filtrow (nazwa
kontrahenta, miejscowos¢, NIP, ulica, numer KRS, itp.), w celu ich szybkiego
znalezienia.

FK-38 | Mozliwos¢ eksportu danych do innych aplikacji (MS Excel, MS Word).

FK-39 | Mozliwo$¢ edycji oraz szukania danych w znacznym stopniu uszczegdétowienia
w tym:

1. rozbicie na zrédta finansowania,

2. oznaczenie priorytetu (liczba rzymska),

3. oznaczenie projektu (liczba arabska),

4. nazwa projektu (stownie),

5. oznaczenie dziatania, poddziatania (liczba arabska),
6. klasyfikacja dziedzin interwencji (znaki cyfrowe),

7. klasyfikacja budzetowa (znaki cyfrowe),

8. klasyfikacja budzetu zadaniowego,

9. miejsce powstania kosztu,

10. rodzaj kosztu (koszty posrednie, bezposrednie).

FK-40 | Mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji ksiegowej pozwalajgcej na rozliczanie
projektéw wspotfinansowanych z budzetu Srodkéw unijnych, europejskich,
w tym m.in. uméw cywilno-prawnych, umoéw dotacji, dziatajgcych analogicznie
do planu budzietowego w szczegétowosci: nazwa programu, numer projektu,
nazwa projektu, numer umowy, nazwa beneficjenta, uwagi.

FK-41 |Schematy ksiegowan, system parametréw kontrolujgcych poprawnos¢ zapisow
w celu wyeliminowania btedéw powstajgcych w trakcie ksiegowania.

FK-42 | Mozliwo$¢é prowadzenia rozliczen z tytutu zagranicznych podrézy stuzbowych,
w celu wyliczenia prawidtowej kwoty zaliczki, z uwzglednieniem danych
wskazanych na wnioskach wyjazdowych lub innych réwnoznacznych
dokumentach oraz tworzenia raportow rozliczen ztotowkowych z zaliczek
pobranych w zagranicznych srodkach ptatniczych oraz réznic kursowych, w tym
tworzenie automatycznych not ksiegowych do systemu finansowo-ksiegowego
z tytutu pobranych i rozliczonych zaliczek.

FK-43 | W zakresie ewidencji transakcji:

1. automatyczne ustalanie i ksiegowanie réznic kursowych,

2. przechowywanie tabel kursowych,

3. przeliczanie i prezentowanie informacji w réznych walutach,

4. S$ledzenie $ladu rewizyjnego (kto, kiedy ijakich operacji dokonat
na danych ksiegowych).

FK-44 | Mozliwos¢ ksiegowania rozliczen z tytutu krajowych podrézy stuzbowych.

FK-45 | W zakresie rozliczenh miedzyokresowych kosztéw i przychodow:
automatyczna ewidencja rozliczern miedzyokresowych kosztéw i przychoddéw
po ustaleniu przez uzytkownika statej kwoty do rozliczenia w okresie
rozliczeniowym oraz okresu.

FK-46 | W zakresie zamykania okresow

1. mechanizm kontroli podczas zamykania okresu w modutach
finansowych, czy  wszystkie dokumenty wdanym  okresie
sg zaksiegowane i przestane do ksiegi gtéwnej,

2. mechanizm zamykania roku obejmujgcy automatyczne przeniesienie
bilansu zamkniecia na bilans otwarcia dla wskazanych kont bilansowych,

3. mechanizm ograniczenia dostepu do ponownie otwartego okresu
w danym obszarze systemu dla wszystkich uzytkownikéw z wytgczeniem
uzytkownikéw wskazanych przez administratora,

4. mozliwosé pracy na kilku otwartych okresach ksiegowych w tym samym
czasie.

FK-47 | W zakresie rozrachunkdw i ewidencji ptatnosci:
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1. mozliwos¢ automatycznej synchronizacji danych o pracownikach
i posrednikach miedzy obszarem kadrowym acentralng kartoteka
kontrahentow,

2. mechanizm ostrzegania przy prébie ponownego wprowadzenia
istniejgcego w bazie kontrahenta. Sprawdzanie np. wg nazwy
kontrahenta, numeru NIP, numeru Regon,

3. mechanizm ostrzegania przy prébie ponownego wprowadzenia
tej samej faktury, niezaleznie od wielko$ci zastosowanych liter,

4. mozliwosé¢ rejestrowania dowolnej liczby rachunkéw bankowych
kontrahentow,

5. mozliwos¢ automatycznej kontroli iostrzegania dot. poprawnosci
wprowadzanego numeru rachunku bankowego, zgodnie z formatem
IBAN (dla rachunkéw krajowych) oraz SWIFT (dla rachunkow
zagranicznych).

FK-48

Mozliwos¢ definiowania algorytméw dokumentu ksiegowego alokujgcych
zaksiegowane dane finansowe pomiedzy rézne grupy kont w Ksiedze Gtéwnej
(przydatne do budzetu zadaniowego) - automaty ksiegowe

FK-49

Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych powinny skfadaé sie
z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz
by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposdb ciggty w roku obrotowym.
Powinny réwniez zawieraé¢ nazwe jednostki (petng lub skrocong) oraz nazwe
danego rodzaju ksiegi rachunkowe]j wraz z nazwg programu przetwarzania oraz
date sporzadzenia.

FK-50

Generowanie sprawozdan finansowych i budzetowych dla danego dysponenta
czesci z obrotéw kont ksiegowych systemu FK na wzory obowigzujgce
wg rozporzadzenia Ministra Finansow (ze szczegdélnym uwzglednieniem
sprawozdan Rb-N, Rb-Z).

FK-51

Generowanie sprawozdan dodatkowych dla danego dysponenta czesci
z obrotéw kont ksiegowych Systemu FK wg zdefiniowanych witasnych wzoréw
z mozliwoscig ich modyfikacji. Generowanie raportu na potrzeby uzgodnien
sprawozdan budzetowych w ukfadzie koszty, wydatki, zaangazowanie, plan.

FK-52

Eksport wygenerowanych sprawozdan finansowych i budzetowych do systemu
TREZOR. Informacje dotyczgce eksportu i importu danych z/do systemu TREZOR
znajduja sie na stronie Ministerstwa Finanséw.

FK-53

Mozliwo$s¢ wygenerowania raportu na zgdanie uzytkownika o planie
lub wykorzystaniu srodkéw w liczbach oraz w %.

FK-54

Rejestr kontrahentdw przypisanych do wskazanych grup zgodnie z wymogami
opracowan Rb-N i Rb-Z.

FK-55

Przechowywanie w systemie wygenerowanych formularzy sprawozdawczych
okreslonych przez prawo i wtasnych na zgdanie uzytkownika.

FK-56

Mozliwos¢ automatycznego ksiegowania list ptac, pochodnych (ZUS , PODATEK)
z uwzglednieniem budzetéw zadaniowych, jak réwniez list zleconych,
dodatkéw zagranicznych, stazy absolwenckich i innych wynagrodzen; korekt list
ptac z podziatem na rézne projekty np. POPT, POWER i inne.

Automatyczne ksiegowanie korekt ZUS-owskich z podziatem na skfadki
spoteczne, w tym podziat na pracownika i ptatnika, zdrowotne, fundusz pracy
z uwzglednieniem budzetu zadaniowego.

FK-57

Mozliwos¢ wprowadzenia wczesniejszej daty - daty wymagalnosci - przy
ksiegowaniu naleznosci.

FK-58

Mozliwos¢ generowania dokumentu przedktadanego do podpisu GKR
i Kierownikowi Jednostki zawierajgcego m.in.: "Dokonano wstepnej kontroli...",
"Sprawdzono pod wzgledem...", "Zatgcznik nr...do...", "Nalezy ujgé¢ w miesiacu...",
"Zatwierdzono do wyptaty... z podziatem na cze$¢, rozdziat, paragraf, dziatanie,
kwota, nr umowy, potragcenie, kwota do wyptaty (cyferkami i stownie), data
przelewu, miejsce na podpisy - ZABKA."

FA-1

Mozliwos$¢ wystawiania faktur sprzedazy, ich korekt i duplikatéw z mozliwym
zastosowaniem réznych stawek VAT.
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FA-2 Mozliwos¢ wystawiania not ksiegowych i not korygujacych.

FA-3 Automatyczne ksiegowanie wystawionych faktur do systemu finansowo-
ksiegowego w ukfadzie tradycyjnym i ukfadzie zadaniowym, powstanie
rozrachunkéw na kontach kontrahentéw.

FA-4 Mozliwos¢ przegladania danych historycznych, sporzadzania zestawien
dla potrzeb analizy i prognoz.

modut FA
FAKTURY FA-5 Mozliwosc¢ eksportu danych do innych aplikacji (MS Excel, MS Word).

FA-6 Mozliwos¢ kopiowania faktur statych (czynsz, energia), automatyczne
nadawanie biezgcego numeru oraz automatyczna zmiana opisu na biezacy.

FA-7 W momencie wejscia w zycie przepiséw dot. faktur elektronicznych Wykonawca
zobowigzany bedzie do dostosowania systemu (z odpowiednim
wyprzedzeniem).

n KS-1 Mozliwosc¢ definiowana kilku (min. 3) kas.
modut KS KS-2 Rejestrowanie dokumentéw kasowych i bankowych w walucie polskiej
KASA w podziale na wyodrebnione przez uzytkownika stanowiska (kasy).

KS-3 Raporty kasowe z mozliwoscig wprowadzenia filtru przedziatu czasowego.

KS-4 Funkcjonalno$¢ pozwalajgca na drukowanie protokotéw kontrolnych oraz
zdawczo odbiorczych.

KS-5 Ewidencja wptat i wyptat na kontach ksiegowych zbudowanych zgodnie
ze strukturg wskazang w FK-3.

KS-6 Sporzadzanie raportéw kasowych.

KS-7 Obliczanie ilosci gotéwki do pobrania w rozbiciu na rozdziaty, paragrafy
wydatkéw budzetowych z uwzglednieniem budzetu tradycyjnego i budzetu
w uktadzie zadaniowym.

KS-8 Obstuga dokumentéw: Kasa przyjmie — KP i Kasa wyptaci — KW.

KS-9 Obstuga kasy ztotowej i dewizowe;.

KS-10 | Automatyczne ksiegowanie operacji kasowych oraz wysytanie not ksiegowych
do systemu finansowo-ksiegowego w ukfadzie tradycyjnym i uktadzie
zadaniowym.

v PL-1 Planowanie budzetu w uktadzie tradycyjnym, mozliwos¢ tworzenia planéw
modut PL wieloletnich w uktfadzie klasyfikacji budzetowe;j.
PLANOWANIE |PL-2 Planowanie budzetu w ukfadzie zadaniowym, mozliwo$¢ tworzenia planéw
wieloletnich w ukfadzie zadaniowym.

PL-3 Mozliwos¢ dodawania jednostek (np. laboratoriéw, delegatur Urzedu
czy nowych komoérek organizacyjnych) UOKIK - dysponenta srodkow 1 i il
stopnia.

PL-4 Mozliwos¢ wprowadzania planu finansowego jednostki w petnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej oraz nanoszenia zmian na podstawie otrzymanych
decyzji oraz decyzji witasnych - w powigzaniu z budzetem w uktadzie
zadaniowym.

PL-5 Mozliwos$¢ oznaczania typu wprowadzonych kwot / zmian jako: projekt ustawy
budzetowej, ustawa budzetowa, nowelizacja ustawy budzetowej, decyzja MF,
decyzja wtasna jednostki, blokada srodkow, srodki postawione do dyspozycji.

PL-6 Mozliwos¢ wprowadzania przyznanych srodkéw decyzja MF na przetomie
miesigca jako ,rezerwy”, z mozliwoscig przeniesienia zmian w nastepnym
miesigcu na plan komérki organizacyjnej, laboratorium, delegatury.

PL-7 Mozliwos¢ wprowadzania planu finansowego jednostki w uktadzie: budzet

panstwa i budzet srodkéw europejskich z podziatem na plany poszczegélnych
komorek i jednostek oraz plan zbiorczy; oraz w uktadzie dla poszczegdlnych
programow operacyjnych (zaréwno w zakresie budzetu panstwa jak i budzetu
Srodkéw europejskich). Zapewnienie mozliwosci generowania planu budzetu
panstwa w odniesieniu tylko do Srodkéw przeznaczonych na realizacje projektow
z udziatem $rodkéw UE, tj. wydzielenie w budzecie panstwa kategorii dot.
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srodkdow przeznaczonych na realizacje projektow UE w powigzaniu
z odpowiadajgcymi im Srodkami budzetu sSrodkéw europejskich.

PL-8 Mozliwos¢ prowadzenia réwnolegle plandw wydatkéw i ich zmian,
w ukfadzie: budzet tradycyjny i budzet zadaniowy, z podziatem na budzet
panstwa i budzet Srodkéw europejskich. Mozliwos¢ weryfikacji zgodnosci danych
pomiedzy budzetem tradycyjnym i zadaniowym.

PL-9 System F-K musi posiadaé¢ funkcjonalnosé¢ umozliwiajaca rozliczanie budzetu
zadaniowego oraz wspomagac proces projektowania tego budzetu.

PL-10 | Mozliwo$¢ automatycznej wymiany danych pomiedzy modutem finansowo—
ksiegowym a modutem planowania i realizacji budzetu w uktadzie tradycyjnym
i zadaniowym w zakresie wykonania planu i jego zmian.

PL-11 | Mozliwo$é prowadzenia plandw wszystkich komorek i jednostek organizacyjnych
UOKiK oraz planu zbiorczego z wydzieleniem programéw operacyjnych,
priorytetow i projektow. W ramach planu finansowego jednostki oraz planu
finansowego wprowadzonych projektéw, wydzielenie planu rzeczowo -
finansowego wydatkéw majgtkowych.

PL-12 | Mozliwos¢ wprowadzania nowych jednostek, programéw i projektow
w trakcie roku.

PL-13 | Mozliwo$é prowadzenia rejestru ztozonych do MF wnioskéw o uruchomienie
srodkow z rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich
oraz rezerwy ogolnej w podziale na poszczegdlne programy operacyjne
i projekty.

PL-14 | Mozliwo$¢ prowadzenia rejestru wnioskow o zapewnienie finansowania
w podziale na poszczegdlne programy operacyjne.

PL-15 | Mozliwo$é powigzania danych z planu wydatkéw jednostki z ww. rejestrami
(powigzanie srodkéw uruchomionych Decyzjg MF pochodzgcych z rezerwy
celowej z wnioskiem o uruchomienie rezerwy celowej i ew. z wnioskiem
o zapewnienie finansowania).

PL-16 |Ostrzeganie na biezgco uzytkownika o przekroczeniach  plandéw
w poszczegdlnych paragrafach i na BZ.

PL-17 | Mozliwos$¢ edycji planu wydatkdw do momentu zamkniecia okresu
w  module finansowym (powigzanie z modutem  ksiegowosci).
Funkcja kontroli poprawnosci / spdjnosci danych wprowadzonych
do modutu Planowanie.

PL-18 | Mozliwos¢ edycji oraz odszukiwania danych w znacznym stopniu
uszczegoétowienia, np.:

1) rozbicie na zrddta finansowania,

2) oznaczenie priorytetu,

3) oznaczenie projektu,

4) nazwa projektu,

5) nazwa beneficjenta,

6) klasyfikacja budzetowa (uktad rodzajowy),

7) klasyfikacja budzetu zadaniowego (uktad zadaniowy).

PL-19 | Mozliwos$¢é tworzenia zestawien dot. wszelkich zmian w planach poszczegdlnych
komodrek i jednostek oraz w planie zbiorczym z jednoczesnym podgladem
budzetu panistwa i odpowiadajgcego mu budzetu srodkdw europejskich,
w okresach miesiecznych lub na zadanie uzytkownika np. zmian w okresie od ...
- do ... zmian wprowadzonych od poczatku roku do danego dnia, zmian
w obrebie danego miesigca, kwartatu roku.

PL-20 | Utatwienie wprowadzania danych dzieki zastosowaniu stownikéw, podpowiedszi,
list, autouzupetniania.

PL-21 | Mozliwos¢ eksportu i importu danych z/do Systemu do programu TREZOR

(wytyczne i informacje dotyczgce eksportu i importu danych z/do systemu
TREZOR znajdujg sie na stronie Ministerstwa Finansow).
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PL-22

Mozliwosc¢ eksportu dowolnych danych do innych aplikacji (MS Excel, MS Word)
oraz mozliwos¢ importu do systemu danych z arkusza Excel. Struktura pliku
zostanie ustalona na etapie analizy przedwdrozeniowe;j.

PL-23

Mozliwos¢ wspotpracy z innymi programami tzn. eksport i import danych
zgodnie z formatami okreslonymi w ,Szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia” - zatgcznik nr 1 do SIWZ.

PL-24

Mozliwos¢ zastosowania funkcjonalnos$ci planowania dla wszystkich komoérek
i jednostek organizacyjnych UOKIK.

PL-25

Przechowywanie projektéw planéw i kolejnych zmian planu/planéow
na konkretny dzien.

PL-26

Tworzenie i zapisywanie komentarzy dotyczacych fragmentéw projektu planu,
planu jak i pojedynczych wprowadzonych wartosci.

PL-27

Zapamietywanie i mozliwo$¢ odtworzenia dowolnej ilosci opracowanego
projektu planu, planu lub jego czesci (obszaru planowania).

modut ST
SRODKI TRWALE

ST-1

Prowadzenie petnej ewidencji bilansowe] iloSciowej oraz ilosciowo
— wartosciowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
pozabilansowej niskocennych S$rodkéw trwatych (ksigg inwentarzowych)
— zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci i regulacjami wewnetrznymi
UOKIK.

Mozliwos¢ prowadzenia odrebnej ewidencji posiadanych obcych sktadnikéw
majatkowych lub wtasnych uzyczonych na zewnatrz.

ST-2

Rejestrowanie zmian w sktadnikach majatku.

ST-3

Prowadzenie, jako podstawy do operacji dokonywanych przez system:

1)  rejestru klasyfikacji $rodkéw trwatych (KST) wg GUS (ustalonego
rozporzagdzeniem Rady Ministrow) - automatyczne okreslanie Klasyfikacji
Srodkéw trwatych GUS (grupy, podgrupy, rodzaje),

2) rejestru stawek amortyzacyjnych srodkéw trwatych, zgodnych z przepisami
i automatyczne ich nadanie.

ST-4

Prowadzenie bazy pomieszczen z uwzglednieniem wielu réznych obiektéw
(budynkow), w ktérych znajdujg sie sktadniki majgtkowe z uwzglednieniem
lokalizacji Delegatur i Laboratoriéw UOKIK.

ST-5

Mozliwos¢ przypisania pomieszczenia do komérki organizacyjnej i uzytkownika
sktadnika majgtkowego.

ST-6

Mozliwos¢ przypisania sktadnika majatku do komdrki organizacyjnej,
pomieszczenia i uzytkownika sktadnika majatkowego, osoby materialnie
odpowiedzialnej.

Mozliwos¢ prowadzenia indywidualnych kart wyposazenia.

Mozliwos¢ prowadzenia kart poszczegdlnego sprzetu.

Mozliwos¢ podgladu przez uzytkownika wtasnej karty wyposazenia.

ST-7

Mozliwos¢ przypisania pracownika figurujgcego w czesci kadrowej systemu
do pomieszczenia.

Automatyczne przekazywanie informacji nt. daty ustania stosunku pracy.

ST-8

Mozliwosc¢ definiowania (tworzenia) i zachowywania w systemie réznych typdéw
dokumentéw uzywanych w ewidencji $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz niskocennych $rodkéw trwatych
i ich generowania oraz drukowania m. in.:

1) (OT) przyjecie $rodka trwatego,

2) (PN) przyjecie pozostatego srodka trwatego

3) (PT) przekazanie $rodka trwatego,

4) (PP) przekazanie pozostatego srodka trwatego

5) (LT) likwidacja $rodka trwatego,

6) (LN) likwidacja pozostatego srodka trwatego

7) (UT) ulepszenie srodka trwatego,

8) protokét zdawczo-odbiorczy,
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9) protokét przejecia-przekazania,

10) karta Srodka trwatego (karta inwentarzowa),
11) zmiana miejsca uzytkowania,

12) protokét z rozliczenia inwentaryzacji.

Mozliwos¢ automatycznego przekazywania danych do innych, powigzanych
dokumentéw (np. przy tworzeniu PT do karty srodka w ewidencji i protokotu
zdawczo-odbiorczego, zmiana miejsca uzytkowania, dokumenty likwidacyjne,
zmiana osoby materialnie odpowiedzialnej).

ST-9 Mozliwos¢ tworzenia konta $rodka trwatego, konta umorzen.
Mozliwosc¢ dekretacji dokumentéw.

ST-10 |Prowadzenie karty s$rodka trwatego i mozliwos¢ jej modyfikacji
dla poszczegdlnych sktadnikdw majatkowych, zawierajgcej w szczegélnosci:

1) numer ewidencyjny (inwentarzowy),

2) nazwe Srodka trwatego,

3) date nabycia,

4) wartos¢ nabycia,

5) date przyjecia do uzywania,

6) date przekazania do uzywania,

7) szczegdtowy opis srodka trwatego — jego charakterystyke,

8) podziat na elementy (jezeli jest to np. zestaw komputerowy),

9) symbol KST, roczng stawke amortyzacji,

10) lokalizacje srodka trwatego oraz wskazanie jego uzytkownika

11) wartos¢ poczatkowaq srodka trwatego,

12) warto$¢ umorzenia srodka trwatego,

13) kwote automatycznego naliczania amortyzacji (umorzenia),

14) informacje o naliczeniu podatku od nieruchomosci, stawke podatku, metode
naliczenia,

15) date i numer dokumentu ksiegowego,

16) date i numer faktury, na podstawie ktorej Srodek trwaty zostat nabyty,

17) nazwe i adres sprzedawcy

18) numer pomieszczenia i nazwisko uzytkownika dla srodkow trwatych,
wydawanych do uzytkowania,

19) szczegdlng charakterystyke np.: numer fabryczny, producent, rok budowy,
rok produkcji, marka, typ, moc, wydajnos¢, wymiary, rodzaj konstrukcji,
wyposazenie, opis techniczny,

20) cech innych niz wymagane przepisami, w tym: dla sprzetu objetego
gwarancjg (serwisem), date korica okresu gwarancji,

21) zrodta finansowania.

ST-11 | Mozliwos¢ definiowania kategorii Srodkow innych niz grupy, podgrupy i rodzaje
KST.

ST-12 | Mozliwos¢ definiowania struktury numeru ewidencyjnego (inwentarzowego
i systemowego) z uzyciem numerdw grup, podgrup i rodzajow KST.

ST-13 | Automatyczne nadawanie kolejnych numeréw ewidencyjnych (inwentarzowych
i systemowych) srodkom nowowprowadzanym.

ST-14 | Zapisywanie numeru ewidencyjnego Srodka zaimportowanego
z oprogramowania dotychczas funkcjonujgcego jako osobnego pola rekordu —
réoznego od pola rekordu z numerem ewidencyjnym nadanym automatycznie
przez system, z mozliwoscig zatwierdzenia go po weryfikacji jako wtasciwego
numeru ewidencyjnego $rodka.

ST-15 | System ma umozliwia¢ dokonanie weryfikacji i ewentualnej modyfikacji przed
przekazaniem i zaksiegowaniem dokumentow.

ST-16 | Wprowadzanie spisu z natury recznie lub automatycznie na podstawie danych

z czytnika kodéw paskowych i mozliwos¢ rozliczanie spisu z natury.

Mozliwosc rejestracji danych z kolektora kodéw kreskowych.
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Automatyczne rozliczanie inwentaryzacji.

Mozliwos¢ generowania i drukowania zestawien, ktére pozwolg poréwnac dane
pochodzace z kolektora z danymi zarejestrowanymi w systemie.

Mozliwos¢ modyfikacji kartotek s$rodkéw trwatych na podstawie rdznic
inwentaryzacyjnych.

Mozliwos¢ sporzadzania raportu réznic inwentarzowych.

Mozliwos¢ wydruku czystych arkuszy spisowych.

ST-17 | Zautomatyzowane dokonywanie w systemie przemieszczen sktadnikéw
majatkowych pomiedzy pomieszczeniami na podstawie danych zgromadzonych
w czytniku kodow kreskowych (kolektorze).

ST-18 | Mozliwos¢ drukowania koddw kreskowych o wymiarach 5cm (szer.) x 2,5cm
(wys.). Powtdrne wydrukowanie kodu kreskowego dla danego numeru
ewidencyjnego wymaga potwierdzenia i zostaje odnotowane w systemie.

ST-19 Mozliwos¢ wyszukiwania, sortowania, filtrowania oraz tworzenia i drukowania
zestawien i raportédw w oparciu o dowolnie zadane kryteria dla danych
wprowadzonych do systemu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwosci
wyodrebnienia i wydrukowania:

1) wykazu sktadnikéw majgtkowych w danym pomieszczeniu (budynku, grupie
pomieszczen),

2) z ewidencji dotyczgcego s$rodka trwatego (karty $rodka) i raportu historii
srodka trwatego,

3) wykazéw wg KST numerdw inwentarzowych i systemowych, nazwy $rodka,
przypisania do okreslonego pomieszczenia lub komdrki organizacyjnej, danych z
czytnika (kolektora)

ST-20 | Mozliwos¢ automatycznego przeszacowania wartosci Srodkéw trwatych:

1) data przeszacowania,
2) mozliwos¢ wprowadzenia kryteriow przeszacowania (wskaznikow
przeliczeniowych),
3) mozliwo$¢ dokonywania przeszacowan dla kazdego srodka trwatego osobno,
4) mozliwo$¢ wydruku kryteridow przeszacowania,
5) mozliwos$¢ wykonywania przeszacowan wstecznych,
6) mozliwos¢ wykonywania kilku przeszacowan w ciggu roku,
7) mozliwo$¢ wykonywania raportu skutkdw przeszacowania.
Mozliwos¢ ulepszenia $rodka trwatego (modernizacje, przebudowy,
rekonstrukcje itp.):
1) data ulepszenia,
2) zakres rzeczowy — opis,
3) informacja o dowodzie ulepszenia,
4) wielkos$¢ poniesionych wydatkow (o ile zwiekszyta sie wartos¢ poczatkowa
Srodka trwatego),
5) procentowe wartosci ulepszenia srodka trwatego wzgledem jego wartosci
poczatkowej.
Zbycie lub likwidacja $rodka trwatego:
1) data zbycia (sprzedazy) srodka trwatego,
2) opis zbycia (sprzedazy) srodka trwatego,
3) data likwidacji Srodka trwatego,
4) opis likwidacji $rodka trwatego,
5) informacja o dowodzie likwidacji — LT,
6) mozliwos¢ sporzadzania kilku LT dla jednego Srodka w danym miesigcu
(w przypadku czesciowej sprzedazy lub czesciowej likwidacji).
ST-21 | Mozliwosc¢ okreslenia okresu amortyzacji ze wskazaniem miesigca, za ktéry majg

by¢ wykonane obliczenia, stawki amortyzacji, kwoty umorzenia.

Mozliwos¢ naliczania umorzen srodkéw trwatych: liniowo, nieliniowo, metoda
degresywng, jednorazowo do petnej wartosci srodka trwatego.
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Mozliwos¢ korygowania wczesniej naliczonego umorzenia.

Mozliwos$¢ ponownego naliczania umorzenia w przypadku btedéw.

Mozliwos¢ zmiany stawki umorzenia w ciggu roku obrachunkowego.

Mozliwos¢ wytagczenia Srodka trwatego z naliczenia umorzenia (Srodek
nieczynny).

Mozliwos¢ naliczania umorzenia z  wykorzystaniem  wspdtczynnikdéw
przeliczeniowych.

Mozliwos¢ automatycznej dekretacji naliczonego umorzenia do modutu FK.

Mozliwos¢ tworzenia planéw amortyzacji (umorzenia) na dany rok (ustalenie
wielkosci odpisdéw umorzeniowych).

Mozliwos¢ uaktualniania planu umorzenia.

Mozliwos¢ tworzenia wykazow podziatowych umorzenia (ustalanie wielkosci
umorzenia na caty okres dokonywania odpiséw umorzeniowych).

Kwota odpisu faktycznie dokonanego na poczatek okresu.

Kwota odpisu faktycznie dokonanego na koniec okresu.

Biezgca wartosc¢ srodka trwatego.

Wartos$¢ dotychczasowych umorzen.

Data rozpoczecia umarzania.

Data zakonczenia umarzania.

Mozliwos¢ tworzenia raportéw srodkéw trwatych catkowicie umorzonych.

Mozliwos¢ tworzenia sprawozdania dotyczgcego historii Srodka trwatego.

ST-22

Wspotpraca systemu z:

1) czytnikami laserowym koddéw paskowych (Kolektory Motorola MC2180,
Unitech PA500),

2) drukarka koddw kreskowych (Drukarka etykiet Argox A-200).

ST-23

W razie braku mozliwosci wspétpracy systemu z ktérym$ z urzadzen
wymienionych w poprzednim punkcie (ST-22) Wykonawca dostarczy, zainstaluje
i skonfiguruje odpowiednie urzadzenie, ktére bedzie wspétpracowato
z dostarczonym systemem, o funkcjonalnosci i parametrach nie gorszych niz
posiadane przez wymienione urzgdzenia, w ramach wartosci wymienionych
w istotnych warunkach umowy w rozdziale ,Cena przedmiotu umowy i warunki
Ptatnosci”.

ST-24

Mozliwos¢ tworzenia automatycznych not (polecen ksiegowania) i generowania
ich do Systemu FK np. z ruchu $rodkéw trwatych, naliczania amortyzacji,
wynikéw inwentaryzacji.

Mozliwos¢ automatycznej dekretacji wprowadzonych dokumentéw do modutu
FK.

ST-25

Mozliwo$¢ automatycznej zmiany nazwy komorki organizacyjnej, np. przy
zmianie organizacyjnej jednostki (zmiana nazwy komorki organizacyjnej
w strukturze organizacyjnej zaszytej w systemie powoduje jej automatyczng
zmiane w innych elementach systemu).

ST-26

Mozliwos¢ wprowadzania wiekszej niz 1 szt. ilosci sktadnikdw majgtkowych
poprzez jednorazowe podanie danych a nastepnie wskazanie odpowiedniej
ilosci, co spowoduje wygenerowanie i zapisanie ich do bufora, nastepnie
sukcesywne uzupetnianie i zatwierdzanie.

ST-27

Mozliwos¢ oznaczania dowolnej pozycji z listy srodkéw trwatych dodatkowym
atrybutem np. flaga, znacznik (uzytkownik oznacza srodki trwate, na ktérych
wykonat zadania i w ten sposob widzi ile jeszcze ma do wykonania).

ST-28

Mozliwos¢ zmiany wartosci poczatkowe] $rodka trwatego w wyniku jego
ulepszenia badz czesSciowej likwidacji srodka trwatego.

ST-29

Mozliwos¢ prowadzenia ewidencji pozabilansowej sktadnikdw majatkowych,
w tym postawionych w stan likwidacji do czasu ich fizycznej likwidacji.
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ST-30 | Mozliwos¢ generowania raportéw w tym raportéw z réznic inwentaryzacyjnych

i sprawozdan statystycznych (np. F-03).
Mozliwos¢ tworzenia generowania i drukowania zestawiend i sprawozdan
na wybrany dzien kalendarzowy na podstawie zdefiniowanych wzoréw
zestawien i sprawozdan srodkow trwatych np. zestawien ilo$ciowych, ilosciowo
— wartosciowych, zestawien dokumentdow, zestawien zmian; z mozliwoscig
eksportowania zestawien w formacie xIs.

ST-31 | Mozliwosc¢ sporzadzenia raportu (i zapisanie w formacie xIs) za okreslony rok —
tabeli amortyzacyjnej $rodkéw trwatych w podziale wedtug grup KST
obejmujacej dane m. in.:

1) nazwa sktadnika majatku trwatego,
2) numer inwentarzowy,

3) data nabycia,

4) wartos$¢ poczatkowa,

5) zwiekszenie wartosci,

6) zmniejszenie wartosci,

7) wartos¢ netto,

8) umorzenie,

9) umorzenie — zwiekszenie wartosci,
10) umorzenie — zmniejszenie wartosci,
11) amortyzacja zarok...,

12) stopa i kwota amortyzacji.

ST-32 | Mozliwosc¢ eksportu wybranej (zaznaczonej) grupy srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych lub niskocennych srodkéw trwatych do programu
MS Excel.

Vi modut RK RK-1 System musi uwzglednia¢ strukture rejestru kar pienieznych okreslong
rejestr kar w zafaczniku nr 5 do Regulaminu prowadzenia w UOKIK rejestru kar
pienieznych pienieznych, stanowigcego zatacznik do Zarzgdzenia nr 25/2017 Prezesa UOKiK

tj. zawieraé wszystkie niezbedne pola.

RK-2 System powinien umozliwi¢ jednoczesne wprowadzanie/ modyfikowanie
danych przez minimum 2 uzytkownikéw (nie dotyczy to modyfikacji jednej i tej
samej pozycji w rejestrze).

RK-3 System powinien umozliwia¢ identyfikacje osoby dokonujgcej wpisu/
modyfikacji w danym wierszu, w danym polu.

RK-4 System ma umozliwi¢ filtrowanie danych ze wszystkich rubryk rejestru wg.

réznych kryteridow, takze w ten sposdb, by mozna byto natozy¢ kilka filtréw
jednoczesnie (na rézne rubryki rejestru), ukrywanie kolumn i/lub wierszy, oraz
sporzadzanie zestawien/wydrukow z tak przefiltrowanych danych do podgladu
na ekranie oraz w formie papierowej — tak jak w obecnie funkcjonujagcym
rejestrze kar.

System ma umozliwi¢ wygenerowanie danych w formie zestawiert/ wydrukow
(na ekranie oraz na wydruku papierowym) m.in. na potrzeby sprawozdania
kwartalnego z rejestru kar pienieznych, na potrzeby planowania dochodéw
z tytutu kar pienieznych, na potrzeby kierownictwa Urzedu (statystyki, dane dla
dziennikarzy, dane w ramach dostepu do informacji publicznej) oraz organéw
kontroli i audytu, a w szczegdlnosci:

- ilos¢ i wartos¢ kar pienieznych natozonych przez Prezesa UOKIK w danym roku,
w danych latach lub innych okresach,

- ilos¢ i wartosc¢ kar pienieznych natozonych przez Prezesa UOKIK wg. podstawy
prawnej natozenia kary pienieznej lub/i wg. podstawy prawnej stwierdzonego
naruszenia ustawy, za ktére natozono kare pieniezng (rub. 6 i 7 rejestru) w danym
roku, latach lub innych okresach,

- ilos¢ i wartos¢ kar pienieznych natozonych przez Prezesa UOKIK wg. komorki
merytorycznej w danym roku, latach lub innych okresach,

- ilos¢ i wartos¢ kar pienieznych stanowigcych naleznosci tj. ilos¢ i wartos¢ kar
pienieznych niezaptaconych wynikajqgcych z prawomocnych decyzji — (filtr na rub.
48, kryterium > od 0) na koniec wybranego okresu (miesigca, kwartatu), wedtug
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poszczegdinych kar, wg, podmiotdw,

- ilos¢ i wartosc kar zaptaconych w danym okresie np. w danym roku bqdz latach
wg. poszczegdlnych kar, wg. podmiotdw; jesli wptata kary nie jest jednorazowa
tji. na zaptate kary sktada sie kilka wpfat dokonanych w roznych okresach
np. w réznych latach, system ma generowac tylko wptaty dokonane w wybranym
okresie np. w wybranym roku,

- ilosé/wartos¢ kar zmniejszonych przez Prezesa UOKIK/ Sqdy wraz z wartosciq
o ile zostaty zmniejszone i przez jaki Sad/Sqdy (rub. 44.45,46),

- ilosé¢/wartos¢ kar niezaptaconych bqdz zaptaconych wynikajgcych
Z nieprawomocnych decyzji (rub. 47) na koniec wybranego okresu,

- ilos¢ i wartos¢ naleznosci wynikajgcych z kar roztozonych na raty (dodatkowo
oznaczonych w rejestrze symbolem R, by mie¢ mozliwos¢ ich przefiltrowania),

- ilos¢ i wartos¢ naleznosci wynikajgcych z kar natozonych na przedsiebiorcow
znajdujgcych sie obecnie w upadtosci likwidacyjnej, restrukturyzacji, likwidacji
(dodatkowo oznaczonych w rejestrze symbolami U,Re,L, by mie¢ mozliwosc ich
przefiltrowania)

- inne zestawienia w zaleznosci od potrzeb.

W przypadku kazdego zestawienia powinna by¢ mozliwos$¢ doboru kolumn
i wierszy, jakie zostang pokazane, np. poprzez ich ukrycie. System powinien tez
umozliwia¢ generowanie zestawien nie tylko w rozbiciu na poszczegdlne kary,
ale rowniez na poszczegdlne podmioty, poszczegdlne decyzje np. na ile
podmiotéw natozono kary w danym okresie, ile w danym okresie wydano decyzji
nakfadajacych kary pieniezne.

RK-5

System ma umozliwia¢ dodawanie pdl poza przewidzianymi w zat. nr 5
do Regulaminu w celu naniesienia oznaczen (atrybutdéw) przy niektérych
naleznosciach np. litery R przy naleznosciach roztozonych na raty, litery U — przy
naleznosciach przedsiebiorcéw znajdujgcych sie w upadtosci likwidacyjnej itp.
i filtrowanie danych wg. tych oznaczen.

RK-6

System ma umozliwi¢ "reczng" poprawe terminu na wptate kary pienieznej
— rubryki 11,19,26,33. System ma umozliwia¢ wygenerowanie stanu rejestru
np. stanu naleznosci na koniec wybranego okresu w dowolnym momencie
np. w dniu 10 grudnia 2017 — wg stanu na koniec pazdziernika 2017 r.

RK-7

System powinien mie¢ mozliwo$¢ podpiecia plikdow z rozszerzeniem .pdf lub .doc
(skany orzeczen sgdowych, upomnien, tytutéw wykonawczych, postanowien
o roztozeniu kar pienieznych na ratyiin.)

RK-8

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie wg. réznych kryteriow np. by mozna byto
wyszukiwac decyzje, przedsiebiorcéw majac do dyspozycji tylko czes¢ (element)
numeru, nazwy.

RK-9

System ma umozliwia¢ monitorowanie historii zdarzen.

RK-10

System ma umozliwiaé wpisanie w niektére pola wiecej niz 1 daty lub sygnatury
oraz dawaé¢ mozliwos¢ podgladu/filtrowania/wydruku wszystkich tych danych.
W przypadku gdy wptata kary pienieznej nie jest jednorazowa — system
ma umozliwiaé podglad/wydruk poszczegdlnych dat i kwot wptat.

RK-11

System musi by¢ stabilny i nie traci¢ juz raz zapisanych danych.

Vil

modut RW
rejestry
wyjazdow
zagranicznych
oraz krajowych

RW-1

System ma umozliwia¢ pracownikom UOKiK (w sekretariatach) skfadanie
whioskow o delegacje krajowe i zagraniczne poprzez portal.

System ma umozliwia¢ akceptacje wniosku i ewidencje wyjazdu (m.in.
w zakresie hoteli, $Srodkéw transportu, polis ubezpieczeniowych) przez
wyznaczone osoby.

RW-3

System ma umozliwiac rozliczenie delegacji.

RW-4

System ma umozliwia¢c generowanie rejestrow delegacji krajowych
i zagranicznych oraz robienie zestawien wg zatozonych kryteridw.

Strona 30z 43




V.

Uzytkownicy i uprawnienia

1. Minimalna liczba uzytkownikdéw systemu w poszczegdlnych obszarach:

a) Finanse i ksiegowos¢ - 10 uzytkownikow,

b) Kasa - 2 uzytkownikow,

c) Faktury - 2 uzytkownikow,

d) Planowanie -4 uzytkownikéw,

e) Srodki trwate - 2 uzytkownikéw,

f) Rejestr kar pienieznych- 2 uzytkownikdw,

g) Rejestry wyjazdow zagranicznych oraz krajowych - 2 uzytkownikéw,

h) Rejestr kar pienieznych - ok. 250 pracownikdw majgcych dostep do danych np. poprzez
mozliwo$¢ generowania zestawien poprzez portal www lub poprzez program klienta
zainstalowany na komputerach pracownikdw,

i) Srodki trwate - ok. 500 pracownikéw majacych dostep do portalu www,

j)  Rejestry wyjazddéw zagranicznych oraz krajowych - ok. 35 stanowisk majgcych dostep do
portalu www (sekretariaty).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zwiekszenia liczby uzytkownikéw max. o 10%.

3. System musi umozliwia¢ monitorowanie i raportowanie aktywnosci uzytkownikow.

4. System musi zapewnic¢ jednoznacznos¢ identyfikacji uzytkownika.

5. Autoryzacja uzytkownika w Systemie powinna odbywac sie na podstawie loginu oraz hasta. Bez
podania poprawnego identyfikatora i hasta uzytkownik nie moze mie¢ dostepu do jakichkolwiek
zasobow Systemu. System ma umozliwiac¢ tworzenie réznych polityk haset dla uzytkownikéw i dla
administratoréw.

6. System musi umozliwia¢ tworzenie nowych kont uzytkownikéw (w ramach posiadanych licenciji)
i grup uzytkownikdéw oraz przypisanie uzytkownikéw do dowolnego modutu/dowolnych modutéw
w obrebie catego Systemu.

7. System musi umozliwia¢ nadawanie uprawniern do wtasnych raportéw i/lub szablondéw innym
uzytkownikom lub grupom uzytkownikéw modutu i/lub catego Systemu w obrebie podzbioréow
danych.

8. System musi umozliwiaé prace jednego uzytkownika w wielu modutach jednoczesnie,
wykorzystujgcego przy tym jeden identyfikator uzytkownika.

9. System musi uniemozliwiaé¢ nadpisanie danych w przypadku modyfikacji tych samych danych
w tym samy czasie przez innego uzytkownika.

10. Uzytkownikami Systemu beda:

1) Uzytkownicy majacy dostep do modutéw (funkcji, widokdéw, pdl lub wydzielonych grup
danych) Systemu w zakresie niezbednym do wykonywania przez nich obowigzkéw
stuzbowych.

2) Administratorzy Aplikacji majgcy dostep do kazdego modutu (funkcji, widokdw, pdl, itp.) wraz
z mozliwoscig nadawania uprawnien uzytkownikom.

3) Uzytkownicy portalu www (w zakresie S$rodkow trwatych, wyjazdéw krajowych
i zagranicznych) w zakresie wtasnej osoby czyli np. powierzonych sktadnikéw majatku.

11. System musi zapewniac rozliczalno$¢ dziatan wykonanych przez uzytkownika w Systemie:

1) dane zwigzane z rozliczalnosciag muszg by¢ przechowywane w innej bazie danych niz dane
wykorzystywane w poszczegdlnych modutach Systemu. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
przechowywania danych niezbednych do rozliczalnosci w tej samej fizycznej bazie danych
pod warunkiem, Ze bedzie istniata mozliwos¢ archiwizowania danych zwigzanych
zrozliczalnoscig w oddzielnej bazie danych po uptywie ustalonego okresu czasu np.: miesigca.
W sktad informacji na temat dziatania uzytkownika musi wchodzi¢ minimum:

a) nazwa uzytkownika (login);
b) dataigodzina zdarzenia (YYYY-MM-DD HH:MM:SS);
c) opis wykonywanej czynnosci;
d) formularze, na ktérych dokonywano czynnosci.
2) Musi istnie¢ mozliwos¢ eksportu z Systemu danych, o ktérych mowa w pkt. 1), w formatach
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VI

zgodnych z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych.

. Wymagania techniczne

Wymagania dla sieci komputerowej

1

o kW

Komunikacja pomiedzy serwerami a stacjami roboczymi (koncdwkami) musi by¢ zrealizowana
za pomocg protokotu TCP/IP w wersji 4.

System bedzie dziatat w sieci lokalnej (LAN) o przepustowosci co najmniej 100 Mbit/s realizowanej
za pomocg urzadzen aktywnych typu switch.

System do prawidtowej pracy nie moze wymaga¢ podtgczenia do Internetu.

Komunikacja sieciowa klienta z Systemem musi by¢ szyfrowana.

Komunikacja sieciowa przez portal www musi by¢ szyfrowana protokotem SSL.

W celu opracowania dokumentacji dotyczacej konfiguracji sieciowej Systemu Wykonawca, z ktérym
zostanie podpisana umowa, otrzyma od Zamawiajgcego, na wniosek, niezbedne informacje.

Wymagania sprzetowe, system operacyjny i inne oprogramowanie

1

Stacje robocze Zamawiajgcego posiadajg procesory o parametrach nie gorszych niz Intel Core
I5 RAM 8GB oraz nie mniej pamieci RAM niz 4 GB, pracujg pod kontrolg systemu operacyjnego
MS-Windows 7, 8.1, 10 w wersjach 32 i 64 bitowych.

Na wskazanym sprzecie komputerowym dodatkowo zainstalowane jest ponizsze oprogramowanie:

1) program do obstugi skompresowanych archiwéw plikowych,

2) Adobe Reader,
3) pakiety biurowe MS Office 2007,2010,2016 lub nowsze w wersji Standard, Professional,
4) przegladarki internetowe minimum: MS Internet Explorer, Mozilla FireFox, MS Edge i Google

Chrome w najnowszej stabilnej wersji.

Na wskazanym sprzecie komputerowym zainstalowany jest program antywirusowy GData, ktdrego
praca w czasie rzeczywistym nie moze powodowac konfliktu z aplikacjg, niezaleznie czy jest
zainstalowany na serwerze(-ach) czy na stacjach roboczych.
Stacje robocze, o ktédrych mowa w pkt. 1-3, wraz z systemem antywirusowym zostang zapewnione
przez Zamawiajgcego.

Poniewaz istnieje mozliwo$¢ powstania konfliktu pomiedzy nowo zainstalowanymi poprawkami
dostarczanymi dla systemow operacyjnych, a Systemem:

1) Wykonawca musi podawac na biezgco liste poprawek, ktéra bedzie powodowata ewentualny

konflikt, zawierajgcg minimum:
a) nazwe i kod poprawki powodujacej problem,
b) rozwigzanie problemu.
2) Brak przekazania listy poprawek bedzie traktowany jako zgodnos$¢ Systemu z najnowszymi
poprawkami dla systemu operacyjnego.

Zamawiajgcy wymaga takich procedur zabezpieczenia bazy danych, oprogramowania aplikacyjnego,
aby w wypadku wystgpienia awarii systemu operacyjnego maksymalny czas utraconych danych nie byt
dtuzszy niz 2 godziny (mozliwos¢ przywrdcenia wszystkich danych maksymalnie sprzed 2 godzin
od momentu awarii). System musi w odpowiedni sposdb zapisywac (zabezpieczac) logi transakcyjne.

Oprogramowanie bazodanowe oraz pozostate dostarczone oprogramowanie zostanie zaktualizowane
przez Wykonawce do najnowszych, ale zarazem najbardziej stabilnych dostepnych aktualizacji, patchy.

Srodowisko produkcyjne

1. System musi by¢ zainstalowany jako maszyna wirtualna w srodowisku Hyper-V serwera Windows

2012R2 standard. Wykonawca dostarczy licencje na system operacyjny maszyny wirtualnej Windows
2012R2 i wymagane licencje dla uzytkownikéw systemu wskazanych w cz. V Uzytkownicy i
uprawnienia w pkt. 1 od ppkt a-g, i w razie potrzeby w pkt h).
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2.

3.

Serwer - host maszyn wirtualnych: posiada 2 procesory: Intel Xeon E5-2650 v3 @2,30GHz, 64GB RAM,
z systemem Windows Server 2012 Std. z uruchomiong ustugg Hyper-V. Macierz dyskowa jest
potaczona z serwerem tgczem 10GBit

System F-K musi wydajnie dziata¢ na maszynie wirtualnej z przydzielonymi 20 GB RAM i 8 rdzeniami
procesora.

Srodowisko testowe

1.

2.

Srodowisko testowe musi by¢ zainstalowane w innej maszynie wirtualnej niz $rodowisko
produkcyjne.

System musi by¢ zainstalowany jako maszyna wirtualna w srodowisku Hyper-V serwera Windows
2012R2 standard. Wykonawca dostarczy licencje na system operacyjny maszyny wirtualnej Windows
2012R2 i wymagane licencje dla uzytkownikéw systemu wskazanych w cz. V Uzytkownicy i
uprawnienia w pkt. 1 od ppkt a-g, i w razie potrzeby w pkt h).

. Serwer - host maszyn wirtualnych: posiada 2 procesory: Intel Xeon E5-2650 v3 @2,30GHz, 64GB RAM,

z systemem Windows Server 2012 Std. z uruchomiong ustugg Hyper-V. Macierz dyskowa jest
potgczona z serwerem tagczem 10GBit.

System F-K musi wydajnie dziata¢ na maszynie wirtualnej z przydzielonymi 20 GB RAM i 8 rdzeniami
procesora.

Wymagania na oprogramowanie bazodanowe (SZBD):

1.

2.

Jezeli Wykonawca moze zainstalowaé baze danych w istniejgcym systemie SAP SQL Anywhere
Network Server 17 OEM, to powinien rowniez dostarczy¢ licencje, o ile s3 wymagane.

Jezeli nie moze tego zrobié, to Wykonawca dostarczy oprogramowanie bazodanowe umozliwiajgce

prace z Systemem dla wszystkich uzytkownikow Systemu. Jednoczesnie:

— dostarczone oprogramowanie bazodanowe musi posiadaé wsparcie techniczne swiadczone przez
autoryzowanego przedstawiciela producenta na terenie Polski; Wykonawca przez caty okres
obowigzywania umowy bedzie zobowigzany do przeprowadzania aktualizacji oprogramowania
bazodanowego do najnowszej wspieranej wersji systemu.

— oprogramowanie bazodanowe dostarczone przez Wykonawce powinno by¢ ostatnig wersjg
istniejgcg SZBD na dzien sktadania ofert i byé nie starszg wersjg niz 5 lat, nie wyklucza to jednak
wymagania z pkt 2 dotyczgcego pomocy techniczne;.

— dostarczone oprogramowanie bazodanowe musi umozliwia¢ wykonywanie zapytan za pomoca
jezyka SQL-a.

— dostarczone oprogramowanie bazodanowe musi posiadac¢ graficzne narzedzia do zadawania
zapytan do bazy danych oraz mozliwos¢ tworzenia procedur i funkcji wbudowanych i by¢
dostarczone wraz z licencjami dla wszystkich administratorow.

— jezeli do poprawnej pracy Systemu spetniajgcej wymagania Zamawiajgcego niezbedne jest
dostarczenie innego oprogramowania (niz wymienione w punkcie ,,Wymagania sprzetowe,
system operacyjny i inne oprogramowanie") lub czesci oprogramowania firm zewnetrznych,
Wykonawca musi dostarczy¢ to oprogramowanie wraz z licencjami (w niezbednej odpowiedniej
ilosci) oraz nosnikami.

Wymagania niefunkcjonalne

1. Uzytecznos¢

Do komunikacji z uzytkownikiem Systemu wymagany jest jezyk polski (menu, formularze, komunikaty
o btedach, alerty, podpowiedzi, pomoc itp.).

System powinien zapewnia¢ jednolity interfejs uzytkownika dla wiekszosci modutow Systemu,
a funkcje oraz nazwy etykiet powtarzajgce sie w réznych modutach powinny by¢ dostepne dla
uzytkownika pod takg samg nazwg w menu oraz pod taka samg etykieta.

System musi posiadac wyrdznienie pdl, ktére nalezy niezbednie wypetnié¢ w celu zapisania formularza
(pdl obligatoryjnych) np.: czerwona ramka lub wyrdzniajacy sie kolor tfa pola. Pola wymagane do
wypetnienia (obligatoryjne) muszg by¢ wyrdzinione caty czas, w szczegdlnosci przed zapisem
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formularza.

System ma dostarcza¢ uzytkownikowi wyraznych, zrozumiatych i doktadnych informacji odnosnie
wykonywania zadania i przebiegu realizacji az do jego zakonczenia.

System powinien dostarczaé uzytkownikowi prosto napisanych instrukcji, utatwiajgcych zrozumienie
i uzycie Systemu w celu uzyskania pozadanych celéw oraz skutecznego i fagodnego znajdowania
rozwigzania wyjscia z sytuacji problematycznych.

System musi by¢ skalowalny umozliwiajgc prace wiekszej liczbie uzytkownikdw i obstuge wiekszej
liczby pracownikow.

System musi umozliwia¢ instalacje oprogramowania klienckiego na stacjach roboczych
z wykorzystaniem funkcjonalnosci Active Directory np. za posrednictwem plikow MSI.

System musi spetniaé ponizsze wymagania wydajnosciowe:

1. czas realizacji dla standardowych funkcji wyszukujgcych nie moze by¢ dtuzszy niz 2 sekundy;

2. przecietny czas realizacji funkcji zapisujgcych zmiany w Systemie (poza funkcjami
raportujgcymi i agregujacymi) nie dtuzszy niz 2 sekundy. Wyjgtkiem jest zapisywanie
zatgcznikow (plikdw), czas wtedy nie moze byé dtuiszy niz 5 sekund (dokumenty
zeskanowane);

3. System realizuje operacje raportujgce i agregujgce, w tym tworzy zestawienia i sprawozdania
w czasie nie dtuzszym niz 15 minut. Takie operacje nie mogg powodowaé zauwazalnego
spowolnienia pracy Systemu;

4. lista operacji, ktore nie bedg spetniaty warunkéw wydajnosciowych wraz z podaniem
uzasadnienia powstania takiej sytuacji musi zosta¢ przekazana Zamawiajgcemu do akceptacji
jako jeden z warunkéw odebrania Systemu.

System musi zawiera¢ modut pomocy kontekstowe] zintegrowany z programem dostepny pod
okreslonym klawiszem lub kombinacjg klawiszy (skréoty klawiszowe). Wykorzystanie powyziszej
kombinacji klawiszy umozliwi pomoc w pojawiajacych sie problemach z obstugg funkcji, pdl
i formularzy uzywanych przez uzytkownika i/lub aktualnie uzywanego kontekstu pracy.

Niezawodnosé

System musi dziata¢ w trybie ciggtym w dni robocze. Aktualizacje i inne czynnosci techniczne, ktére
wptywajg na ciggtos¢ pracy, muszg byé wykonywane poza godzinami pracy Zamawiajgcego (8.15-
16.15). System musi dziata¢ z niezawodnoscig wynoszgcg 99,00% czasu pracy w roku, przy petnej
funkcjonalnosci.

Efektywnos¢

System musi cechowac sie wielodostepnoscia i wielozadaniowoscig. Zatwierdzona przez uzytkownika
modyfikacja danych w Systemie powinna by¢ natychmiast widoczna dla pozostatych uprawnionych
uzytkownikéw. System musi utrzymad wszystkie parametry wydajnosciowe przy obcigzeniu minimum
20 uzytkownikéw pracujacych jednoczesnie niezaleznie od modutu, w ktérym uzytkownicy beda
pracowali. Czynnosci pielegnacyjne zwigzane z Systemem (aktualizacje, kopie zapasowe) beda
wykonywane poza godzinami okreslonymi w punkcie Niezawodnos¢.

VII. Dane statystyczne

Parametry wydajnosciowe Systemu muszg by¢ spetnione przy wskazanych ponizej danych statystycznych:
1. Liczba tworzonych rocznie dekretow ksiegowych - 100 tys. pozycji,

Szacunkowa liczba skanéw przechowywanych przez modut F-K - 50 tys. rocznie.

Szacunkowa liczba dokumentéw tworzonych w module F-K -100 tys. rocznie.

Aktualna liczba sktadnikow majgtkowych w ewidencji — ponad 15 tys.

Liczba wnioskdw wyjazdowych zagranicznych — ponad 200 rocznie.

Liczba delegacji krajowych — ponad 500 rocznie.

ok wnN
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VIl
1

Pomoc zintegrowana z Systemem
System musi zawiera¢ modut pomocy kontekstowe] zintegrowany z programem dostepny pod
okreslonym klawiszem lub kombinacjg klawiszy (skréty klawiszowe).
Wykorzystanie powyzszej kombinacji klawiszy umozliwi pomoc w pojawiajgcych sie problemach
z obstugg funkgcji, pdl i formularzy uzywanych przez uzytkownika i/lub aktualnie uzywanego kontekstu
pracy.

Wymagania zwigzane z realizacjag Umowy

Wymagania ogdlne

Produkty (w tym dokumentacja) i ustugi dostarczone w ramach realizacji Umowy bedg poddane przez
Zamawiajacego procedurze akceptacji. Do akceptacji kazdego etapu niezbedne jest dostarczenie
wszystkich dokumentdéw oraz spetnienie warunkéw akceptacji etapu. Dokumenty wytworzone przez
Wykonawce i przedstawiane do odbioru powinny by¢ wersjonowane i dostarczone w postaci
elektronicznej nieedytowalnej. W przypadku dokumentéw dostarczanych w postaci papierowe;j,
kazdy dokument powinien by¢ podpisany przez przedstawiciela Wykonawcy.

Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca przedstawi sposdb przygotowania dokumentéw
przedtozonych do akceptacji oraz sugerowane metody ich weryfikacji. W przypadku, gdy dokument
nie bedzie czytelny dla Zamawiajgcego Wykonawca przyjmie uwagi i poprawi dokument zgodnie z jego
wytycznymi.

Zamawiajacy w liscie niezbednych etapdw celowo nie uwzglednit etapu budowy Systemu, gdyz zaktada
on, ze dostarczany System juz istnieje, a Wykonawca ma sie ograniczy¢ jedynie do parametryzacji
i konfiguracji tego Systemu oraz migracji danych.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca oddelegowat do realizacji
przedmiotu Umowy pracownikdow, ktérych kwalifikacje nie sg zgodne z wymaganiami
Zamawiajgcego, Zamawiajacy zgtasza taki fakt Wykonawcy pisemnie. Wykonawca niezwtocznie
dokonuje zmian w obsadzie kadrowej realizujgcej przedmiot Umowy. Fakt zmiany pracownikéw
Wykonawcy nie bedzie podstawg do zmian harmonogramu.

Etap | - Plan Realizacji Przedsiewziecia

Dokumenty niezbedne do odbioru etapu

W ramach realizacji etapu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty zawierajgce co najmniej:

1) propozycje sposobu realizacji przedmiotu Umowy obejmujgca:
a) stownik uzywanych termindw i poje¢ uzywanych w Planie Realizacji Przedsiewziecia,
b) zakres przedsiewziecia,
c) notacje i metodyki uzywane w dokumentach i przedsiewzieciu (np.: UML 2.0, diagramy ER),
d) narzedzia wspomagajgce prowadzenie przedsiewziecia (np.: Ms Project, Ms Visio).

2) harmonogram realizacji poszczegdlnych etapow i czeSci Umowy (modutéw Systemu)
uwzgledniajacy nastepujgce priorytety Zamawiajgcego:

a) Finanse-Ksiegowos$¢ / Budzet zadaniowy

b) Faktury

c¢) Kasa

d) Planowanie

e) Srodkitrwate

f)  Rejestr kar pienieznych

g) Rejestry wyjazddw zagranicznych oraz krajowych

3) liste zasobdéw niezbednych do realizacji poszczegdlnych etapéw i catej Umowy
w zaproponowanym harmonogramie, w szczegélnosci: sprzet, urzadzenia, pomieszczenia, tacze
internetowe,

4) liste pracownikéw Wykonawcy odpowiedzialnych za wykonanie poszczegdlnych etapéw i catej
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Umowy, zawierajgcg dane teleadresowe 0sdb biorgcych udziat w wykonaniu Umowy ze strony
Wykonawcy,

5) sposoby komunikacji oséb zaangazowanych w wykonanie Umowy,

6) sposoby zapewnienia jakosSci dostarczanego Systemu,

7) sposoby weryfikacji i zatwierdzania przez Zamawiajgcego wymagan dla Systemu okreslonych
W niniejszym dokumencie,

8) okreslenie niezbednego poziomu wiedzy informatycznej umozliwiajgcej wykonywanie prac
w Systemie dla poszczegdlnych typow uzytkownikow,

9) inne daneiinformacje, ktére Wykonawca uzna za niezbedne do poprawnego wykonania Umowy.

Przedstawiony harmonogram nie moze przekracza¢ ostatecznych termindw realizacji okreslonych
etapdw zgodnie z Umowg. Tworzagc harmonogram Wykonawca powinien uwzgledni¢ czas odbioru
kazdego etapu przez Zamawiajgcego oraz ewentualne ryzyko nieodebrania etapu przez Zamawiajacego.
Ostatni dzier odbioru etapu nie moze wypadac w dzien ustawowo wolny od pracy. W wypadku takiej
sytuacji Zamawiajacy bedzie uznawat za date odbioru etapu najblizszy dzien roboczy po zaproponowanej
dacie odbioru etapu. Analogiczna sytuacja dotyczy odbioréw poszczegdlnych czesci etapow.

Akceptacja etapu
Przedmiotem akceptacji bedzie dostarczony przez Wykonawce zestaw dokumentéw, ktéry zostanie
oceniony pod wzgledem kompletnosci, poprawnosci oraz szczegdétowosci oraz gwarancji nalezytego
wykonania catosci przedsiewziecia, jak i kazdego etapu lub jego czesci (modutu).
Akceptacja etapu Plan Realizacji Przedsiewziecia jest warunkiem uzyskania wszystkich kolejnych
akceptacji.

Etap Il - Analiza przedwdrozeniowa

Dokumenty niezbedne do odbioru etapu
W ramach realizacji etapu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty dotyczgce analizy
wykonanej na potrzeby dostarczanego modutu/Systemu, zawierajgce co najmniej nastepujace informacje:
1) stownik obejmujacy terminy i pojecia uzywane w analizie Systemu;
2) analize dziatalnosci Zamawiajgcego w zakresie objetym wymaganiami Systemu,
3) analize danych i ich struktury w obecnie wykorzystywanych systemach (zawartosci baz danych),
4) analize proceséw, procedur, czynnosci i operacji dziatajgcych na tych danych,
5) analize bezpieczeristwa Systemu uwzgledniajgca:
* przepisy o ochronie danych osobowych,
* Polskie Normy,
* zagwarantowanie uzytkownikom dostepu do funkcji i danych (pdél) Systemu niezbednych
do wykonywania ich obowigzkdw,
6) analize infrastruktury teleinformatycznej Zamawiajgcego zwigzanej z realizacjg Umowy,
7) analize wymagan Zamawiajgcego pod wzgledem: kompletnosci, szczegétowosci, spdjnosci,
jednoznacznosci, aktualnosSci oraz poprawnosci,
8) analize przepisdow prawa, obejmujgcych zakresem moduty Systemu,
9) wykonanie odpowiednich schematéw i rysunkoéw;
10) inne dokumenty, ktére Wykonawca uzna za niezbedne dla prawidtowego wykonania tego etapu,
w szczegdblnosci zapewniajace, ze System jest zgodny z przepisami prawa.

Akceptacja etapu
Przedmiotem akceptacji bedzie dostarczony przez Wykonawce zestaw dokumentéw z wykonanej analizy
modutu/Systemu, ktdra zostanie oceniona pod wzgledem kompletnosci, aktualnosci, poprawnosci
oraz szczegétowosci. Akceptacja Analizy jest warunkiem rozpoczecia realizacji kolejnego etapu Projekt
Systemu.

Etap Il - Projekt Systemu
Dokumenty niezbedne do odbioru etapu
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W ramach realizacji etapu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty, zawierajgce co najmniej
nastepujace informacje:

1)
2)
3)

4)

7)

8)
9)

10)
11)

12)

stownik poje¢ uzywanych w projekcie Systemu,
liste aktorow i rél wystepujacych w Systemie,
sposoby weryfikacji i zatwierdzania przez Zamawiajgcego wymagan dla Systemu okreslonych
W niniejszym dokumencie,
opracowanie i dostarczenie planu migracji danych z obecnie wykorzystywanych przez Zamawiajgcego
systemow informatycznych do Systemu, zawierajgcego w szczegdlnosci szczegétowe uzgodnienia
dotyczace zakresu i sposobu przeniesienia danych (migracji lub wprowadzenia recznego) oraz
harmonogram migracji, przy jednoczesnym uwzglednieniu wymagan w zakresie migracji danych,
projekt bazy danych Systemu,
projekt Systemu obejmujacy opisy:

a) interfejsow (formularzy),

b) plikdw i danych wejsciowych,

c) plikéw i danych wyjsciowych,
projekt bezpieczenstwa Systemu na poziomach:

a) serwera,

b) stacji roboczej,

¢) srodowiska bazodanowego,

d) Systemu - w rozbiciu na funkcjonalnosci w modutach zaproponowane w chwili wdrazania,
projekt wdrazania Systemu,
projekt systemu komputerowego na serwerach i stacjach roboczych - bedacy listg niezbednego
oprogramowania, wraz z wersjami, wymaganego do poprawnej pracy Systemu,
projekt testowania Systemu, w tym scenariusze testowe,
projekt eksportowania danych z modutu lub Systemu w wersji produkcyjnej do modutu lub Systemu
w wersji testowe;j,
inne dokumenty, ktére Wykonawca uzna za niezbedne do prawidtowego wykonania tego etapu,
w szczegolnosci zapewniajgce, Zze System jest zgodny z przepisami prawa oraz wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego.

Akceptacja etapu

Przedmiotem akceptacji bedzie dostarczony przez Wykonawce projekt modutu i/lub Systemu
oraz scenariusze testow modutu i/lub Systemu, ktére zostang ocenione co do:

1) w zakresie projektu:
a) zgodnosci projektu ze wszystkimi wymaganiami funkcjonalnymi i niefunkcjonalnymi,
b) wykonalnosci projektu w okreslonych warunkach i terminie,
c¢) kompletnosci, poprawnosci oraz szczegdtowosci przedstawionych dokumentdw;
2) w zakresie scenariuszy testow:
a) kompletnosci scenariuszy, tj. ujecia w nich wszystkich funkcji modutu/Systemu;
b) funkcjonalnosci scenariuszy, tj. czy zaktadane metody testowania funkcji modutu/Systemu
sg wystarczajgce do sprawdzenia prawidtowosci ich dziatania;
¢) pracochtonnosci i materiatochtonnosci scenariuszy, tj. czy zabezpieczono dla celéw
testowania odpowiednig obsade kadrowga, sprzet, materiaty, itp.; dla elastycznosci
scenariuszy, tj. czy w razie istotnych modyfikacji funkcjonalnosci Systemu mozna w prosty
sposéb zmodyfikowaé odpowiednio scenariusze testow. Akceptacja etapu jest niezbedna
do rozpoczecia testow. Wyjatkiem jest szkolenie Administratoréow, ktére nalezy rozpoczac
odpowiednio wczesniej.

Etap IV - Dostawa wymaganych elementéw programowych

Lista czynnosci do wykonania
Wykonawca dostarczy niezbedne nosniki z oprogramowaniem gotowym (system bazodanowy SZBD,
ewentualnie inne oprogramowanie) oraz licencje pozwalajace zainstalowac¢ i skonfigurowac
dostarczone oprogramowanie na wszystkich stanowiskach pracy.
Wykonawca dostarczy niezbedne nosniki do instalacji Systemu pozwalajgce zainstalowad
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i skonfigurowad System na wszystkich stanowiskach pracy.

Dokumenty niezbedne do odbioru etapu

W ramach realizacji etapu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu dokumenty licencyjne oraz protokét
przekazania oprogramowania.

Akceptacja etapu

Przedmiotem akceptacji bedg dokumenty licencyjne wraz z oryginalnymi nosnikami, z ktérych bedzie
instalowane oprogramowanie gotowe.

Etap V - Instalowanie platformy testowej

10.

11

Lista czynnosci do wykonania

. Administratorzy Aplikacji i Administratorzy Systemu Komputerowego beda przeszkoleni przed

rozpoczeciem etapu instalowania platformy testowej Systemu w liczbie 3 (trzech) Administratorow
Aplikacji i 2 (dwdéch) Administratorow Systemu Komputerowego.

Szkolenia Administratoréw Aplikacji i Administratorow Systemu Komputerowego nie mogg odbywac
sie jednoczesnie.

Szkolenia Administratoréw majg by¢ prowadzone niezaleznie od szkolen dla uzytkownikéw Systemu.
W szkoleniu Administratoréw mogg uczestniczy¢é dodatkowe osoby wskazane przez Zamawiajgcego.
Szkolenia Administratoréw Aplikacji i Systemu Komputerowego bedg przeprowadzone jako zajecia
teoretyczne i praktyczne.

Wykonawca przekaze nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed datg rozpoczecia szkolenia podreczniki
Administratora Systemu i Administratora Aplikacji. Podreczniki zostang przekazane w formie
elektronicznej i papierowe;j.

Szkolenia Administratorow Aplikacji bedg obejmowaé wszelkie mozliwe zagadnienia przydatne
w codziennej pracy, a w szczegélnosci:

1) tworzenie konta uzytkownika i grup uzytkownikéw wraz z nadawaniem uprawnien do zasobdéw

modutu/Systemu uzytkownikowi i/lub grupom uzytkownikow;

2) szkolenie omawiajgce najwazniejsze funkcje kazdego dostarczonego przez Wykonawce modutu;
3) szkolenie ze srodowiska bazodanowego w zakresie mozliwosci zadawania zapytan do bazy danych

oraz przekazanie informacji, w jaki sposéb dane z formularzy wpisywane sg do bazy danych;

4) szkolenie z pomocy uzytkownikom w zakresie najczesciej wystepujacych probleméw

z modutem/ Systemem;

5) zaawansowane funkcje modutu/Systemu dostepne dla Administratoréw Aplikacji.

Szkolenia Administratoréw Systemu Komputerowego beda obejmowac wszelkie mozliwe zagadnienia
przydatne w codziennej pracy, a w szczegélnosci:

1) instalacji i konfiguracji modutu/Systemu na serwerach i na stacjach roboczych;

2) mozliwosé instalacji zdalnej na stacjach roboczych za pomocg plikdw MSI z wykorzystaniem

funkcjonalnosci ustugi katalogowe] Active Directory;

3) szkolenie z instalacji i konfiguracji Srodowiska bazodanowego oraz baz(y) danych.

4) szkolenie z konfiguracji parametrow modutu/Systemu umozliwiajgcych wydajniejszg prace

Systemu;

5) szkolenie w zakresie procedury tworzenia backup'u oraz procedury odtwarzania danych.
Szkolenia Administratoréw Aplikacji i Systemu Komputerowego nie powinny trwac dtuzej niz 5 dni
roboczych.

W razie braku mozliwosci oddelegowania odpowiedniej liczby pracownikéw przez Zamawiajgcego na
szkolenia Administratoréw, zostang one wykonane w pozostatych etapach lub w trakcie eksploatacji
Systemu.

Platforme testowgq instaluje i konfiguruje pracownik Wykonawcy pod nadzorem przedstawicieli
Zamawiajacego.

Podrecznik Administratora Systemu Komputerowego ma zawiera¢ doktadne, szczegétowe instrukcje
pozwalajgce Zamawiajagcemu samodzielnie zainstalowac i skonfigurowaé system komputerowy,
system operacyjny, system bazodanowy oraz modut/System na wszystkich stanowiskach pracy
i serwerach Zamawiajgcego. Podrecznik powinien zawiera¢ procedury zabezpieczania systemu
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12.

komputerowego.

Podrecznik Administratora Aplikacji powinien zawieraé¢ opis wszystkich niezbednych czynnosci
zwigzanych z poprawng administracjg i zarzgdzaniem modutem/Systemem (np. ustawianie
parametréw konfiguracyjnych, nadawanie uprawnien, dodawanie licencji uzytkowych).

Akceptacja etapu
Przedmiotem akceptacji beda:
1) przekazane dokumenty - podreczniki Administratora Systemu Komputerowego i Administratora
Aplikacji,
2) umiejetno$¢ instalacji i konfiguracji modutu/Systemu oraz systemu komputerowego
przez Administratoréw Zamawiajacego.
Akceptacja etapu bedzie podstawg do rozpoczecia realizacji etapu testowania Systemu.
Wykonawca wyda imienne zaswiadczenia o odbyciu szkolenia dla wszystkich przeszkolonych
Administratoréw Aplikacji i Administratoréw Systemu Komputerowego.
Do czasu zakonczenia etapu wszystkie btedy w zainstalowanych i dziatajgcych modutach beda
zgtaszane na zasadach okreslonych w Umowie dla ustug realizowanych po odebraniu Systemu.
W zwigzku z powyziszym beda obowigzywaty zasady i zapisy Umowy tak, jakby System zostat
odebrany z tg rdzinicg, ze dotycza testowanego modutu/Systemu. W razie niewywigzania
sie Wykonawcy ze zgtoszonych bteddw i problemdéw Zamawiajgcy bedzie miat prawo nalicza¢ kary
umowne.

Etap VI - Testowanie

11

12.
13.

14.

15.

Lista czynnosci do wykonania
Testowanie Systemu zostanie przeprowadzone przez Zamawiajgcego na podstawie dostarczonych
w etapie Projektu Systemu przypadkdw uzycia wraz ze scenariuszami testowymi (testy funkcjonalne).
Zamawiajgcy przeprowadzi takze inne testy w celu sprawdzenia czy System spetnia postawione przez
Zamawiajgcego wymagania (testy niefunkcjonalne obejmujgce testy wydajnosciowe i testy
bezpieczenstwa).
Testowanie modutu/Systemu bedzie sie odbywaé takze na danych rzeczywistych zmigrowanych
z obecnie wykorzystanych systeméw.
Przy realizacji etapu testowania moze by¢ obecny przedstawiciel Wykonawcy.
W razie potrzeby na wniosek Administratora Aplikacji lub Administratora Systemu Komputerowego
Wykonawca ma zapewni¢ obecnos¢ specjalistow w celu omdwienia i rozwigzania przyczyn
problemdw.
Po stwierdzeniu, ze przedstawiony modut nie zawiera btedéw, podpisywany jest protokét jakosciowy
odbioru modutu.
Testowanie kompletnego Systemu powinno trwaé minimum 14 dni roboczych.
Za btad na etapie testowania uznaje sie:
1) nie spetnienie ktéregos z wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych zawartymi w niniejszym
dokumencie;
2) nieprawidtowe dziatanie ktorejkolwiek funkcji opisanej w niniejszym dokumencie;
3) dziatanie Systemu niezgodnie z przedstawiong dokumentacjg;
4) wystgpienie zdarzenia uniemozliwiajgcego poprawne wykonanie funkcji Systemu.
Wykonawca przed przekazaniem poprawionej lub/i zaktualizowanej wersji Systemu musi
przeprowadzié jej testy (jednostkowe, integracyjne, systemowe) w swojej siedzibie.
Kazdorazowo po usunieciu btedu Wykonawca nastepnego dnia roboczego dostarcza nosniki
z poprawiong wersjg Systemu. Nastepnie przedstawiciel Zamawiajgcego dokonuje instalacji
poprawionej wersji Systemu.

Dokumenty niezbedne do odbioru etapu

W ramach realizacji etapu Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu:

1)

2)

Protokot odbioru testow modutu (dla wszystkich modutéw), w szczegdlnosci raporty z testéw, analiza
raportdw oraz propozycje dziatan.
Protokot odbioru testéw Systemu, w szczegdlnosci raporty z testéow, analiza raportéw oraz
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1)

2)

propozycje dziatan.

Akceptacja etapu
Przedmiotem akceptacji bedzie poprawna praca dostarczonego i zainstalowanego na platformie
testowej Systemu.
Przez poprawng prace rozumie sie:
1. spetnienie wszystkich wymagan zawartych w niniejszym dokumencie dla modutu /Systemu.
2. czas nieprzerwanej pracy, bez jakichkolwiek btedéw i awarii, 10 dni roboczych dla catego Systemu.
W czasie tym nie mogg by¢ dokonywane zadne zmiany w Systemie. Procedura wykonywana przy
odbiorze ostatniej czesci Systemu.

Etap VII - Szkolenia uzytkownikéw

9.

Lista czynnosci do wykonania

Na potrzeby szkoler Zamawiajgcy zapewni sale, stacje robocze oraz pozostatg infrastrukture (rzutnik,
sie¢, itp.).

W szkoleniu weZmie udziat do 24 pracownikéw Zamawiajgcego (liczba pracownikdéw jest zsumowana
dla wszystkich modutéw) uzytkownikéw Systemu. Dodatkowo w kazdym szkoleniu moze uczestniczyé
Administrator Aplikacji.

Tematyka szkolen uzytkownikéw musi obejmowac zagadnienia:

1) stownictwa, termindw i poje¢ uzywanych w dostarczonym module/Systemie;

2) obstugi Systemu w zakresie niezbednym do korzystania z Systemu w codziennych obowigzkach
danego pracownika, w tym wykorzystania kombinacji klawiszy skréotow umozliwiajgcych
efektywniejsze wykorzystanie Systemu;

3) korzystania z systemu pomocy wbudowanej w celu samodzielnego rozwigzywania zaistniatych
problemoéw.

Szkolenia beda przeprowadzone jako zajecia teoretyczne i praktyczne i powinny trwac nie krdocej

niz 2 dni robocze dla modutu Kasa i Faktury, nie krécej niz 8 dni dla modutu Finanse Ksiegowos¢ oraz

nie krdcej niz 5 dni dla pozostatych modutéw.

Szkolenia muszg zakonczy¢ sie przynajmniej tydzien przed rozpoczeciem etapu testowania Systemu.

Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy liste 0séb skierowanych na szkolenia 7 dni przed rozpoczeciem

pierwszego szkolenia. Jezeli lista nie bedzie zawierata oséb w liczbie okreslonej w punkcie 1 znaczy

to ze pozostali pracownicy bedg szkoleni w pdzniejszych etapach. Niewykonanie szkolen

z powyzszego powodu nie bedzie wstrzymywato odebrania etapu.

Wykonawca przekaze nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed datg szkolenia podreczniki uzytkownika

dla poszczegdlnych modutéw wraz planem szkolen dla kazdego modutu. Plan szkolenia podlega

akceptacji Zamawiajgcego. Podreczniki zostang przekazane w formie elektronicznej i po 1 egz.

w formie papierowej.

Szkolenie z Systemu bedzie sie odbywac takze na danych rzeczywistych zmigrowanych z obecnie

wykorzystanych systemow.

Wszystkie podreczniki bedg zawieraty opis wersji Systemu przeznaczonej do odbioru koricowego.

10. Koszt przygotowania i dystrybucji materiatéw szkoleniowych ponosi Wykonawca.
11. Maksymalny rozmiar grupy biorgcej udziat w jednym szkoleniu nie przekroczy 10 oséb.

Dokumenty niezbedne do odbioru etapu

Podreczniki szkoleniowe dla uzytkownikdow.

Listy obecnosci uczestnikow szkolenia ze wskazaniem godziny przyjscia i godziny wyjscia uczestnika
szkolenia. W przypadku wezwania uczestnika szkolenia w trakcie trwania zaje¢ do wykonania jego
obowigzkdéw stuzbowych, wpisuje on na liscie obecnosci godzine wyjscia, a nastepnie — po powrocie
uczestnika na szkolenie - wpisuje sie on powtérnie na liste obecnosci wskazujgc godzine powrotu.
Imienne zaswiadczenia o odbyciu szkolen dla wszystkich uczestnikow.

Akceptacja etapu

1) Podreczniki szkoleniowe dla uzytkownikdw bedy sprawdzane pod wzgledem kompletnosci,
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poprawnosci, aktualnosci oraz szczegétowosci.

2) Przedmiotem akceptacji bedzie stan wyszkolenia pracownikéw modutu/Systemu, ktéry zostanie
oceniony poprzez stopien przygotowania pracownikéw do prowadzenia pracy z Systemem.
Na zakonczenie kazdego ze szkolen Wykonawca przygotuje i przeprowadzi testy praktyczne
dla uzytkownikéw Systemu. Testy podlega¢ beda akceptacji przez Zamawiajgcego. Do udziatu
w testach koncowych dopuszczeni bedg uzytkownicy, ktérych frekwencja na szkoleniach wyniosta co
najmniej 80%. Przeszkoleni uzytkownicy Systemu muszg umieé samodzielnie realizowac wszystkie
wymagania funkcjonalne w poszczegdlnych modutach, bez pomocy kogokolwiek z zewnatrz.

3) Nieumiejetno$¢ pracy w module/Systemie przeszkolonego uzytkownika moze mie¢ wptyw na wynik
odbioru etapu szkolen. Warunkiem akceptacji etapu jest wykonanie testéw z wynikiem pozytywnym
przez co najmniej 60% uzytkownikéw bedgcych uczestnikami szkolenia. W przypadku koniecznosci
powtdrnego przeszkolenia pracownika Zamawiajacego, Wykonawca przeprowadzi szkolenie na wtasny
koszt.

Etap-VIII - Instalowanie platformy produkcyjnej

Zatozenia wstepne
Instalacja platformy produkcyjnej bedzie mozliwa do zrealizowana po zakorczeniu szkolen
Administratorow.

Lista czynnosci do wykonania

1. Platforme produkcyjng instaluje i konfiguruje Wykonawca pod nadzorem przedstawiciela

Zamawiajgcego.

2. Wykonawca pod nadzorem przedstawiciela Zamawiajgcego wykonuje migracje danych oraz
przeprowadza testy poprawnosci zmigrowanych danych.

3. Testy wydajnosciowe i testy bezpieczeristwa platformy produkcyjnej weryfikujgce poprawnosé

konfiguracji.

Od momentu zainstalowania w odebranym module beda przechowywane dane produkcyjne
(rzeczywiste).
Dokumenty niezbedne do odbioru etapu
1. Raport z testdw migracji danych.
2. Raport z testéw wydajnosciowych.
3. Raport z testdw bezpieczeristwa.

Akceptacja etapu
Odebranie instalacji wersji produkcyjnej przez Administratorow Systemu Komputerowego nastgpi
poprzez podpisanie protokotu odbioru potwierdzajgcego poprawny przebieg procesu instalacji Systemu.

Etap -IX - Przekazanie dokumentacji i nosnikéw z kodami zrédtowymi

Lista czynnosci do wykonania
Wykonawca Systemu jest zobowigzany na biezgco tworzy¢ i aktualizowac¢ dokumentacje Systemu tak, aby
aktualna jej wersja byta dostepna na kazde zgdanie Zamawiajgcego.

Dokumenty niezbedne do odbioru etapu
1. Przekazanie przez Wykonawce nos$nikéw instalacyjnych Systemu w ostatecznej wersji po wszystkich
odebranych dotychczas etapach oraz zaktualizowang wersje projektu Systemu.
2. Wykonawca przekaze w postaci papierowej i elektronicznej ostateczne wersje:
1) dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. 10 rozdz. IV - ,Szczegdtowy opis przedmiotu zamdowienia.
Wymagania ogdine "
2) podrecznikéw dla uzytkownikéw poszczegdlnych modutéw umozliwiajgcych sprawne poruszanie
sie po Systemie;
3) podrecznika bezpieczenstwa Systemu zawierajgcego wszystkie informacje wynikajgce z ustawy
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z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 t.j.) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych oraz

zgodng ze standardem PN-ISO/IEC-27001;

4) podrecznika Administratora Aplikacji;

5) podrecznika zawierajgcy liste komunikatdw Systemu zgtaszajgcych btad i propozycje rozwigzania
problemoéw;

6) podrecznika bazy danych zawierajgcy minimum:

a) liste tablici liste atrybutéw (pdl) w tablicach,

b) zawartosc informacyjng kazdego z atrybutdw,

c) opis struktury zbioréw danych wskazujgcy zawartos¢ poszczegdlnych pdl informacyjnych
i powigzania miedzy nimi.

7) podrecznik Administratora Systemu Komputerowego zawierajgcy doktadne, szczegdétowe
instrukcje pozwalajace samodzielnie przez Zamawiajacego zainstalowacd i skonfigurowac system
komputerowy, system bazodanowy oraz modut/System na wszystkich stanowiskach pracy
i serwerach w tym:

a) wszystkie parametry konfiguracyjne systemu operacyjnego,

b) wszystkie parametry konfiguracyjne instancji i bazy danych,

c) opis procedury archiwizowania danych zawartych w Systemie na urzadzenie taSmowe
(dyskowe),

d) opis procedury odtwarzania danych z urzadzenia,

e) doktadne, szczegdétowe, instrukcje pozwalajgce Zamawiajgcemu na uruchomienie eksportu
danych z obecnie wykorzystywanych systemoéw oraz import danych do nowo powstatej
aplikaciji,

f) opis wszystkich niezbednych czynnosci zwigzanych z poprawng administracjg i zarzgdzaniem
modutem/Systemem (np. ustawianie parametrow konfiguracyjnych, nadawanie uprawnien,
dodawanie licencji uzytkowych).

8) zaakceptowang przez Zamawiajgcego procedure dokonywania zgtoszen btedéw i awarii Systemu.

Akceptacja etapu
Przedmiotem akceptacji etapu bedzie dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego nosnikéw z kodami
zrédtowymi oraz zestawu dokumentéw, ktére beda oceniane pod wzgledem kompletno$ci, aktualnosci,
czytelnosci, poprawnosci oraz szczegétowosci.

Etap X - Odbiér Systemu

Zatozenia wstepne

1. Etap mozna rozpocza¢é w momencie odebrania wszystkich do tej pory zrealizowanych, etapow
(we wszystkich wdrazanych czes$ciach/modutach Systemu).

2. Do czasu zakonczenia etapu wszystkie btedy w zainstalowanych i dziatajgcych modutach beda
zgtaszane na zasadach okreslonych w Umowie dla ustug realizowanych po odebraniu Systemu.
W zwigzku z powyziszym bedy obowigzywaty zasady i zapisy Umowy tak, jakby System zostat
odebrany z tg rdinicg ze dotyczg odebranego modutu. W razie niewywigzania sie Wykonawcy
ze zgtoszonych bteddéw i problemoéw Zamawiajacy bedzie miat prawo nalicza¢ kary umowne.

Akceptacja etapu

1. Strony traktowac bedg odbidr Systemu jako ostatnie sprawdzenie poprawnosci funkcjonowania
Systemu oraz prawidtowego przeszkolenia uzytkownikow.

2. W czasie odbioru System musi poprawnie dziata¢ spetniajgc wszystkie wymagania funkcjonalne jak
i niefunkcjonalne, ktére zostaty umieszczone w niniejszym dokumencie.

3. Zakonczenie etapu przez Zamawiajgcego nastgpi po 10 dniach roboczych prawidtowej (bezbtednej)
pracy Systemu liczgc od daty odbioru etapu instalacja platformy produkcyjnej. Czas trwania etapu
nie moze by¢ skrécony.
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4. W przypadku niepomyslnego odbioru Systemu termin okreslony w punkcie 3 bedzie liczony
od poczatku.

5. Za niepoprawng prace Systemu uwazac sie bedzie wystgpienie btedu w czasie trwania odbioru
Systemu.

6. Zabfad uznaje sie:
1) niespetnienie ktdregos z wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych zawartych w niniejszym

dokumencie;

2) nieprawidtowe dziatanie ktérejkolwiek funkcji opisanej w niniejszym dokumencie;
3) dziatanie Systemu niezgodnie z przedstawiong dokumentacjg;
4) wystgpienie zdarzenia uniemozliwiajgcego poprawne wykonanie funkcji Systemu.

7. W przypadku niepomysinego wyniku odbioru Systemu, Wykonawca w terminie 10 dni dokona
stosownych poprawek Systemu i aktualizacji dokumentacji.

8. W przypadku dokonania poprawek Systemu przez Wykonawce w wyniku btedéw zgtoszonych
podczas testowania, ponowne testowanie i odbiér winien mie¢ miejsce jeszcze raz dla kazdego
z powigzanych ze sobg modutéw w celu zweryfikowania ich integracji.

9. W okresie trwania odbioru Systemu Zamawiajgcy wymaga wsparcia Konsultantéw Wykonawcy
w formie osobistej obecnosci specjalistéw w siedzibie Zamawiajgcego.

10. Wykonawca nie moze dokonywaé w czasie odbioru Systemu zadnych poprawek lub zmian
konfiguracyjnych w Systemie bez zgody upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego.

11. Wykonawca nie moze mieé bezposredniego dostepu do Systemu (w tym logowac sie do systemu
na konta serwisowe) bez zgody upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego.

X. Woytyczne do realizacji ustug przez Wykonawce po odbiorze etapu X - Odbiér Systemu

Po odebraniu Systemu Wykonawca zobowigzuje sie przekazac:
1) procedure aktualizacji dokumentacji i oprogramowania Systemu;
2) procedure przekazywania nosnikow wraz z zaktualizowanymi i poprawionymi wersjami Systemu;
3) zestawienia z zapisami zdarzen zgtoszonych w trakcie trwania odbioru Systemu.

Inne wymagania

Procedura kontroli zmian
Wykonawca opracuje procedure kontroli zmian w Systemie i oprogramowaniu standardowym
(standardowym oprogramowaniu systemowym i bazodanowym). Celem procedury jest zapewnienie
ciggtosci dziatania Systemu oraz zapewnienie spdjnosci konfiguracji. Procedura kontroli zmian bedzie
zawierata:
1. procedure akceptacji zmian jakie ma wprowadzi¢ nowa wersja systemu/patch'e oprogramowania
(system operacyjny, narzedzia),
2. procedure testowania nowej wersji systemu/patch'y oprogramowania (system operacyjny,
narzedzia),
3. procedure wdrazania nowej wersji systemu/patch'y oprogramowania (system operacyjny,
narzedzia), z uwzglednieniem petnej konfiguracji.
W czasie trwania umowy Wykonawca ma obowigzek bezptatnego dostosowania Systemu
do pojawiajacych sie patch'y podnoszacych bezpieczeristwo Systemu, natomiast wprowadzanie innych
aktualizacji oprogramowania narzedziowego i systemowego wymaga zgody Wykonawcy, a ewentualne
dostosowanie Systemu podlega uzgodnieniom.
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